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k) outorga de regimes aduaneiros ou de alfandegamento de recintos aduaneiros;
1) classificagdo de mercadorias;
im) denegagdo e exclusdo de tratamento tarifario preferencial;
n) aprovagdo dos manuais e dos leiautes dos arquivos de entrega de dados do Sistema Publico
de Escrituracdo Digital - Sped;

o) aprovagdo dos leiautes aplicaveis aos campos, registros e arquivos das obrigagcdes acessorias
instituidas pela Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil;

p) aprovagdo de requisitos de funcionalidades, seguranga e controle fiscal dos sistemas def
fiscalizagdo; e

a) prevencdo ou solucdo, de forma consensual, de conflito tributdrio ou aduaneiro.

Ato Declaratério
Interpretativo - ADI

Secretario Especial

Interpretar dispositivos da legislagdo tributdria e aduaneira, inclusive correlata, e uniformizar
entendimento.

Auto de Infracdo - Al

Auditor-Fiscal da Receita Federal do Brasil

Despacho

Constituir o crédito tributério.

Delegado
Inspetor
Agente
Auditor-Fiscal da Receita Federal do Brasil
Analista Tributdrio da Receita Federal do Brasil

Deliberar sobre:
@) alteracdo do débito por meio de revisdo que ndo altere o crédito tributario constituido de
oficio ou confessado, a declaragdo de obrigagdo acessdria, a notificagdo de langamento nem o
langamento; e
b) alteracdo de dados cadastrais.

Demais servidores que atuam no processo, respeitadas
suas atribuicbes em cada caso

Despacho Decisério - DD

Deliberar sobre atividades administrativas distintas das descritas nas alineas "a" e "b".

Secretario Especial Adjunto
Superintendente
Corregedor
Coordenador-Geral
Coordenador-Especial
Delegado
Auditor-Fiscal da Receita Federal do Brasil

Informagdo

Decidir sobre demandas em matéria de sua competéncia em geral, em recurso hierdrquico e
na admissibilidade de procedimento consensual ou de consulta sobre a legislagdo tributaria,
aduaneira, correlata e classificagdo de mercadorias e de servigos e de recurso ou representacdo
de divergéncia entre solugdes de consulta.

Auditor-Fiscal da Receita Federal do Brasil
Analista-Tributdrio da Receita Federal do Brasil

suas atribuicdes em cada caso.

Demais servidores que atuam no processo, respeitadasA informagdo serve de base para a emissdo de despachos e pareceres nos autos do

Sistematizar e esclarecer fatos ocorridos no curso do processo; informar resultados de
diligéncias e fornecer dados e informagdes extraidas de sistemas informatizados.

processo.
Tem natureza narrativa.

Instrugdo Normativa - IN

Secretario Especial

Complementar e disciplinar a legislagdo tributdria, aduaneira e correlata relativa aos tributos
administrados pela Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil.

Norma de Execugdo - NE

Subsecretario
Coordenador
[Coordenador Especial

Estabelecer procedimentos internos para dar cumprimento a legislagao tributaria, aduaneira,
correlata e administrativa.

Nota

Subsecretario

Corregedor

Coordenador-Geral

Coordenador Especial

Chefe do Gabinete da Secretaria Especial da Receita
Federal do Brasil

Chefe do Cetad

Chefe do Cecat

Chefe de Assessoria

Chefe de Divisdo, Secdo ou Setor

Prestar informagdes ou esclarecimentos em matéria tributaria, correlata ou

administrativa.

aduaneira,

Nota Executiva

Servidor demandado a prestar a informagdo

Apresentar esclarecimentos ou explicagdes sobre temas e estudos técnicos visando informar e
pautar a autoridade solicitante na tomada de decisdo.

Em linguagem corrente, de forma resumida e objetiva.

Dispensa assinatura.

Nota Técnica - NT

Subsecretario

Corregedor

Coordenador-Geral

Coordenador Especial

Chefe do Gabinete da Secretaria Especial da Receita
Federal do Brasil

Chefe do Cetad

Chefe de Assessoria

Chefe de Divisdo de SRRF

Notificagdo de Langamento -
NL

Orientar as unidades da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil sobre procedimentos
relacionados a sua area de atuagdo.

Auditor-Fiscal da Receita Federal do Brasil

Constituir o crédito tributério.

Ordem de Servigo (OS)

Subsecretario
Coordenador-Geral
Corregedor
Coordenador Especial
Chefe do Gabinete da Secretaria Especial da Receita
Federal do Brasil

Chefe do Cetad

Chefe do Cecat

Chefe de Assessoria
Superintendente
Delegado de Julgamento
Delegado

Inspetor

Agente

Estabelecer instrugdes detalhadas para a realizagdo de tarefas administrativas fixadas em ato
editado por autoridade de hierarquia superior.
Dirigida aos servidores da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil.

Parecer

Subsecretario de Tributagdo e Contencioso
Corregedor

Coordenador-Geral de Tributagdo

Coordenador de Tributagdo Internacional
Auditor-Fiscal da Receita Federal do Brasil
Analista-Tributdrio da Receita Federal do Brasil

Da Sutri: solucionar casos de conflito de competéncia.
Da Cosit: interpretar normas tributarias e definir procedimentos internos a serem aplicados ao|
caso concreto ou em procedimentos de fiscalizagdo, investigagdo, inteligéncia ou de arrecadagdo
e de consulta a outros drgdos.

De uso exclusivamente interno da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil.

Da Cotin: analisar pedido de procedimento amigavel previsto nas Convengdes e Acordos
Internacionais destinados a evitar a dupla tributagdo.

Demais casos: fornecer fundamentagdo fatica e juridica as decisdes, inclusive em recursos
hierarquicos, esclarecendo duvidas e indagagdes, mediante subsidios técnicos, em matéria de
sua competéncia ou atribuigdo.
O Parecer deve consignar em seu texto a andlise da situagdo, as razdes da solicitagdo e og
fundamentos legais da decisdo ou solugdo nele proposta, a ser proferida pela Administracdo.

Parecer RFB

Secretario Especial

Interpretar dispositivos da legislacdo tributdria, aduaneira e correlata.

Portaria

Secretario Especial
Secretario Especial Adjunto
Subsecretario
Coordenador-Geral
Corregedor

Coordenador Especial
Chefe do Gabinete da Secretaria Especial da Receita
Federal do Brasil

Chefe do Cetad

Chefe do Cecat

Chefe de Assessoria
Superintendente
Delegado de Julgamento
Delegado

Inspetor

Agente

Dispor, no ambito da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, sobre matérias de carater
normativo ndo abrangidas por Instrugdo Normativa.

Portaria de Pessoal

Secretario Especial
Secretario Especial Adjunto
Subsecretario

Coordenador-Geral
Corregedor
Coordenador Especial

Dispor sobre matérias relativas ao vinculo funcional de agentes publicos nominalmente
identificados que guardem relagdo com os institutos de gestdo de pessoas, por disposi¢do legal
ou normativa, ou exijam registro em assentamento funcional ou sistema de gestdo de
pessoas.
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