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Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inova¢ao

GABINETE DA MINISTRA
PORTARIA MCTI N2 9.867, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2026

Regulamenta a concessdo de didrias e a emissdo de
passagens, os perfis de Acesso e as autorizagdes no
Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens -
SCDP, no ambito do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo e da outras providéncias.

A MINISTRA DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO no uso das
atribuigbes legais que |he foram conferidas pelo art. 87, paragrafo Unico, inciso Il, da
Constituigdo Federal, tendo em vista o disposto na Lei n? 8.112, de 11 de dezembro de
1990, na Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999, no Decreto n? 91.800, de 18 de outubro
de 1985, no Decreto n2 5.992, de 19 de dezembro de 2006, e posteriores alteragdes, no
Decreto n? 12.002, de 22 de abril de 2024, no Decreto n? 10.193, de 27 de dezembro
de 2019, na Instrugdo Normativa MPOG/SLTI n? 3, de 11 de fevereiro de 2015, na
Instrugdo Normativa MPDG n? 05, de 26 de maio de 2017, bem como na Instrugdo
Normativa MPDG n2 04, de 11 de julho de 2017, resolve:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Esta Portaria regulamenta a concessdo de didrias e a emissdo de
passagens no Pais e no exterior, a prestagdo de contas, os perfis de acesso e as
autorizagdes no Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens - SCDP, no ambito do
Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo - MCTI.

§ 19 Para fins de emissdo de passagens e concessdo de didrias, é necessario
que haja compatibilidade entre os motivos da viagem e o interesse publico, bem como
a correlagdo entre o objeto do deslocamento e as atribuigdes do cargo ocupado pela
autoridade ou pelo servidor.

§ 22 A ocorréncia de viagem a servico deve ser substituida, sempre que
possivel, pelo uso de videoconferéncia ou de treinamento a distancia.

Art. 22 Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

| - autorizagdo de emissdo de didrias e passagens: autorizagdo concedida no
Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens - SCDP pelos dirigentes previstos nos arts.
79 e 92, com base em documento motivador da viagem;

Il - proposto: aquele que realizard o afastamento a servigo, nacional ou
internacional, no interesse da Administragdo Publica, o qual se responsabilizara pela
autenticidade das informagdes fornecidas, podendo ser:

a) servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico de provimento
efetivo e/ou cargo em comissdo em exercicio no Ministério da Ciéncia, Tecnologia e
Inovagdo - MCTI ou em outro érgdo do Poder Executivo federal;

b) servidor assessor especial: servidor que acompanha, na qualidade de
assessor direto, a Ministra de Estado ou o Secretario-Executivo, bem como seus
substitutos legais, quando do exercicio da fungdo;

c) empregado publico: pessoa legalmente investida em emprego publico,
sujeito ao regime juridico da CLT. Abrange os anistiados; ou

d) colaborador eventual: pessoa fisica sem vinculo com a Administracdo
Publica que Ihe presta algum tipo de servigo, em carater eventual e sem remuneragéo,
fazendo jus, quando cabivel, ao recebimento de passagens, didrias e auxilio-
deslocamento, para gastos com transporte e estadia que assumir em decorréncia do
servigo desempenhado, sem qualquer cardter empregaticio.

e) ndo Servidor/outros - Pessoa que ndo possui CPF e que ndo mantém
vinculo de qualquer natureza com a Administragdo Publica.

Il - Proposta de Concessdo de Diarias e Passagens - PCDP: proposta cadastrada
no SCDP em que deverdo constar os dados do proposto, as informagdes do
deslocamento, as justificativas da missdo, os documentos comprobatdrios da demanda e
os dados financeiros;

IV - solicitante de viagem: pessoa designada no ambito de cada unidade
demandante, responsavel pela conferéncia e inclusdo no SCDP de todas as informagdes
relativas ao cadastramento da solicitagdo, da alteragdo, do cancelamento, da antecipagdo,
da prorrogagdo, da complementagdo e da prestagdo de contas da viagem;

V - solicitante de passagem: servidor responsdvel por realizar a cotagdo de
pregos, conforme as justificativas e demandas do solicitante de viagem, de voos nacionais
e internacionais, bem como efetuar a reserva de melhor prego, encaminhar para
aprovagdo superior e acompanhar a emissdo do(s) bilhete(s) por meio da agéncia de
viagem ou diretamente das companhias aéreas credenciadas;

VI - proponente: o responsavel pela avaliagdo da indicagdo do proposto e
pertinéncia da missdo, efetuando a autorizagdo administrativa;

VIl - autoridade superior: o responsdvel por conceder as autorizagbes
excepcionais previstas no art. 82 do Decreto n? 10.193, de 27 de dezembro de 2019, e
nos arts. 72 e 92 desta Portaria;

VIII - ordenador de despesa: a autoridade investida de competéncia para
autorizar a emissdo de empenho, pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos da
Unido ou pelo que esta responda. Poderd alterar os dados referentes ao empenho e ao
projeto/atividade que ja havia sido informado durante o cadastramento da PCDP;

IX - assessor de proponente/autoridade superior/ordenador de despesas da
unidade: servidor formalmente designado pela autoridade competente para realizar
analise prévia e, eventualmente, requerer do solicitante adequagdes e justificativas antes
da aprovagdo da PCDP pela autoridade correspondente;

X - administrador de reembolso: servidor lotado na Divisdo de Execugdo
Orgamentaria e Financeira, responsavel por requerer e acompanhar junto a agéncia de
viagem o crédito dos valores relativos aos bilhetes de passagens ndo utilizados, conferir
os valores disponibilizados, acatar ou ndo, total ou parcialmente, a proposta de
reembolso enviada pela agéncia de viagem e registrar aqueles efetivamente recebidos,
confirmados por meio de carta de crédito.

X! - deslocamento em carater de urgéncia: é a solicitagdo por PCDP que n3o
permite a reserva do trecho ou a emissdo do bilhete com a antecedéncia minima de 15
(quinze) dias da data prevista para o inicio da viagem;

Xl - Plano Anual de Viagens a Servigo: é o plano que cada responsavel pelas
unidades que compdem a estrutura da Administragdo Central do MCTI deve apresentar
a Subsecretaria de Planejamento, Orgamento e Administragdo ou ao Secretario-Executivo
Adjunto, anualmente, contendo as viagens planejadas para o exercicio subsequente;

XIIl - bilhete de passagem: compreende a tarifa e a taxa de embarque;

XIV - tarifa do servigo de transporte aéreo de passageiros: valor unico cobrado
pela companhia aérea em decorréncia da prestagdo do servico de transporte aéreo de
passageiros, de acordo com o itinerdrio determinado pelo adquirente;

XV - taxa de embarque: tarifa aeroportudria cobrada ao passageiro, por
intermédio das companhias aéreas; e

XVI - trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes, escalas ou ser utilizada mais de uma
companhia aérea.

CAPITULO I

DO CABIMENTO DE DIARIAS E PASSAGENS

Art. 32 O proposto que se deslocar a servigo da localidade onde tem exercicio
para outro ponto do territério nacional, ou para o exterior, fard jus a percepgdo de
didrias e passagens.

Paragrafo Unico. O disposto no caput ndo se aplica:

| - aos casos em que o deslocamento da sede constitua exigéncia permanente
do cargo;

Il - quando o deslocamento ocorrer dentro da mesma regido metropolitana,
aglomeragdo wurbana ou microrregido, constituidas por municipios limitrofes e
regularmente instituidas; e

Ill - aos servidores nomeados ou designados para servir no exterior.

Art. 42 As didrias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do
servigo, destinando-se a indenizar o proposto por despesas extraordinarias com pousada,
alimentagdo e locomogdo urbana.

§ 12 O proposto fara jus somente a metade do valor da didria nos seguintes
casos:

| - nos deslocamentos dentro do territério nacional:

a) quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

b) no dia do retorno a sede de servigo;

c) quando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

d) quando o servidor ficar hospedado em imdvel pertencente a Unido ou que
esteja sob administragdo do Governo Brasileiro ou de suas entidades; ou

e) quando designado para compor equipe de apoio as viagens do Presidente
ou do Vice-Presidente da Republica; e

Il - nos deslocamentos para o exterior:

a) quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede;

b) no dia da partida do territério nacional, quando houver mais de um
pernoite fora do pais;

c) no dia da chegada ao territério nacional;

d) quando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

e) quando o servidor ficar hospedado em imdvel pertencente a Unido ou que
esteja sob administragdo do Governo brasileiro ou de suas entidades; ou

f) quando o governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil
participe ou com o qual coopere custear as despesas com alimentagdo ou pousada.

§ 22 Quando a missdo no exterior abranger mais de um pais, adotar-se-a a
diaria aplicavel ao pais onde houver o pernoite; no retorno ao Brasil, prevalecerd a didria
referente ao pais onde o servidor haja cumprido a ultima etapa da misséo.

§ 32 Ndo sera devido o pagamento de didria ao proposto quando governo
estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou com o qual coopere
custear as despesas com pousada, alimentagdo e locomogdo urbana.

Art. 52 Aplica-se o disposto nesta Portaria ao servidor, empregado publico ou
colaborador eventual que acompanhar servidor com deficiéncia em deslocamento a
servigo.

§ 12 A concessdo de didrias para o acompanhante sera autorizada a partir do
resultado de pericia oficial, no dmbito do Subsistema Integrado de Atengdo a Saude do
Servidor Publico Federal, que ateste a necessidade de acompanhante no deslocamento
do servidor.

§ 22 A pericia de que trata o § 12 terd validade maxima de 5 (cinco) anos,
podendo ser revista a qualquer tempo, de oficio ou mediante requerimento.

§ 32 O valor da didria do acompanhante serd igual ao valor da diaria do
servidor acompanhado.

42 O servidor com deficiéncia podera indicar o seu acompanhante,
fornecendo as informagGes necessarias para os tramites administrativos, nos casos de
pessoa indicada sem vinculo com a administragdo publica federal direta, autdrquica ou
fundacional.

§ 52 No caso de o indicado ser servidor, a concessdo de didria dependerd da
concordéncia de sua chefia imediata.

Art. 62 E vedada a concessdo de didrias para o exterior para pessoas sem
vinculo com a administragdo publica federal, ressalvadas aquelas designadas ou
nomeadas pelo Presidente da Republica.

CAPITULO Il

DAS COMPETENCIAS

Art. 72 Fica delegada a competéncia, para a autorizagdo de concessdo de
didrias e passagens aos servidores, aos empregados publicos ou aos colaboradores
eventuais, no ambito do Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP), quando se
tratar de deslocamentos no Pais:

| - ao Secretario-Executivo e ao Secretdrio-Executivo Adjunto;

Il - aos dirigentes maximos dos drgdos de assisténcia direta e imediata a
Ministra de Estado da Ciéncia Tecnologia e Inovagdo, em seus respectivos ambitos de
atuagdo;

IIl - aos dirigentes maximos dos érgdos subordinados a Secretaria-Executiva,
em seus respectivos ambitos de atuagdo;

IV - ao Chefe de Gabinete da Ministra de Estado da Ciéncia, Tecnologia e
Inovagdo, no que tange aos dirigentes maximos dos drgdos de assisténcia direta e
imediata a Ministra, excetuado ao da Secretaria-Executiva;

V - aos dirigentes maximos dos 6rgdos especificos singulares do Ministério da
Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, em seus respectivos ambitos de atuagdo;

VI- aos dirigentes maximos das Unidades de Pesquisa do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo, em seus respectivos ambitos de atuagdo;

VIl - aos dirigentes méaximos das autarquias e fundagBes publicas, em seus
respectivos ambitos de atuagdo; e

VIII - aos dirigentes maximos das Unidades Descentralizadas, em seus
respectivos ambitos de atuagdo.

§ 12 As autoridades citadas nos incisos | ao IX deste artigo terdo perfil de
proponente no SCDP.

§ 22 Compete ao proponente a avaliagdo da indicagdo e da pertinéncia da
missdo, a aprovacdo da viagem e da prestagdo de contas no SCDP.

§ 32 O proponente ficard impedido de aprovar seu proprio afastamento a
servigo.

§ 42 Fica vedada a subdelegagdo de competéncia de que trata o caput deste
artigo para as autoridades citadas nos incisos | ao V deste artigo.

§ 52 Em caso de subdelegacdo de competéncia, as autoridades citadas nos
incisos VI, VIl e VIII deste artigo deverdo observar estritamente o disposto no Decreto n?
10.193, de 27 de dezembro de 2019, em especial o art. 72 do citado normativo.

§ 62 A delegagdo de competéncia de que trata o caput deste artigo esta
condicionada a fixagdo de limites para as despesas anuais a serem empenhadas para
concessdo de diarias e passagens.

72 Recomenda-se as unidades do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e
Inovagdo (MCTI), a titulo de boa pratica, elaborar planejamento anual das viagens
previstas, em conformidade com os limites estabelecidos para as despesas anuais
relativas as didrias e passagens, devendo ser o referido planejamento encaminhado a
Secretaria-Executiva (SEXEC) com a devida projecdo dos gastos, a fim de possibilitar a
identificagdo prévia da parcela do orgamento a ser destinada a esses desembolsos.

Art. 82 A competéncia de que trata o caput do art. 72 contempla a
autorizagdo excepcional para a concessdo de diarias e passagens de servidores,
empregados publicos ou colaboradores eventuais, exceto para as autoridades citadas no
inciso Il do art. 72 e sendo vedada a subdelegagdo, nas hipdteses de deslocamentos no
Pais:

| - por periodo superior a cinco dias continuos;

Il - em quantidade superior a trinta diarias intercaladas por pessoa no ano;

Ill - de mais de cinco pessoas para o mesmo evento;

IV - que envolvam o pagamento de didrias nos finais de semana; e

V - com prazo de antecedéncia inferior a quinze dias da data de partida.

§ 12 As autoridades citadas nos incisos | ao VIII do art. 72 terdo perfil de
autoridade superior no SCDP, ficando aptas a realizar as autorizagdes excepcionais das
hipdteses listadas neste artigo.

§ 22 Compete ao solicitante de viagem inserir as devidas justificativas quando
das hipoteses de deslocamento no Pais de que trata este artigo e a autoridade superior
a andlise e aceitagdo das justificativas apresentadas.

Art. 92 Fica delegada competéncia, vedada a subdelegagdo, para autorizagdo
de concessdo de didrias e passagens, no dmbito do Sistema de Concessdo de Diarias e
Passagens (SCDP), quando se tratar de deslocamentos ao exterior:

| - ao Secretario-Executivo e ao Secretdrio-Executivo Adjunto;

Il - aos dirigentes maximos dos 6rgdos de assisténcia direta e imediata a
Ministra de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, em seus respectivos ambitos de
atuagdo;

Ill - ao Chefe de Gabinete da Ministra de Estado da Ciéncia, Tecnologia e
Inovagdo, no que tange aos dirigentes maximos dos drgdos de assisténcia direta e
imediata a Ministra, excetuado ao da Secretaria-Executiva;
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