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VIII - acompanhar os contratos ¢ orgamento de TIC;
IX - elaborar o Plano Anual de Capacitag@o da TIC, com base nas necessidades informadas pelas demais unidades da coordenadoria;
X - gerir as politicas, normas e procedimentos integrantes da Politica de Seguranga da Informagao da Sefaz;
XI - gerenciar e monitorar a execugdo das atividades relativas a gestdo de riscos de seguran¢a da informagéo, relacionadas ao ambiente tecnologico da Sefaz;
XII - monitorar recursos tecnologicos e informagdes criticas;
XIII - prospectar controles de seguranga da informagao;
XIV - desenvolver e gerenciar projetos de TIC, relacionados com as atividades da unidade;
XV - atuar de forma coordenada com outras areas nos assuntos relacionados a seguranga da informagao;
XVI - promover ag¢des de conscientizagdo de seguranga cibernética conforme a politica definida pela gestdo superior;
XVII - gerir o repositorio de conhecimento sobre sistemas, dados e ferramentas utilizadas na TIC;
XVIII - exercer outras atividades correlatas.
Secdo 11

Da Coordenadoria Administrativo-Financeira
Art. 89. Compete a Coordenadoria Administrativo-Financeira:
I - planejar, coordenar e orientar as atividades de administracdo financeira e contabil, de materiais, de patrimonio, de logistica e de atividades gerais em
sintonia com as diretrizes do Governo, no Ambito do Sefaz;
1I - orientar os processos de compras e contratagdes para que atendam as normas e diretrizes da legislagdo vigente;
IIT - coordenar e executar as atividades institucionais relacionadas & manutengédo, a seguranca e as reformas e benfeitorias;
IV - estabelecer agdes de dialogo e articulagio institucional para coordenagdo e execugdo do Programa Sefaz Solidaria e Sustentavel (3S);
V - monitorar a execug@o or¢amentaria e financeira da Secretaria, baseado no planejamento global, com vistas a otimizagao dos recursos disponiveis;
VI - exercer outras atividades correlatas.
Art. 90. Compete a Célula de Compras e Contratos:
I - zelar pela regularidade e celeridade dos processos administrativos relacionados a aquisi¢do de bens e servigos da Secretaria;
1I - assessorar as unidades da Secretaria em assuntos relacionados a licitagdes e contratos administrativos;
111 - analisar e gerenciar as contratagdes;
IV - elaborar minutas de editais de licitagdo, contratos, termos aditivos e instrumentos congéneres, em conformidade com os modelos padronizados pela
Procuradoria-Geral do Estado (PGE);
V - atualizar as unidades fazendarias acerca de alteragdes no ordenamento juridico vigente que impactem nas contratagdes publicas;
VI - gerenciar os processos administrativos para aplica¢do de penalidades a licitantes e contratantes faltosos, a partir de provocagdo do gestor do contrato
ou outra autoridade competente;
VII - exercer outras atividades correlatas.
Art. 91. Compete ao Nucleo de Compras:
I - prospectar, em conjunto com as areas competentes, novos modelos de contratagdo, alinhando a Secretaria as melhores praticas administrativas;
11 - assessorar as unidades demandantes na elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP e outros documentos relevantes para o processo de contratagdo;
IIT - realizar a instrugdo processual quanto a elaboragdo do Termo de Referéncia e outros documentos do processo licitatorio, exceto para as contratagdes
de Tecnologia da Informagao;
IV - analisar os processos de contratagdo direta, na modalidade “Dispensa de Licitagao” por Cotagdo Eletronica, e conduzir o respectivo procedimento, em
conformidade com a legislagdo vigente;
V - gerenciar o Planejamento de Contratagdes Anual da Secretaria;
VI - exercer outras atividades correlatas.
Art. 92. Compete a Célula de Finangas:
I - realizar os procedimentos necessarios a execugao or¢gamentaria e financeira da despesa publica institucional;
11 - analisar e liberar as prestagdes de contas de suprimento de fundos;
III - realizar assessoramento aos gestores de contrato no controle financeiro de contratos e convénios;
IV - realizar o acompanhamento e divulgacéo dos custos do funcionamento da Sefaz;
V - participar da elaboragdo do orgamento das despesas anuais, conforme a Lei Or¢amentaria Anual - LOA;
VI - gerenciar o fluxo de caixa;
VII - realizar as fases da execugdo da despesa relativas ao empenho, liquidagdo e pagamento deste 6rgéo;
VIII - promover o monitoramento da execugdo orcamentaria e financeira da Sefaz baseado no planejamento global, com vistas a otimizagdo dos recursos
disponiveis;
IX - exercer outras atividades correlatas.
Art. 93. Compete a Célula de Contabilidade Interna:
I - realizar a escrituragdo da folha de pagamento do Regime Geral da Previdéncia Social - RGPS e-Social;
II - realizar a escrituracdo das retengdes do INSS dos servigos tomados e transmitir para a Receita Federal (EFD - REINF);
III - realizar os langamentos contabeis referentes a gestdo patrimonial de bens moéveis, iméveis, intangiveis e de consumo;
IV - realizar a escrituragdo fiscal digital dos valores retidos de Imposto de Renda de pessoas fisicas e juridicas e transmiti-las para a Receita Federal ( EFD
- REINF);
V - efetuar a conciliag@o das contas contabeis;
VI - emitir os balangos e demonstrativos contabeis e cumprir com as obriga¢des acessorias fiscais deste 6rgao;
VII - encaminhar os balangos ¢ demonstrativos contabeis da Sefaz-Setorial e figurar no rol dos responsaveis pela contabilidade junto ao Tribunal de Contas,
nas contas de gestao;
VIII - realizar o encerramento contabil mensal;
IX - analisar e orientar, segundo as normas de contabilidade aplicada ao setor publico, a consisténcia dos balangos, balancetes e demais demonstra¢des contabeis;
X - acompanhar e gerir informagdes contabeis e fiscais exigidas por 6rgios de controle;
XI - exercer outras atividades correlatas.
Art. 94. Compete a Célula de Infraestrutura:
I - acompanbhar, fiscalizar e receber obras e servi¢os de engenharia no ambito da competéncia da Secretaria, em consonancia com as normas e diretrizes da
Superintendéncia de Obras Publicas - SOP;
II - propor e submeter a SOP a contratag@o de projetos basicos e executivos de engenharia para construgdo, reforma, recuperagio, ampliagdo e manutengao
de imoveis, bem como de infraestrutura de rede elétrica e de climatizagdo, no ambito da competéncia da Secretaria;
III - propor e promover a contratagio de projetos de seguranga contra incéndio e promover o treinamento contra incéndio da Secretaria, em parceria com a
C¢élula de Desenvolvimento de Pessoas;
IV - promover a manuten¢@o de imoveis da Secretaria no ambito de sua competéncia, a manutengdo dos bens e equipamentos, exceto os de informatica e
manter a infraestrutura de rede elétrica, de dados e voz e de climatizagdo;
V - gerenciar o arquivo de documentos relativos a projetos de engenharia, contratos e documentos diversos relativos aos imoveis da Sefaz;
VI - exercer outras atividades correlatas.
Art. 95. Compete a Célula de Recursos Logisticos:
I - prestar apoio logistico a execucao das atividades desenvolvidas pela Coordenadoria Administrativo-Financeira;
11 - gerenciar a logistica de documentos, compreendendo os servigos de malote, protocolo e publica¢des no Diario Oficial do Estado - DOE;
IIT - gerenciar a guarda e descarte de documentos por meio do arquivo geral;
IV - planejar e propor a aquisi¢do de bens e servigos relacionados as suas atividades para atendimento das demandas da Secretaria;
V - acompanhar a execugdo ¢ dar cumprimento as normas contidas no Manual de Gestao do Uso da Frota de Veiculos;
VI - gerenciar os servigos de vigilancia, conservagao, limpeza e portaria das Sedes L, 11, Il e IV;
VII - gerenciar os servigos de transportes aéreo e terrestre de uso dos servidores a servigo da Secretaria;
VIII - dar guarda dos documentos fisicos da Secretaria de acordo com a tabela de temporalidade;
IX - exercer outras atividades correlatas.
Art. 96. Compete ao Nucleo de Suprimentos:
I - planejar e propor a aquisi¢do de materiais, bens de consumo e servigo para atendimento as necessidades da Secretaria da Fazenda;
II - realizar a gestdo da cadeia de funcionamento dos suprimentos;
111 - gerenciar o servigo de almoxarifado quanto ao recebimento, guarda e distribui¢do de materiais de consumo da Secretaria;
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