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I - fornecer informagdes e subsidios para o assessoramento a Dire¢do Superior e a Geréncia Superior em assuntos de natureza técnica de planejamento e
desenvolvimento institucional, inerentes ao 6rgao Seplag;
II - realizar atividades relativas a implementacdo do Modelo de Gestdo para Resultados na setorial;
111 - realizar atividades relativas a elabora¢do, a0 monitoramento e a atualizagdo do planejamento estratégico do 6rgdo Seplag;
IV - realizar, no ambito da Seplag, atividades relativas a elaboragdo, ao monitoramento, a adequagao, a revisao e a avaliagdo, no que couber, dos instrumentos
de planejamento - Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias, Lei Or¢amentaria Anual e Programagdo Operativa Anual;
V - realizar atividades relativas ao monitoramento da execugao fisica, orcamentaria e financeira dos projetos Mapp e do custeio finalistico da Seplag, com
base na lei orgamentaria anual, na programagédo operativa anual, e em suas respectivas alteragdes;
VI - realizar os processos e atividades de alteragio de estrutura organizacional e de atualizagdo do regulamento da Seplag;
VII - gerenciar o processo de avaliagdo de desempenho institucional da Seplag, o qual subsidia o processo de avaliagdo de desempenho dos servidores da
Seplag, conduzido pela Coordenadoria de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas (Cgdep);
VIII - realizar atividades relacionadas a elaboragdo da Mensagem Governamental no ambito da Seplag;
IX - realizar atividades relativas a elaboragdo do Relatério de Desempenho da Gestdo da Seplag;
X - promover a governanga publica, no dmbito interno da Secretaria, em conformidade com as orientagdes da Comge;
XI - realizar atividades relativas a melhoria continua do clima e da cultura organizacionais voltadas ao alcance dos resultados, em parceria com a Cgdep;
XII - contribuir para a implementag@o da gestdo baseada em evidéncias na Seplag;
XIII - contribuir com a promogdo da cultura de inovagao e da agilidade no gerenciamento de projetos e de processos;
XIV - realizar atividades relacionadas a implementagdo da gestdo por processos no ambito da Seplag, alinhada a Gestdo para Resultados ¢ a estratégia
organizacional;
XV - realizar, em parceria com as unidades organicas da Secretaria e com outros atores, quando for o caso, 0 mapeamento e o redesenho dos processos de
negocio da Seplag;
XVI - monitorar o desempenho dos processos da Seplag na perspectiva da promogéo da melhoria continua;
XVII - identificar boas praticas na area de desenvolvimento institucional, dentro e fora do Estado, e promové-las no dmbito da Secretaria;
XVIII - implementar e monitorar os modelos de gestdo demandados pelo Governo Federal;
XIX - subsidiar com informagdes o Comité Executivo da Seplag; e
XX - desempenhar outras atividades correlatas a sua esfera de competéncias.

Secdo 11

Da Coordenadoria Administrativa-Financeira

Art. 83. Compete a Coordenadoria Administrativo-Financeira (Coafi):
I - planejar, coordenar e orientar as atividades de execugdo orgamentaria, financeira e contabil, de patrimodnio e logistica, de manutengao, infraestrutura e
promogdo da sustentabilidade, no ambito institucional da Seplag;
11 - prestar assessoramento a Direcdo Superior em assuntos inerentes ao Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Or¢amentéria (LDO), a Lei Orgamentaria
Anual (LOA) e a Programagao Operativa Anual (POA), referentes ao 6rgdo Seplag, em parceria com a area de Desenvolvimento Institucional e Planejamento,
e em conformidade com as orientagdes das areas de planejamento, orgamento e gestdo governamental do Estado;
III - propor a implementag@o de mecanismos e processos de negdcios do setor, de forma a manter a capacidade de inovagao da gestdo e de modernizagdo do
ordenamento institucional, em decorréncia de mudangas ambientais ¢ normativas;
IV - auxiliar a Dire¢do Superior nos processos de auditoria e na tomada e prestagdo de contas anuais dos responsaveis pela gestdo da Seplag, nas matérias
pertinentes a sua area de atuag@o, no ambito institucional,;
V - sugerir ao Secretario a instauragdo de tomada de contas especial para os casos comprovados de irregularidades, na sua area de atuagéo;
VI - coordenar, juntamente a area demandante, o acompanhamento da execug@o financeira nos casos de transferéncias voluntarias de recursos e de Termo
de Descentralizagdo de Crédito Orgamentario (TDCO), firmados pela Seplag;
VII - coordenar as atividades relativas aos bens de consumo, ao patriménio mobiliario, imobiliario e intangivel que estejam sob a responsabilidade do 6rgao
Seplag, adotando providéncias no tocante a conservagao, aos registros, inclusive contabeis, e a instru¢do dos processos de pagamento de despesas deles
decorrentes;
VIII - desempenhar outras atividades correlatas a sua esfera de competéncias.
Art. 84. Compete a Célula Contabil e Financeira (Cecof):
I - realizar a execug@o or¢amentaria da despesa;
1I - efetuar a conciliag@o das contas contabeis, emitir os balangos e demonstrativos contabeis, € cumprir com as obrigagdes acessorias fiscais deste 6rgao;
III - promover a adequagao dos limites financeiros e das dotagdes e créditos orgamentarios para realizagdo das despesas deste 6rgao, conforme demanda das
areas e autorizac@o da Diregdo Superior da Seplag;
IV - auxiliar no gerenciamento or¢amentario e financeiro dos gastos com pessoal, outras despesas correntes ¢ despesas de capital relacionadas aos projetos
e atividades sob responsabilidade da Coafi;
V - analisar a prestagdo de contas dos suprimentos de fundos, de Termo de Descentraliza¢do de Crédito Orgamentario (TDCO), de convénios e instrumentos
congéneres em que este 0rgdo seja parte, e submeter os relatorios a Diregdo Superior para aprovagdo e direcionamento;
VI - auxiliar no processo de tomada de contas especial, nos casos comprovados de irregularidades, no ambito de suas competéncias;
VII - realizar, juntamente a area demandante, o acompanhamento da execugao financeira nos casos de transferéncias voluntarias de recursos e de Termo de
Descentralizag@o de Crédito Orgamentario (TDCO), firmados pela Seplag; e
VIII - desempenhar outras atividades correlatas a sua esfera de competéncias.
Art. 85. Compete a Célula de Gestao do Patrimonio Institucional (Cepat):
I - gerenciar e executar atividades de administragdo do patrimoénio imobilidrio sob a responsabilidade do 6rgdo Seplag, adotando providéncias no tocante
aos registros no sistema de controle patrimonial;
II - gerenciar e executar atividades de administragdo do patrimonio mobilidrio do 6rgdo Seplag, recebendo, avaliando, atestando a entrega dos produtos e
realizando o tombamento e a distribui¢do aos setores demandantes, de acordo com a legislagdo e as normas vigentes, adotando providéncias no tocante aos
registros no sistema de controle patrimonial;
III - gerenciar e executar atividades referentes a administragao do material de consumo do 6rgéo Seplag, recebendo, avaliando e atestando a conformidade no
ato da entrega dos produtos, garantindo uma gestao eficiente do estoque e a distribui¢do aos setores demandantes, assim como a manutengao dos controles
atualizados;
IV - gerenciar os bens intangiveis do drgdo Seplag para fins de controle patrimonial e contabil;
V - registrar e monitorar a movimentagao dos bens, atualizando os dados no sistema de gestéo patrimonial da Seplag;
VI - planejar e subsidiar as areas de negocio nas aquisi¢oes dos bens moveis e materiais de consumo, no dmbito do 6rgéo Seplag;
VII - inventariar os bens moéveis, intangiveis, materiais de consumo e iméveis do 6rgdo Seplag, em atendimento a legislagdo vigente e as convocagdes da
gestao, assim como subsidiar e prestar assessoramento as comissdes inventariantes;
VIII - elaborar e manter atualizada a lista de responsabiliza¢do dos bens disponiveis, mediante emissdo e guarda dos termos de responsabilidade devidamente
assinados pelos usuarios finais;
IX - levantar e elaborar a relagdo dos bens disponiveis para cessdo, doagdo, transferéncia patrimonial ou leildo, e registrar nos sistemas de controle patrimonial;
X - comunicar periodicamente a contabilidade, para efeito de conciliagdo patrimonial e contabil, as incorporagdes e/ou desincorporagdes promovidas no
ambito do o6rgdo Seplag;
XI - supervisionar a execugdo dos servi¢os de vigilancia patrimonial do 6rgdo Seplag;
XII - dar inicio aos processos de contratos de servigos terceirizados de natureza continuada com dedicagdo exclusiva de mao de obra, bem como de aditivos
qualitativos e quantitativos, acréscimo ou supressdo, e prorrogagao de prazo, incluindo a elaborag@o e encaminhamento a area de servigos de terceirizagdo
institucional os artefatos necessarios em cada processo, a exemplo do Estudo Técnico Preliminar e da minuta do Termo de Referéncia, relativos a sua area
de atuagdo; e
XIII - desempenhar outras atividades correlatas a sua esfera de competéncias.
Art. 86. Compete a Célula de Logistica Institucional (Celoi):
I - planejar e gerenciar a movimentagao de bens e o fornecimento de servigos adquiridos que assegurem as condi¢des adequadas de funcionamento do 6rgao
Seplag;
1I - consolidar a programagéo e viabilizar, no ambito do 6rgdo Seplag, o atendimento as demandas internas de transporte, emissao de passagens aéreas, de
seguro-viagem, de concessdo de didrias e de ajuda de custo;
III - gerenciar e executar as atividades relacionadas a documentagio, a guarda, ao abastecimento e 8 manutengao de veiculos do 6rgao Seplag, de acordo com
as regulamentagdes especificas relativas a gestdo da frota do Estado;
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