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XIII - elaborar e encaminhar as informagdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas, incidentes sobre folha de pagamento nos sistemas especificos para este fim;
XIV - cumprir decisdo judicial referente as pensdes alimenticias;

XV - coordenar, orientar e controlar a escala de férias de pessoal, conforme sistema definido pela Secretaria do Planejamento e Gestao (Seplag);

XVI - confeccionar folhas de didrias e ajuda de custos para viagens;

XVII - elaborar portarias e atos pertinentes, providenciando e acompanhando as publica¢des de atos administrativos no Diario Oficial do Estado, mantendo
o controle da numeragéo dos documentos e dos diarios e informando aos interessados sobre seu andamento;

XVIII - subsidiar a Dire¢do Superior com informagdes relacionadas a gestdo de pessoas;

XIX - fornecer informagdes e participar dos processos de avaliagdo de desempenho para fins de concessao de gratificagdes e de ascensio funcional;

XX - gerenciar e monitorar os contratos de mao de obra terceirizada; e

XXI - exercer outras atividades correlatas

Art. 23. Compete ao Nucleo de Licitagdo e Contratos:

I - orientar os setores da Funcap e/ou elaborar, quando necessario, o termo de referéncia para aquisi¢do de bens e servicos;

II - providenciar as aquisi¢des de bens e servigos, acompanhando a execugdo dos procedimentos licitatorios até a publicagdo do extrato do contrato;

111 - elaborar editais de licitagdes, instruir processos licitatorios, encaminhando-os para a Comissdo Central de Licitagdes, na PGE;

IV - articular com a Comissao Central de Licitagdes, a resolucao de pendéncias nos processos licitatorios e ao acompanhamento de suas tramitagdes;

V - controlar a numeragao dos editais de licitagdo, contratos, termos aditivos, e de outros instrumentos equivalentes, de interesse da Funcap;

VI - preparar e acompanhar dispensas e inexigibilidades de licitagao;

VII - gerar ordens de compras no Sistema de Registro de Precos ou em outros sistemas que venham a ser implantados no Governo do Estado;

VIII - acompanhar os processos de adesdo a Atas de Registro de Pregos Externas;

IX - realizar e monitorar os processos de cota¢des eletronicas, avaliando e validando mapas de cotagdo de pregos, acompanhando prazos, documentagao
pertinente;

X - orientar e monitorar as atividades dos fiscais de contratos em conformidade com as normas e legislagdes vigentes;

XI -acompanhar e controlar o cumprimento das clausulas contratuais;

XII - acompanhar o andamento da execugao e vigéncia dos contratos e demais ajustes de interesse da Funcap para efeito de prorrogagdo ou encerramento,
quando for o caso;

XIII - zelar pelo fiel cumprimento dos contratos de interesse da Funcap; e

XIV - exercer outras atividades correlatas.

Art. 24. Compete a Geréncia Financeira:

1 - coordenar e acompanhar as agdes relacionadas as atividades financeiras, orcamentarias, contabeis, de materiais e patrimonio da Funcap;

II - acompanhar a execugdo e regularidade fiscal junto a Unido, Estado e Municipio para a efetivagdo das despesas;

IIT - monitorar a prestagdo de contas anual;

IV - planejar e controlar a execug@o mensal do custeio junto a Dire¢do Superior;

V - assessorar a Dire¢do Superior em assuntos inerentes ao Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Or¢amentaria (LDO), Or¢amento Anual (LOA) e Plano
Operativo Anual (POA) referentes ao 6rgao/entidade, em parceria com a Assessoria de Desenvolvimento Institucional e Planejamento;

VI - acompanhar e orientar a execugao financeira de projetos, contratos e convénios vinculados a Funcap;

VII - promover a orientagdo aos servidores e colaboradores quanto a legislagdo orcamentaria, financeira e contabil, bem como suas atualizagdes e adequada
aplicagdo;

VIII - prestar informagdes e esclarecimentos necessarios, junto a Dire¢ao Superior, em resposta as auditorias de prestagdes e tomadas de contas anuais;

IX - subsidiar a analise dos processos de prestagdo de contas, decorrentes de auditorias do Tribunal de Contas do Estado do Ceara e outros;

X - coordenar, acompanhar e gerenciar as contas bancarias de gestdo e de convénios da Funcap;

XI - solicitar e monitorar a liberagdo de recursos financeiros e orgamentarios junto aos 6rgaos competentes;

XII - coordenar as atividades relativas aos suprimentos de fundos;

XIII - orientar as diretorias ¢ departamentos sobre as normas exigidas pelo Tribunal de Contas e outras exigéncias legais para aplica¢do dos recursos financeiros; I;"S(.;
XIV - realizar o acompanhamento dos demonstrativos contabeis; MISTO
XV - acompanhar o encerramento mensal da execug@o orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil; ::ﬁ!&“:‘;ﬁi‘;
XVI - prestar informagdes e esclarecimentos necessarios as auditorias e tomadas de contas anuais; e responséveis

XVII - exercer outras atividades correlatas. FSC°C126031
Art. 25. Compete ao Nucleo de Finangas:

I - proceder a execug@o orgamentaria, objetivando a compatibilizagdo com os recursos financeiros, adotando medidas para sua regularizagio;

1I - realizar a execugdo or¢amentaria dos recursos disponibilizados a Funcap de todas as fontes de recursos do Tesouro do Estado e recursos proprios, e de
outras fontes;

111 - realizar as retengdes tributarias junto a Unido, Estado do Ceara e Municipio de Fortaleza para a efetivagéo das despesas;

IV - operacionalizar os sistemas de gestdo orcamentaria, financeira, contabil e processual da Unido, do Estado do Ceara e do Municipio de Fortaleza;

V - controlar e analisar os processos na elaborac¢do dos respectivos empenhos, liquidagdo e pagamento;

VI - cadastrar beneficiarios nos sistemas de execugdo orgamentaria, financeira e contabil da Unido, Estado do Ceara e Municipio de Fortaleza;

VII - prestar informagdes e esclarecimentos a todos os fornecedores, quando solicitado; e

VIII - exercer outras atividades correlatas.

Art. 26. Compete ao Nucleo de Contabilidade:

I - executar, controlar e avaliar as atividades institucionais relativas a administra¢o financeira, orgamentaria, contabil, de materiais e patrimonio da Funcap,
zelando pelo equilibrio contabil-financeiro;

11 - elaborar a prestagdo de contas anual;

11T - elaborar e extrair balangos orgamentarios, financeiros, patrimoniais ¢ demais demonstrativos para prestagdo de contas junto aos 6rgaos de controle;
IV - operacionalizar os sistemas de gestdo orcamentaria, financeira e contabil da Unido, do Estado do Ceara e do Municipio de Fortaleza;

V — efetuar a classificag@o contabil das despesas;

VI - realizar o encerramento mensal da execug@o orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil;

VII - providenciar o credenciamento dos ordenadores de despesas junto aos estabelecimentos bancarios e suas atualizagdes;

VIII- analisar as prestagdes de contas de suprimentos de fundos, encaminhando-as aos 6rgios estaduais de controle contabil e financeiro;

IX - realizar conciliagdo bancaria, com acompanhamento mensal dos saldos bancarios;

X - efetuar a conciliagdo das contas contabeis, emitir os balangos ¢ demonstrativos contabeis, € cumprir com as obrigagdes acessorias fiscais deste 6rgao;
XI - reunir e analisar a documentagao contabil-financeira a fim de atender as exigéncias dos orgaos de controle e fiscalizagao;

XII - executar as atividades relativas a escrituragdo contabil, orgamentaria e financeira da Funcap;

XIII - analisar os demonstrativos contabeis;

XIV - fornecer dados e informagdes sobre despesas realizadas, visando a elaboragio de estudos e analise econdmico-financeira;

XV - monitorar e avaliar a formag@o e manutengao de estoque de material de consumo e permanente; e

XVI - exercer outras atividades correlatas.

Art. 27. Compete a Geréncia de Prestagdo de Contas:

I - acompanhar a execugao e elaborar a prestagdo de contas de convénios, Termos de Descentralizagdo Orgamentaria (TDCOs) celebrados com as institui¢des:
Municipais, Estaduais e Federais, dentre outros;

11 - controlar os saldos das contas-correntes e pagamentos efetuados com recursos oriundos dos instrumentos pactuados;

III - alimentar o sistema de transferéncias voluntarias, dentre outros;

IV - acompanhar a execug@o, analisar as prestagdes de contas e despachar os processos de pagamento dos projetos quanto a sua adimpléncia, vigéncia, saldo,
elemento de despesa e conta a ser pagos;

V - colecionar e encaminhar aos 6rgdos externos a prestagdo de contas dos instrumentos celebrados;

VI - acompanhar a execugdo e analisar as prestagdes de contas dos contratos, termos de outorga e termos de concessao celebrados;

VII - acompanhar as vigéncias dos convénios, contratos, termos de outorga e termos de concessao;

VIII - analisar as prestagdes de contas das empresas e pesquisadores;

IX - realizar atendimento aos pesquisadores e empresarios;

X - encaminhar e-mails notificando as pendéncias a serem solucionadas;

XI - prestar informagdes as areas técnicas quanto aos inadimplentes;

XII - liberar o processo de pagamento mediante adimpléncia do pesquisador ou empresa;




