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ficagdo, classificacdo, avaliagdo e destinagdo documental: diplomatica e tipologia documental; analise tipologica; classificacdo quanto a natureza, espécie,
género, tipologia e suporte; elaboragédo e aplicag@o de planos de classificagdo; Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos (TTD); instrumentos
de destinagdo; tratamento de documentos em diferentes suportes. Produgdo e planejamento documental: planejamento, criagdo e revisdo de documentos
arquivisticos; padronizagdo e racionalizagdo documental; gestdo de formularios; controle de versdes, multicopias e reprografia; normalizagdo documental;
documentos produzidos no ambito do Poder Legislativo, incluindo proposi¢des legislativas, projetos, requerimentos, pareceres, atas, oficios e demais docu-
mentos parlamentares. Automagao e tecnologias aplicadas aos arquivos: Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED); Sistema Informatizado de Gestao
Arquivistica de Documentos (SIGAD); Repositorios Arquivisticos Digitais Confiaveis (RDC-Arq); e-ARQ Brasil; microfilmagem e digitalizagdo; certificagao
e assinatura digital; ICP-Brasil; preservagao digital de longo prazo; interoperabilidade entre sistemas e tecnologias aplicadas aos arquivos. Conservagao,
preservagdo e restauragdo documental: arquivos, memoria e patrimonio cultural; politicas e técnicas de conservagdo e preservagdo; conservagao preventiva e
corretiva; restauragao documental; agentes de degradagdo; higienizagdo, acondicionamento e condi¢des ambientais; recuperacdo de acervos; gestao de riscos,
sinistros e planos de emergéncia; preservagdo de documentos em diferentes suportes. Classificagdo, arranjo e descri¢do arquivistica: arranjo e descrigao de
documentos e arquivos permanentes; instrumentos de pesquisa; descrigdo multinivel; normas de descrigdo arquivistica, incluindo NOBRADE, ISAD(G) e
ISAAR(CPF). Legislagdo arquivistica e acesso a informagao: Lei Federal n° 8.159/1991; Decreto Federal n® 4.073/2002; Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de
Acesso a Informagao — LAI); Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD); resolugdes e normas do CONARQ); gestdo e
preservagdo de documentos digitais.

Arquivos legislativos e gestdo documental no Poder Legislativo: caracteristicas e tipologia dos arquivos legislativos; documentos parlamentares; tramita¢ao
de proposu;oes processo legislativo; gestdo documental no dmbito do Poder Leglslatlvo memodria institucional; acervos legislativos; transparéncia ativa e
passiva; acesso a informagédo; consultoria técnica arquivistica para parlamentares, comissdes ¢ unidades administrativas.

ANALISTA LEGISLATIVO — AUDIOVISUAL:

Planejamento e Produgdo Audiovisual: Linguagem e Técnica Audiovisual: Fundamentos da Linguagem Audiovisual: planos, angulos, movimentos de camera
e composi¢ao. Géneros e formatos audiovisuais institucionais: cobertura de sessdes plenarias, audiéncias publicas, reunides de comissdes, reportagens legis-
lativas, documentarios institucionais, materiais para redes sociais e TV legislativa. Roteirizacdo para o Legislativo: estrutura narrativa, linguagem formal e
acessibilidade (closed caption, libras, audiodescrigdo). Planejamento de captagdo multicimera em ambientes internos e externos: posicionamento, angulos,
cobertura de eventos com grande fluxo de pessoas. Diregao de produtos audiovisuais: gestdo de equipe técnica, briefing, cumprimento de pautas institucio-
nais. Operagdo de Equipamentos e Captagao Técnica: Operagdo de cameras profissionais (formato broadcast, cinema e documental): ajustes de exposi¢ao,
balango de branco, foco, temperatura de cor e perfil de imagem. Sistemas de captagdo de dudio: microfones de lapela, de palito, shotgun, mesa de som portatil,
gravadores multicanais. Técnicas de captagdo sonora em plenarios (isolamento de ruido reverberante). [luminagdo para estudio e externa: luminarias LED,
temp. de cor (3200K/5600K), esquema de trés pontos, iluminagao para transmissdes ao vivo. Operagdo em estudio de TV vs. ambiente externo: adaptagdo a
condigdes climaticas, seguranga de equipamentos, geragao de energia portatil. Pos-Produgdo, Edigao e Finalizagao: Teoria da Montagem. Softwares de edi¢do
ndo linear: Adobe Premiere, DaVinci Resolve, Final Cut Pro (nivel avangado). Organizagao de projetos (bins, timelines, proxies). Tratamento de imagem:
corregdo de cor primaria e secundaria (color grading), redugéo de ruido digital, estabilizagdo de imagem, recorte e redimensionamento para diferentes plata-
formas (9:16, 16:9, 1:1). Tratamento de dudio na pds-produgdo: equalizagdo, compresséo, reducdo de ruido ambiente, normalizagio de niveis (LUFS para TV
vs. redes sociais), sincronizagido de multiplos canais de audio. Finaliza¢do e exportagdo: codecs (H.264, ProRes, DNxHD), containers (MP4, MOV, MXF),
parametros para TV legislativa, YouTube, Instagram, TikTok e portal institucional. Inser¢do de elementos graficos: placas de identificagdo de parlamentares,
logotipos, vinhetas, chamadas, legendas descritivas e janelas de libras. Nog¢des de ferramentas de Inteligéncia Artificial aplicadas a edi¢do e tratamento de
audio/video”. Manutengao e Zeladoria de Equipamentos Audiovisuais: Checklist de pré-operagao e pos-operagao: verificagao de cameras, lentes, microfones,
gravadores, tripés, cabos, baterias e cartdes de memoria. Limpeza e conservagao de lentes, sensores e conectores. Armazenamento adequado em estudio e
transporte para externas. Identificacdo de falhas técnicas comuns: superaquecimento, falhas de audio, problemas de sincronia, artefatos de imagem. Proce-
dimentos para solicitagdo de manutengdo corretiva e calibragdo periddica de equipamentos. Gestao e Organizacdo de Acervo Audiovisual: Classificagdo e
indexagdo de arquivos: metadados (data, evento, parlamentares envolvidos, tema, comiss@o), nomes padronizados, versdes brutas vs. finalizadas. Sistemas
de gerenciamento de ativos digitais (DAM/MAM): ingestdo, transcodificagdo, backup e logging. Politicas de preservagao digital: redundancia de arquivos
(LTO, NAS, cloud institucional), migracdo de formatos obsoletos. Procedimentos para consulta e reutilizagdo de acervo por gabinetes, comissdes e setores
internos (atendimento a pedidos de imagens de arquivo). Suporte Técnico em Eventos e Sessdes Legislativas: Fluxo de trabalho para cobertura ao vivo:
pré-produgio, line-check, programa de TV (rundown), switcher de video, monitoramento de audio e video em tempo real. Atuagdo em sessdes plenarias,
audiéncias publicas, solenidades e comissdes gerais: posicionamento de equipe, comunicagio por ponto eletronico, contingéncia de falhas.

Suporte remoto: transmissao por videoconferéncia (Zoom, Teams, StreamYard) com captagdo profissional e integracao ao sistema legislativo. Protocolos de
seguranca e discricdo em ambiente politico: ndo interferéncia nos trabalhos, respeito a ordem dos oradores, tratamento isonomico de parlamentares. Consul-
toria em Audiovisual para o Poder Legislativo: Elaboragao de pareceres técnicos: adequacdo de espagos fisicos (plenario, estudio, salas de comissdo) para
captacdo audiovisual. Recomendagédo de equipamentos e softwares para licitagdes e aquisi¢des com base na relagdo custo-beneficio e adequagao a realidade
legislativa. Padronizagdo de workflows: proposi¢do de manuais de boas praticas, fichas técnicas e checklists para equipes internas. Capacitagdo de servidores
e parlamentares para uso de equipamentos audiovisuais basicos em atividades remotas. Atividades Correlatas e Temas Transversais: Legislagdo aplicavel:
direito de imagem de parlamentares e servidores, uso de imagens de arquivo publico, licengas Creative Commons e dominio publico. Acessibilidade comu-
nicacional: producio de videos com audiodescrigdo, janela de libras ¢ legendagem descritiva conforme normas da ABNT e e-MAG. No<;6es de transmissao
ao vivo via streaming (RTMP, HLS) e integragdo com portais legislativos. Etica profissional no audiovisual publico: imparcialidade, ndo edl(;ao tendenciosa,
preservagdo da integridade dos debates leglslatlvos Legislagdo e Etica: Constituigio Federal de 1988 (Da Comumcaqao) Etica na comumcagao publica.
Direito Autoral e Propriedade Intelectual (Lei n° 9.610/98). Classificagdo Indicativa. Direito a Informagao. Lei de acesso a informagao (Lein® 12.527/2011).
Principios da linguagem simples na Administragdo Publica. Técnicas de simplificagdo textual e adequacgdo da linguagem ao publico. Politica Nacional de
Linguagem Simples (Lei n® 15.263/2025). Lei Estadual n® 18.246/2022 e diretrizes de linguagem simples no dmbito da Administragdo Publica.
ANALISTA LEGISLATIVO — BIBLIOTECONOMIA:

Gestao e Planejamento de Unidades de Informagdo Legislativa. Planejamento estratégico, organizagdo e avaliagdo de servigos em bibliotecas de 6rgaos
publicos. Marketing e disseminagéo seletiva da informagao (DSI) para parlamentares e servidores. Gestdo de qualidade e assisténcia técnica em centros de
documentag@o e memoria politica. Tratamento e Recuperag@o da Informagdo. Representagdo descritiva e tematica: AACR2, RDA, MARC21 e Tabela de
Cutter. Linguagens documentarias: Tesauros, cabegalhos de assunto e vocabularios controlados aplicados ao Direito e ao Legislativo. Classificagdo Decimal
Universal (CDU) e Classificagdo Decimal de Dewey (CDD). Recuperagdo da informagao: estratégias de busca, bases de dados bibliograficas e portais de
transparéncia. Gestdo de Acervos e Desenvolvimento de Colegdes. Politicas de formagao e desenvolvimento de colegdes: selecdo, aquisi¢do e avaliagdo.
Expurgo e descarte de documentos: critérios, métodos e legislagdo aplicada a documentos administrativos e legislativos. Preservagdo, conservagao preventiva e
restauragdo de documentos fisicos e digitais. Informagao e Tecnologia no Legislativo. Automagéao de bibliotecas: sistemas de gerenciamento (softwares livres
e proprietarios). Bibliotecas digitais, repositorios institucionais e metadados (Dublin Core). Curadoria digital € novas tecnologias aplicadas a pesquisa em
informagdo. Pesquisa e Assisténcia ao Processo Legislativo. Pesquisa doutrinaria, jurisprudencial e bibliografica voltada ao suporte de mandatos e comissdes.
Fontes de informagéo juridica e legislativa: didrios oficiais, portais de leis e sistemas de informagdo governamentais. Normalizagdo técnica: normas da ABNT
aplicadas a documentagdo ¢ trabalhos académicos/técnicos. Etica, Mediagdo e Legislagdo. Competéncia em informacéo (Life-long learning) e educacio de
usudrios no setor publico. Etica profissional e o papel do bibliotecario como consultor técnico. Direito de autor, acesso a informagao (Lei n® 12.527/2011)
e LGPD no contexto das bibliotecas publicas.

ANALISTA LEGISLATIVO — CIENCIAS ATUARIAIS:

Fundamentos da Ciéncia Atuarial: conceitos basicos; risco; prémio; reserva; beneficio; custeio; capitalizagdo; principios atuariais aplicados ao setor publico;
normas e regulamentagdes aplicaveis; atuagdo do atuario como consultor técnico; elaboragio e aplicagdo de normas técnicas atuariais. Matematica Atuarial
e Financeira: regimes financeiros de capitalizagdo e reparticdo; juros simples e compostos; taxas reais e nominais; valor presente e valor futuro; equivaléncia
de capitais; rendas certas; anuidades; perpetuidades; sistemas de amortiza¢do; fluxo de caixa; equivaléncia atuarial; fungdes de sobrevivéncia; anuidades
atuariais; calculo de prémios; reservas matematicas; métodos prospectivo e retrospectivo. Estatistica Aplicada a Atudria: estatistica descritiva; medidas de
posicdo e dispersdo; probabilidade; distribui¢des de probabilidade; inferéncia estatistica; correlagdo e regressdo; séries temporais; amostragem; modelos line-
ares generalizados; analise de sobrevivéncia; fungdes de risco e censura; simulagdo de Monte Carlo; projegdes estatisticas aplicadas a longevidade, invalidez
e riscos atuariais. Biometria e Demografia Atuarial: tdbuas de mortalidade; tdbuas de invalidez e morbidez; tabuas de entrada em beneficio; expectativa de
vida; indices de mortalidade, invalidez, doenga, fecundidade, natalidade e migraco; construgao e ajuste de tabuas biométricas; métodos paramétricos e nao
paramétricos; estudos populacionais e demograficos aplicados a previdéncia e seguros.

Regimes Proprios de Previdéncia Social — RPPS: estrutura, organiza¢do e funcionamento; custeio; beneficios; equilibrio financeiro e atuarial; pardmetros
atuariais; hipoteses biométricas, econdmicas e demograficas; regimes financeiros aplicaveis; avaliagdo atuarial periddica; gestao previdenciaria; financia-
mento e sustentabilidade. Regime Geral de Previdéncia Social — RGPS: estrutura; beneficios; financiamento; aspectos atuariais; comparagado entre RPPS e
RGPS. Previdéncia Complementar: entidades abertas e fechadas; fundos de pensdo; custeio; governanga; solvéncia; gestdo de fundos; avaliagdo atuarial e
reservas. Modelagem de Custeio e Planos de Financiamento: calculo de aliquotas; aliquota normal e suplementar; financiamento de déficits atuariais; planos
de amortizag@o; métodos de custeio; coeficientes etarios; método agregado; método unitario; empréstimos e instrumentos financeiros sob critérios atuariais.
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