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palavras 3.1. Estrutura e formagdo de palavras. 3.2. Fungdes das classes de palavras. 3.3. Flexdo nominal e verbal. 4. Norma-padrdo da lingua portuguesa.
4.1. Ortografia oficial. 4.2. Acentuagéo grafica.
RACIOCINIO LOGICO:
1. Estruturas logicas e dedugdo. 1.1. Estrutura logica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios. 1.2. Dedugao de novas infor-
magdes a partir das relagdes fornecidas. 1.3. Avaliagdo das condi¢des utilizadas para estabelecer a estrutura 16gica das relagdes apresentadas. 2. Compreensio
e analise l6gica de situagdes-problema. 2.1. Compreensdo e analise da légica de uma situagdo. 2.2. Raciocinio verbal. 2.3. Raciocinio matematico. 2.4.
Raciocinio sequencial. 2.5. Orientagdo espacial e temporal. 2.6. Formagao de conceitos. 2.7. Discriminag@o de elementos. 3. Operagdes logicas e resolugido
de problemas. 3.1. Operag¢des com conjuntos. 3.2. Raciocinio 16gico envolvendo problemas aritméticos. 3.3. Raciocinio l6gico envolvendo problemas
geométricos. 3.4. Raciocinio 16gico envolvendo problemas matriciais.
LEGISLACAO E ETICA NO SERVICO PUBLICO:
1. Legislagdo aplicada ao servigo publico. 1.1. Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD). 1,2. Lei
Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informagdo (LAI). 2. Etica no servigo publico. 2.1. Etica e fun¢do publica. 2.2. Etica e
moral: definigdo e distingdo. 2.3. Valores, virtude, honestidade, integridade, decoro e zelo no servigo publico: conceitos. 2.4. Etica, democracia, cidadania e
o papel do servidor ptblico. 3. Principios da Administragao Publica aplicados a ética. 3.1. Principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia. 3.2. Aplicagdo dos principios éticos na Administragdo Publica. 4. Legisla¢do Interna: 4.1 Constitui¢do do Estado do Ceara: disposigoes relativas
ao Poder Legislativo Estadual; organizagdo, competéncias e funcionamento do Poder Legislativo Estadual; 4.2 Lei Estadual n® 9.826/1974 e suas alteragdes
(Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado do Ceara). 4.3 Lei Estadual n° 17.091/2019 e alteragdes (Plano de Cargos, Carreira ¢ Remuneragao
da Alece). 4.4 Resolugdo n® 546/2006 (Codigo de Etica e Decoro Parlamentar). 4.5 Resolugdo n® 751/2022 e alteragdes (Regimento Interno da Assembleia
Legislativa do Estado do Ceara). 4.6 Resolugao da Alece n® 780/2025 e alteragdes (Estrutura Organizacional da ALECE). 4.7 Resolugdo n° 783/2026 (Cédigo
de Etica e Conduta dos Servidores da ALECE). i ,

i 2.2. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS — TECNICO LEGISLATIVO
TECNICO LEGISLATIVO:
Redagdo Oficial e Revisdo de Documentos: caracteristicas da redagao oficial: clareza, precisio, concisdo, impessoalidade, formalidade padronizada, unifor-
midade e objetividade; principios e técnicas da redagao oficial; estrutura, elaboragao e padronizagao de documentos oficiais; atas: finalidade, estrutura,
linguagem e formalidades; memorandos: finalidade, estrutura e elaboragdo; oficios: finalidade, estrutura, enderegamento, assunto, corpo do texto, fecho e
assinatura; portarias, atos, circulares, cartas e expedientes correlatos: finalidade, estrutura e aplicagdo; comunicagdes internas e externas; e-mails institucionais,
memorandos eletronicos e documentos digitais; revisdo gramatical aplicada a redagdo oficial: ortografia, acentuago, pontuagio, concordancia, regéncia e
crase; vicios de linguagem: redundancia, prolixidade, ambiguidade e impropriedades textuais; padronizagdo documental: identificagdo, numeragao, timbre,
campos obrigatorios e formatagdo. Gestdo Documental, Arquivologia e Protocolo: conceitos de documento, informagao, arquivo, processo, pasta, fichario
e prontuario; fundamentos e principios arquivisticos; ciclo vital dos documentos e Teoria das Trés Idades; produgdo, tramitagao, utilizacdo e destinagdo de
documentos; classificacdo, avaliagdo e temporalidade documental; arquivos correntes, intermediarios e permanentes; métodos de arquivamento: alfabético,
numérico, cronoldgico, geografico e ideografico; sistemas de arquivamento; organizagao, conservagao e preservacao documental; instrumentos de pesquisa:
indices, inventarios, catilogos, guias e sumarios; controle de empréstimo, consulta e recuperagido da informagéo; protocolo: recebimento, registro, classificagao,
distribui¢ao, movimentagao e expedicdo de documentos; controle e acompanhamento da tramitagdo documental; instru¢do processual: autuacdo, juntada,
anexacdo, apensacgao, incorporagao e formagdo de processos; digitalizagdo, arquivos eletronicos e gestao eletronica de documentos. Processo Legislativo e
Organizacao do Poder Legislativo: estrutura e organizagdo do Poder Legislativo Estadual; Mesa Diretora, Presidéncia, Plenario, Comissdes Permanentes e
Temporarias; bancadas, liderangas, blocos parlamentares e unidades administrativas; processo legislativo: conceitos e fases; proposi¢des legislativas: projeto
de lei, emenda, requerimento, indicagdo, mogao e substitutivo; tramitagdo de proposigdes legislativas: protocolo, autuagao, distribui¢do, pareceres, pauta,
votagdo, redagdo final, sangdo, veto, promulgagio e publica¢do; documentos legislativos: atas, pareceres, requerimentos ¢ indicagdes; técnica legislativa e
elaborag@o normativa; espécies normativas; consolidagio e sistematizagdo normativa; consulta e acompanhamento de proposigdes e atos legislativos; sistemas
informatizados de gestdo e tramitagdo legislativa. Administragdo Publica e Servicos Administrativos: Administragdo Publica: conceitos e organizagdo adminis-
trativa; planejamento, organizagdo, diregdo e controle; rotinas e procedimentos administrativos; organizagao e métodos administrativos; gestdo de processos
administrativos; processo administrativo: conceitos e nogdes gerais; atos administrativos: nogdes gerais; instrugdo e analise de processos administrativos;
elaboragdo de minutas e expedientes administrativos; projetos de natureza administrativa: planejamento, implantagdo, acompanhamento € monitoramento;
apoio a comissdes, grupos de trabalho e atividades institucionais; organizagao, controle e recuperagéo de informagdes institucionais. Atendimento ao Publico
e Comunicagao Institucional: atendimento ao publico interno e externo; técnicas de atendimento, acolhimento, escuta ativa e orientagdo ao usuario; comuni-
cagdo institucional; prestagdo de informagdes e encaminhamento de demandas; orientagdes sobre tramitagdo documental e procedimentos administrativos;
relagdes interpessoais e postura profissional; comunicagio escrita e verbal no ambiente institucional.
Ferramentas e Sistemas Aplicados ao Trabalho Técnico-Legislativo: editores de texto e recursos de formatagdo documental; planilhas eletronicas aplicadas
ao controle de documentos e informagdes; correio eletronico institucional; ferramentas digitais aplicadas a rotina administrativa; sistemas informatizados de
protocolo, gestdo documental e tramitagdo legislativa; pesquisa, consulta e acompanhamento de processos e proposi¢des; controle eletronico de documentos
e geragdo de relatorios.

ANEXO III
CRONOGRAMA DE EXECUCAO
ITEM DESCRIC/-\O DA ATIVIDADE INiC10 TERMINO
1 Publicagdo do edital de abertura 21/05/2026
2 Periodo de inscri¢des 21/05/2026 22/06/2026
3 Periodo para impugnagdo ao edital de abertura 21/05/2026 23/05/2026
4 Periodo de inscrigdes para os candidatos que desejam requerer a isengdo da taxa de inscrigdo 21/05/2026 22/05/2026
5 Publicagdo das respostas das impugnagdes ao edital de abertura 29/05/2026
6 Publicagdo do resultado preliminar dos pedidos de iseng@o da taxa de inscrigio, na Area para Candidato 09/06/2026
7 Prazo para interposi¢do de recurso contra o resultado preliminar do pedido de isengdo do pagamento da taxa de inscrigao 10/06/2026 11/06/2026
8 Publicagio do resultado definitivo dos pedidos de isengdo, na Area para Candidato 18/06/2026
9 gjllimo d‘ia para enyio da docgmenlacﬁo comprobatéria do candidato com deficiéncia, que deseja solicitar atendimento especializado e 22/06/2026
os candidatos indigenas e quilombolas
10 Ultimo dia para geragdo do boleto e pagamento da taxa de inscrigio 23/06/2026
1 PublicagﬁQ do resultado preliminar de inscri¢ao (PCD + Pessoas Negras + Atendimento Especial + Indigenas + Quilombolas), na Area 08/07/2026
para Candidato
12 Ergzuoil;:)e;;e]; iorlléesgposicﬁo de recurso contra o resultado preliminar de inscrigdo (PCD + Pessoas Negras + Atendimento Especial + Indigenas 09/07/2026 10/07/2026
3 gublicagfm do resultado definitivo de inscrigédo (PCD + Pessoas Negras + Atendimento Especial + Indigenas + Quilombolas) na area 31/07/2026
o candidato
14 Divulgagao dos locais de prova 07/08/2026
15 Realizagdo das Provas Objetivas e Discursivas 16/08/2026
16 Publicagdo dos gabaritos preliminares das provas objetivas 17/08/2026
17 Prazo para interposi¢do de recurso contra os gabaritos preliminares das provas objetivas 18/08/2026 19/08/2026
18 Publicagdo dos gabaritos definitivos das provas objetivas e do resultado preliminar das provas objetivas 09/09/2026
19 Prazo para interposi¢do de recurso contra o resultado preliminar das provas objetivas 10/09/2026 11/09/2026
20 Publicagdo do resultado definitivo das provas objetivas 30/09/2026
21 Publicagdo do padrio de resposta preliminar da prova discursiva, na Area para Candidato 30/09/2026
22 Prazo para interposi¢do de recurso contra o padrio de resposta preliminar da prova discursiva 01/10/2026 02/10/2026
23 Publicagdo do padrao de resposta definitivo da prova discursiva 08/10/2026
24 Publicagdo do resultado preliminar da prova discursiva, na Area para Candidato 26/10/2026
25 Prazo para interposigdo de recurso contra o resultado preliminar da prova discursiva 27/10/2026 28/10/2026
26 Publicagdo do resultado definitivo da prova discursiva 17/11/2026
27 Publicagdo do edital de convocagdo para a prova de titulos 17/11/2026
28 Prazo para envio da documentagao para a prova de titulos 18/11/2026 20/11/2026
29 Publicagdo do resultado preliminar da prova de titulos, na Area para Candidato 02/12/2026
30 Prazo para interposi¢do de recurso contra o resultado preliminar da prova de titulos 03/12/2026 04/12/2026
31 Publicagdo do resultado definitivo da prova de titulos 15/12/2026
3 Publicagio d~o edital de_ convocagéo para a Ayaliagio Biopsicossocial, o Procedimento de Heteroidentificagéo e para a confirmagdo da 16/12/2026
autodeclaragdo de candidatos Indigenas e Quilombolas
33 Realizagdo da avaliagdo biopsicossocial e do procedimento de heteroidentificagdo 19/12/2026 20/12/2026



