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§ 1°. Os volumes de armazenamento aplicados poderdo ser alterados, reduzidos ou reajustados a qualquer momento, atendendo a critérios de conveniéncia,
limitag¢des do provedor do servigo (Google LLC) ou necessidades estratégicas da SEDUC-CE.

§ 2°. A alteragdo dos limites de que trata o § 1° sera realizada por ato técnico da Assessoria de Tecnologia da Informagao, dispensada a necessidade de revisdo
desta Portaria, desde que devidamente informada aos usuarios e motivada pelas instancias de governanga da Organizagao.

Art. 7°. O usuario que atingir em 90% (noventa porcento) do limite dedicado a sua conta (COTA) serd notificado eletronicamente sobre o risco de esgota-
mento desse limite.

§1°. Atingido o uso de 95% (noventa e cinco porcento) da cota, o usudrio serd novamente notificado e disporé do prazo de 15 (quinze) dias uteis para realizar
a remogao de arquivos e contetidos excedentes e adequagdo de espago de armazenamento individual.

§2°. Atingido integralmente o limite de armazenamento, a Assessoria de Tecnologia da Informagao aplicara adequagdes técnicas para normaliza¢do do servigo,
através da suspensdo temporaria de novos uploads e de recebimento de e-mails.

Art. 8°. A ampliagdo excepcional e individual do limite da cota unificada de armazenamento podera ser concedida mediante requerimento, avaliagdo e
cumprimento dos seguintes requisitos obrigatorios e cumulativos:

I - Formulagao do requerimento formal e justificado por parte do usuario interessado e do Coordenador da respectiva lotagdo, detalhando a necessidade de
ampliagdo da cota individual;

I — Encaminhamento do pedido pelo Coordenador solicitante 8 ASTIN, para analise de disponibilidade;

IIT — Analise técnica de viabilidade, avaliagdo de impacto na infraestrutura e verificagdo de disponibilidade de licengas em nuvem, realizada pela Assessoria
de Tecnologia da Informagio (ASTIN). -

CAPITULO III - DA SEGURANCA E DAS RESTRICOES DE USO

Art. 9°. Visando resguardar o patriménio informacional do Estado e mitigar riscos cibernéticos ou incidentes de vazamento de dados, fica estabelecida, como
regra geral, a proibi¢do de compartilhamento de arquivos, pastas e contetidos gerados no Google Drive com dominios externos a organizagao.

Art. 10. Em carater excepcional e em mitigagdo a vedagdo geral estabelecida no artigo anterior, a Assessoria de Tecnologia da Informagéo (ASTIN) podera
habilitar a colaborag@o e o compartilhamento de documentos com dominios externos para usudrios ou setores especificos, desde que atendidas as seguintes
condi¢des de controle e seguranga:

§ 1°. O procedimento exige requerimento e justificativa formal do Coordenador solicitante, comprovando a finalidade envolvida, a dura¢do, de natureza
provisoria e a estrita necessidade de compartilhar documentos ou arquivos institucionais, sob as normas vigentes internas e legais, de privacidade e seguranga;
§ 2°. O nivel de acesso externo devera ser justificado pelo Coordenador solicitante, limitado ao necessario para o cumprimento de obrigagdes contratuais
(Acordos de Cooperagdo Técnica - ACT e contratos com terceiros) ou para o atendimento de responsabilidades institucionais perante drgéos externos, de
controle, regulagdo e execugdo juridica/judiciais (MEC, TCU, TJ-CE, MP’s, TCE-CE e PGE-CE) optando, o solicitante, por uma das seguintes modalidades
de acesso:

I — Como Leitor: restrito a visualizagdo e ao comentario eletronico do ativo informacional, bloqueados o download ou a copia;

II — Ler e Baixar: autorizando a visualiza¢do e o download do documento pela identidade externa, de forma REGISTRADA, controlada e sem permissdo
de edigao, alteragdo ou exclus@o do conteudo original, ficando a liberagdo técnica condicionada a assinatura obrigatdria de Termo de Responsabilidade
Especifico pelo Coordenador requisitante.

§ 3°. Como requisito mandatorio de seguranga logica, o dominio, conta ou leitor externo destinatario devera possuir e comprovar a utilizagdo de senha forte
e de mecanismo de segundo fator de autenticacdo (2FA), ativados na respectiva conta Google ou infraestrutura de institucional de origem, sob pena de
bloqueio automatizado ou rejei¢do do compartilhamento pelos controles de perimetro da SEDUC-CE, vedado o compartilhamento para identidades pessoais;
§4°. Os compartilhamentos serdo revisados anualmente pela Assessoria de Tecnologia da Informagao.

Art. 11. O usuario ¢ o tnico e exclusivo responsavel pela seguranca, sigilo e integridade de sua conta e senha de acesso institucional, respondendo civil, penal
e administrativamente por qualquer ato decorrente de seu uso inadequado.

§ 1°. E expressamente proibida a cessdo e/ou o compartilhamento de credenciais com terceiros, vinculados ou ndo a estrutura da SEDUC-CE.

§ 2°. Fica proibido o acesso por multiplos usudrios a uma Conta Institucional de Uso Individual, de forma simultdnea. Havendo necessidade de acesso a
conteudos e ativos de uma conta por outros usuarios, devem-se utilizar as FERRAMENTAS DE DELEGACAO DE ACESSO disponibilizadas de forma
nativa pela plataforma, de forma analisada e autorizada pela SEDUC, mediante solicitagdo.

Art. 12. Fica expressamente vedada a utilizagao da Conta Institucional de Uso Individual para fins particulares ou de interesse privado, proibida a sua utili-
zagao para:

I — Configuragdo como conta tUnica, principal ou de perfil pessoal para a ativagdo, vinculag@o, parametrizagdo ou sincronizagdo operacional de aparelhos
celulares (smartphones), tablets ou quaisquer outros dispositivos eletroeletronicos de propriedade particular do usuario;

II — Cadastro, criagdo de contas ou perfis, assinaturas, autenticagdo (mecanismos de Single Sign-On - SSO) ou vincula¢@o em instituigdes financeiras,
aplicativos bancarios, carteiras digitais, redes sociais, plataformas de entretenimento/streaming ou quaisquer servigos comerciais de terceiros alheios as
atividades oficiais da SEDUC-CE;

III — Configurag¢do como enderego eletronico secundario ou de recuperagdo de credenciais, contas, chaves de seguranga ou senhas de perfis estritamente
pessoais em servigos externos alheios a organizagao.

§ 1°. A Assessoria de Tecnologia da Informagao (ASTIN) e a SEDUC-CE sdo isentas das obrigagdes de conservagio, curadoria, suporte técnico, interme-
diacao, ressarcimento ou recuperagdo de dados, ativos, saldos, acessos e funcionalidades de dispositivos particulares ou de servigos privados de terceiros
que possam vir a sofrer bloqueios l6gicos de seguranga, indisponibilidade ou perda definitiva de acesso em decorréncia da aplicagdo legitima das rotinas de
suspensdo ou exclusdo da conta institucional.

§ 2°. A SEDUC-CE nao renunciara, adiara ou suspendera prazos regulamentares de ciclo de vida, inatividade ou encerramento de vinculo das contas institu-
cionais estabelecidos nesta Politica em virtude de o usudrio ter vinculado indevidamente as suas credenciais/identidades individuais concedidas pela SEDUC
em sistema operacional e aplicagdes de ativos eletronicos privados ou de contas de servigos de terceiros.

Art. 13. E terminantemente vedada a utilizagdo das contas e dos recursos da plataforma Google Workspace for Education para a produgio, armazenamento,
trafego ou disseminagdo de qualquer conteudo, informagao, dado ou material que:

I— Contenha dados pessoais ou dados pessoais sensiveis em desconformidade com as hip6teses legais da Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegao
de Dados - LGPD) e com as diretrizes da Politica Geral de Privacidade da SEDUC-CE (Portaria n° 2400/2025).

II - Que viole direitos de propriedade intelectual, marcas ou direitos de autor, nos termos da Lei Federal n® 9.610/1998 (Lei de Direitos Autorais), incluindo
0 armazenamento, copia ou compartilhamento nio autorizado de livros, apostilas, midias (Videos, Imagens e Audio), softwares ou materiais didaticos
protegidos por lei e por propriedade industrial.

III — Possua carater restrito, sigiloso ou confidencial da Administragdo Publica Estadual, sem a expressa e formal autorizagdo da autoridade competente,
violando os critérios de classificagdo da informagdo;.IV — Transgrida as legislagdes vigentes, ordens judiciais, bem como as Politicas de Uso e Termos de
Servigo da Google LLC.

IV - Que viole a legislagdo, no tocante ao cometimento de ilicitos civis e/ou penais, proibidos ou ndo permitidos por lei.

Paragrafo tnico. O usuario ¢é o tinico e exclusivo responsavel por toda a informagao produzida, enviada, tratada, compartilhada ou armazenada em sua conta
institucional, perante as esferas competentes, respondendo diretamente por qualquer ato decorrente do uso inadequado e pela violagao as disposi¢des desta
politica. A N ~

CAPITULO IV — DO RECURSO DE VIDEOCONFERENCIA (GOOGLE MEET) E DAS GRAVACOES DE REUNIOES E EVENTOS

Art. 14. As funcionalidades avancadas de videoconferéncia no Google Meet, incluindo o recurso de gravagio de reunides e aulas, bem como ferramentas de
interatividade ampliada (enquetes, salas tematicas, relatorios de assiduidade e capacidade de reunides e eventos para até 250 participantes), sdo restritas e
exclusivas as contas institucionais que receberem a atribui¢do complementar da licenga Teaching and Learning Upgrade.

§ 1°. A distribuigdo e atribuigdo das licengas especiais de que trata o caput deste artigo serdo gerenciadas de forma centralizada pela Assessoria de Tecnologia
da Informagao (ASTIN), atendendo a critérios de estrita necessidade administrativa e pedagogica da SEDUC-CE.

§ 2°. Os usuarios vinculados as contas sob a licenca Google Workspace for Education Fundamentals ficam estritamente submetidos as limitagdes nativas da
plataforma, incluindo o limite maximo de 100 participantes por sessao e a indisponibilidade de ferramentas avangadas de moderagdo, gravagao e interatividade.
Art. 15. Para as contas devidamente licenciadas que realizarem gravagdes de reunides e eventos, aplica-se o prazo de retenc¢do padrao de 60 (sessenta) dias
corridos sobre as referidas gravac¢des, de armazenamento do contetido (de video) no Google Drive.

Paragrafo tinico. Transcorrido o prazo de 60 dias, o sistema executara a exclusao automatizada e definitiva do arquivo de gravagao, sendo de responsabilidade
do organizador da reunido realizar a destinagdo institucional correta ou o download do ativo informacional antes da eliminagdo permanente.

CAPITULO V — DO CICLO DE VIDA DAS CONTAS DE USO INSTITUCIONAL

Art. 16. O ciclo de vida e a manutengao das Contas Institucionais Individuais obedecerdo aos seguintes critérios para exclusio em decorréncia do encerramento
do vinculo institucional ou inatividade de contas:

I— Alunos Egressos: Exclusdo definitiva da conta e dos conteudos em até 180 (cento e oitenta) dias do encerramento do vinculo académico (por transferéncia
para outra rede) ou conclusdo do ensino médio, sem possibilidade de reativag@o ou recuperagio de contetidos.

IT — Alunos Inativos: Suspensdo imediata da conta apds 01 ano de inatividade técnica da conta, podendo resultar em exclusdo definitiva apos 180 dias da
suspensao por inativagdo.

III — Docentes Temporarios: Suspensao imediata da conta ap6s 01 (um) ano consecutivo de inatividade detectada no respectivo dominio, resultado de processo
administrativo ou a pedido do Coordenador ou Autoridade, com exclusdo definitiva da conta e contetidos em 180 dias a contar da data de encerramento de
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