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CODIGO META UNIDADE DE MEDIDA DOCUMENTOS COMPROBATORIOS
5 Analisar orgamentos Orgamento Parecer Técnico
6 Analisar processos de diarias, horas-extras, Processo Consolidado de Diarias Analisadas/ Oficio de Horas Extras/ Demonstrativo de
repactuagdo, contratagdo/ demissao de terceirizados Custo de Repactuagio/ Parecer Técnico/ Folha de Informagao e Despacho
7 Ana]{lsar processos de SOI,'C.MWO de Processos Folha de Informagao e Despacho
movimentagao orgamentéria
8 Analisar processos de suprimento de fundos Processo Relatério de Analise de Processos
9 Arx:;if(gop;gc:si?:; gor:g;z:;/f:gnicaif;e;odge Documento Comprobatorio Folha de Informagéo Financeira (FIF)/ Folha de Informagdo de Analise
prestag; N p‘ gamen RN M Produzido (FIA)/ Relatorio de Analise Financeira (RAF)/ Parecer Técnico
aditivo de contratos, convénios e congéneres
10 Analisar produtos de consultoria técnica Produto ¢ suas versdes/ Parecer Técnico
complementares
11 Analisar projeto Técnico Social Projeto e suas versdes/ Parecer Técnico
complementares
12 Analisar propostas técnicas/comerciais/de Proposta/ manifestagdo P -
. e . < ; 5 arecer Técnico
qualificagdo licitatoria/manifestagdes de interesse de interesse
13 Analisar/ Atestar medi¢des de obras/servigos Medigdo de obra/ servigos Atesto de Medigdo/ Parecer Técnico/ Parecer Social
14 Analisar/ Elaborar laudo de avaliagdo de imoveis Laudo de avaliagdo de imoveis Parecer Técnico/ Laudo de Avaliagdo
15 Apurar indice d§ goberrura de aguae Documento Comprobatorm Relatorio Técnico/ Planilha de Dados
esgoto dos municipios do Ceara Produzido
Planilha/Relatorio de Conciliagdo das Contas de Convénio (Receita)/ Planilha/
Controle de Execugdo de Contrapartida (Despesas com Recursos Proprios)/ Planilha/
Documento Comprobatbrio Relagdo de Obras em Andamento a Incorporar/ Planilha/ Relagdo de Bens Moveis a
16 Contabilizar a execug¢@o orgamentaria e financeira Produzi CEJ Incorporar/ Planilha/ Relagdo de Bens Moveis a Desincorporar/ Planilha/ Relatorio
de Materiais a Baixar em Almoxarifado/ Planilha/ Relatério ou Relagdo de Despesas
a Incorporar/ Planilha/ Relatorio ou Relagdo de Despesas a Desincorporar/ Planilha/
Relatorio ou Relagao de Aquisi¢do de Bens Moveis — Estoque Interno a Incorporar
17 Criar/ Manter documentagdes dos sistemas Documento Comprobatério Manual/ Tutorial do Sistema/ Manual do Usuario/ Termo
existentes ou em desenvolvimento Produzido de Abertura de Projeto/ Fluxo do Processo
18 Deﬁm?/ Monitorar padroe§ de qualidade para Documento Comprobatorlo Relatério de Padrdes de Qualidade
fornecimento de bens/servigos/obras Produzido
19 Desenvolver produtos/ contetido/ servigos Produto/ contetdo/ servico Plantas/ Mapas/ Banners/ Folders/ Layouts de paginas web/ Contetido
de Design Grafico/Website < de paginas web/ Relatorios/ Livros/ Apresentagdes
Elaborar plano de agdo para as oportunidades de < "
20 melhorias identificadas na anélise da Pesquisa de Clima Plano de agao Plano de Agao
21 Elaborar Plano de Capacitagdo Anual Plano de Capacitagdo Plano de Capacitagdo
22 Elaborar processo de prestagao de contas Documell';trtz)guozrir:ifobatorlo Demonstrativos Contabeis/ Parecer Técnico
23 Elaborar programagéo anual de férias dos servidores Programagdo Anual de Férias Programagdo Anual de Férias
Elaborar/ Analisar Fstt_xdo TCC'."CO Preliminar Documento Comprobatorio Estudo Técnico Preliminar/ Termo de Referéncia/ Orgamento/ Quadro de
24 ou Termo de Referéncia ou Edital/ Orgamento/ . ~ P B .
P . T Produzido Agdes/ Cronograma/ Parecer Técnico/ Edital/ Minuta de Contrato
rogramagdo de Atividades
25 Elaborar/ Aplicar/ Consolidar Pesquisa de Satisfagdo/ Documento Comprobatorio Questionario/ Relatorio de Pesquisa/ Plano de Agdo/
Clima Organizacional e/ou Caracterizagdo Socioeconémica Produzido Analise Estatistica dos dados/ Diagnostico
26 Elaborar/ Monitorar Estudos, Planos, Projetos e Pesquisas Documell';tr(:x(i:uo;ril:ilz)robatorlo Estudo/ Plano/ Projeto/ Planta/ Mapa/ Pesquisa/ Relatorio de Monitoramento
27 Gerir processo para emlSSfm de parcelas Parcela emitida Relatorio de Extrato da Parcela e respectivo Espelho das Parcelas
para liberagdo de recursos
. - . . s Ata da Reunido/ Lista de frequéncia/ Relatorio Sintese da
28 Facilitar/ Participar de reunides com comunidades Reunido Reunido/ Relatério de Exccugio do Trabalho Social
Gerenciar contrato de prestagdo de servigos/ - Relatorio Semestral/ Relatorio da Execugdo Fisico do Contrato/ Relatorio da
: = . Documento Comprobatoério < . P
29 fornecimento de bem/ execugdo de obras e servigos N Execugdo Financeira do Contrato/ Relatorio de Acompanhamento/ Parecer
N A A Produzido PO ol B
de engenharia, convénio e/ou congénere Técnico/ Relatorio de Acompanhamento da Regularidade do Pagamento
30 Implantar a GDUT em folha de pagamento Documento Comprobatério Planilha Calculo Diferenga GDUT
Produzido
31 Implementar processos de seguranga da informagao Documel;ic;g\?zr&rgobatono Termo de Abertura de Projeto/ Relatorio de Conformidade do Processo
32 lnst!}‘ulr Capa] d~c Acesso CEGEP para Documento Comprobatorlo E-mail de comunicagdo Folder
medir a satisfagdo dos colaboradores Produzido
33 Levantar a demanda por hardware/software Documell';tr(;((i:uozril:iporobatorlo Relatorio de Demanda por Hardware/ Software
34 Manter perfis de acesso de usuarios da rede local Documer}l)tr(())dClj)ZriI:ip:)rohatono Relatorio do Sistema Gestionnaire Libre de Parc Informatique — GLPI
35 Monitorar os programas do Plano Plurianual Documento Comprobatono Relatorio
Produzido
Montar/ Analisar dossiés para indicagdo de candidato . - i . s [ORPRU, .
36 a0 Programa Minha Casa Minha Vida — PMCMV Dossié Relagao de Dossiés encaminhados a Institui¢do Financeira
37 Oreanizar treinamento de servidores Documento Comprobatoério Plano de Aula/ Lista de Presenga/ Declaragdo do Superior Imediato/
& Produzido Relatorio/ Material Didatico/ Manual/ Roteiro/ Processo Manualizado
38 Orientar as areas na concepgdo de plano de treinamento Documex}l)tr(()yg‘;)zrﬁz)robatono Plano de Aula/Plano de Curso
39 Participar da c_labqraq_a o de instrumentos de Nuamero de instrumentos Plano Plurianual/ Proposta Orgamentaria Anual/ Matriz de Resultados Estratégicos
planejamento institucional/estratégico
Termo de Abertura de Projeto (na Iniciagdo)/ Plano de Gerenciamento de
20 Participar da implantacio ¢ desenvolvimento do projcto Documento Comprobatoério Projeto (no Planejamento)/ Plano de Agao da Implementagéo (na Execugao)/
P P < h proy Produzido Documentos (na Execugdo)/ Termo de Cancelamento/ Encerramento
de Contrato (no Encerramento)/ Registro de Li¢des Aprendidas
41 Pamc}par de_cursos, treinamentos na sua area de Curso ou treinamento Certificado/ Diploma/ Declaragdo de Conclusdo
atuagdo totalizando carga horaria minima de 20h.
Participar de reunides junto a Conselhos, Comités, s Ata de Reunido ou Evento/ Declaragio de Participagio/ Lista de
42 P . Reunido A P i
Comissdes, Foruns, eventos e afins. Frequéncia/ Relatorio Sintese da Reunido ou Evento
43 Participar do desenvolvimento de novos sistemas Sistema de Informagdo Modelagem d.e DadOS/. Diagrama de Classe/ Co_dlgo da Apllcaga(:/ Termo
de Aceite do Cliente/ Termo de Conclusdo ou Homologagio
m Planejar/ Acompanhar a execugao do backup Documento Comprobatorlo Relatério de Rotinas de Backup
dos bancos de dados e aplicagdes Produzido
45 Planejar/ Monitorar a execugao das Documento Comprobatoério Plano de Acdio/ Relatorio de Execucio
atividades do Trabalho Social Produzido ¢ ¢
46 Proceder exame de Projetos de Engenharia e Arquitetura Projeto de En_genhana of Parecer Técnico
ou Arquitetura
47 Propor melhoria em Sistemas de Informagao Documer];tr(z)guozrirg)orobatono Termo de Abertura de Projeto/ Plano de Agao
48 Prospectar/ Implementar novas tecnologias Documel]ltrzgfzrilgzrobatorm Termo de Abertura de Projeto/ Plano de Agao
49 Realizar atendimento social Atendimento Relatorio de Atividades/ Registro de Atendimento
50 Rca!lz_ar avaliagdo de hablll?agaoydgs empresas Documento Con_1pr0batono Planilhas de Avaliagio das Habilitagdes
participantes dos certames licitatorios Produzido
51 R,e ellhzar Mall'mtencao/ Suporte a Infracstrutura Documento Comprobatorlo Relatorio do Sistema Gestionnaire Libre de Parc Informatique — GLPI
Fisica e Logica da Rede Local Produzido
52 Realizar o acompanhamento dos projetos MAPP Documento Comprobatério Espelho do Sistema SIAP/ Relatorio Técnico
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