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INSTRUCAO NORMATIVA ESP/CE N°01/2026.
ESTABELECE DIRETRIZES, PROCEDIMENTOS, RESPONSABILIDADES, FLUXOS E DOCUMENTOS
OBRIGATORIOS PARA A GESTAO E A FISCALIZACAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
CELEBRADOS PELA ESCOLA DE SAUDE PUBLICA DO CEARA PAULO MARCELO MARTINS RODRIGUES
— ESP/CE.

O SUPERINTENDENTE DA ESCOLA DE SAUDE PUBLICA DO CEARA PAULO MARCELO MARTINS RODRIGUES — ESP/CE, no uso
das atribuigdes que lhe conferem a Lei Estadual n° 12.140, de 22 de julho de 1993, alterada pela Lei Estadual n° 17.476, de 10 de maio de 2021, ¢ o Decreto
Estadual n°® 35.544, de 22 de junho de 2023; CONSIDERANDO o disposto nos arts. 7°, 11, 18, 104, 117, 169 e 170 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que tratam da fiscalizagdo, gestdo contratual e controle das contratagdes publicas; CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos de
acompanhamento e fiscaliza¢ao dos contratos administrativos celebrados pela ESP/CE; CONSIDERANDO a importancia do fortalecimento dos mecanismos
de governanga, gestdo de riscos e controles internos aplicados as contratagdes publicas; CONSIDERANDO o disposto no processo administrativo NUP
24022.004638/2026-77. RESOLVE: .

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrugao Normativa visa estabelecer os requisitos minimos de diretrizes, procedimentos, fluxos, responsabilidades e documentos obrigatorios
relativos a gestao e fiscalizagdo dos contratos administrativos celebrados pela Escola de Satde Publica do Ceara Paulo Marcelo Martins Rodrigues — ESP/CE.

Art. 2° Sdo objetivos desta Instrugdo Normativa:

I — assegurar a adequada execugdo dos contratos administrativos;

II - padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagdo contratual;

III — fortalecer os mecanismos de governanga, gestdo de riscos e controles internos;

IV — garantir a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e
interesse publico.

Art. 3° Para os fins desta Instru¢do Normativa, considera-se, dentre outras defini¢des:

I — gestdo contratual: conjunto de atividades destinadas a0 acompanhamento administrativo da execugdo do contrato, desde sua formalizagdo até o
encerramento;

II — fiscalizagdo contratual: atividade técnica de acompanhamento e verificagdo da execugdo do objeto contratual, com o fim de assegurar o
cumprimento das obrigagdes assumidas;

III — gestor do contrato: agente publico responsavel pela coordenacdo geral da execugdo contratual;

IV — fiscal do contrato: agente publico responsavel pelo acompanhamento direto e técnico da execugio do objeto;

V — ocorréncia contratual: qualquer fato ou situagdo que afete ou possa afetar a execugdo do contrato;

VI —relatorio de fiscalizagdo: documento formal destinado ao registro sistematico das verificagdes realizadas durante a execugio contratual.

CAPITULO II
DOS AGENTES DA GESTAO CONTRATUAL

Art. 4°. Todo contrato administrativo devera possuir gestor e fiscal formalmente designados pela autoridade competente, mediante ato administrativo
especifico, admitida a indicagdo complementar no instrumento contratual.

Paragrafo Gnico. A designagdo para as fungdes de gestor e fiscal de contrato dependera da ciéncia expressa do agente publico designado, a qual
devera ser formalizada e juntada aos autos do processo administrativo correspondente.

Art. 5°. A designacdo do gestor e do fiscal devera observar os seguintes requisitos:

I — compatibilidade das atribuigdes do cargo com as exigéncias do contrato;

II — capacidade técnica e experiéncia compativel com a complexidade do objeto;

III — auséncia de conflito de interesses, inclusive quanto a parentesco, afinidade ou relagdo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com a contratada, até o terceiro grau,

IV — disponibilidade para o efetivo desempenho das fungoes.

§1°. Excepcionalmente, mediante justificativa formal da autoridade competente e observados os principios da segregagao de fungdes e da eficiéncia
administrativa, as atribui¢cdes de gestor e fiscal poderdo ser exercidas pelo mesmo agente publico, desde que a medida ndo comprometa o adequado
acompanhamento da execugdo contratual.

§2°. Nos contratos de maior complexidade, a autoridade competente podera designar outros agentes para o acompanhamento.

§3°. O gestor e o fiscal deverdo declarar formalmente inexisténcia de conflito de interesses quando da designagdo para a fungao.

§4°. A superveniéncia de situag@o caracterizadora de conflito de interesses que possa comprometer o exercicio das atribui¢cdes devera ser comunicada
imediatamente a autoridade competente.

Art. 6° A designagdo devera ser publicada no Diario Oficial do Estado (DOE), podendo, a qualquer tempo, os agentes, quando necessario, serem
substituidos.

CAPITULO III
DAS ATRIBUICOES DO GESTOR E DO FISCAL

Art. 7° Sdo atribui¢des do gestor do contrato, apds a designagdo:

I — coordenar as atividades de gestdo e fiscalizagdo;

II — acompanhar a vigéncia, os prazos ¢ as condi¢des contratuais;

III - encaminhar a nota de empenho a contratada imediatamente apds sua emissao, preferencialmente, por meio oficial, acompanhando o cumprimento
dos prazos de entrega ou execugao previstos no contrato;

IV — instruir os processos de alteragdo contratual, reajuste, repactuagdo e reequilibrio econdmico-financeiro;

V — supervisionar a atuago do fiscal;

VI — adotar as medidas necessarias a corre¢do de irregularidades ou falhas na execugao;

VII — emitir o termo de recebimento definitivo do objeto;

VIII — monitorar os riscos da contratagdo e promover a ado¢do das medidas necessarias ao seu tratamento;

IX — assegurar a adequada instrugéo e atualizag@o do processo administrativo relativo ao contrato;

X — elaborar o relatério final de encerramento do contrato.

Art. 8° Sao atribuigdes do fiscal do contrato, apos a designagao:

I — acompanhar diretamente a execugdo do objeto;

II — verificar o cumprimento das especificagdes técnicas, quantitativos e condi¢des pactuadas;

III — registrar periodicamente as verificagdes realizadas em relatério de fiscalizagdo;

IV — comunicar imediatamente ao gestor qualquer irregularidade ou ocorréncia relevante;

V — emitir atesto de execug@o parcial ou total dos servigos/fornecimentos;

VI — emitir termo de recebimento provisorio, quando cabivel;

VII — subsidiar o recebimento definitivo mediante manifestagéo técnica acerca da execugdo do objeto.

VIII — registrar nos autos todas as ocorréncias relevantes verificadas durante a execug@o contratual;

IX — subsidiar o gestor do contrato com informagdes técnicas necessarias a tomada de decisdo.

CAPITULO IV
DO INICIO DA EXECUCAO CONTRATUAL

Art. 9° Apos a formalizagdo do contrato e antes do inicio da execug@o contratual, deverdo ser juntados ao respectivo processo administrativo, no
minimo, os seguintes documentos:

I — contrato administrativo devidamente assinado e seus anexos;

IT — comprovante de publica¢ao do extrato do contrato;

IIT — termo de ciéncia do gestor e do fiscal quanto as atribui¢des assumidas;

IV — ato de designacdo do gestor e do fiscal do contrato;

V — nota de empenho ou documento equivalente;

VI — garantia contratual, quando exigida;

VII — indicagdo formal do preposto da contratada, quando aplicavel;

VIII — matriz de riscos, quando prevista;
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