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§1° - Verifica-se a reincidéncia quando o imputado comete nova
infracdo depois de condenado definitivamente no ambito do 6rgdo ou
entidade sancionadora por ato infracional de idéntico enquadramento.
§2° - N&o se configura reincidéncia se, entre a data da publicagdo da
decisdo definitiva da condenacéo anterior e a do cometimento da nova
infracéo, tiver decorrido periodo superior a 5 (cinco) anos, ou se tiver
sido concedida a reabilitagdo do infrator quanto a condenacédo
anterior.

Art. 21 - Sdo circunstancias atenuantes, entre outras:

I - a primariedade do infrator, que ndo tenha sido condenado
definitivamente por infracdo administrativa anterior;

Il - a reabilitagdo do infrator em relagéo a condenagdo anterior;

Il - a reparagdo do dano ou redugdo das consequéncias da infragdo,
antes do julgamento.

Paréagrafo Unico - Considera-se primario aquele que ndo tenha sido
condenado definitivamente por infracdo administrativa prevista em lei
ou j& tenha sido reabilitado.

CAPITULO 11l

DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

Secgéo |

Do Rito Sumério para aplicagéo de Adverténcia e Multa

Art. 22 - O Rito Sumario é o procedimento simplificado aplicavel
exclusivamente para a apuragdo de infragdes puniveis com as sancoes
de Adverténcia ou Multa, combinadas ou ndo, previstas nos incisos | e
11 do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo Unico - O Rito Sumério dispensa a constituicdo de
Comissdo Processante, sendo conduzido pela unidade responsavel
pela fiscalizacdo do contrato, sob supervisdo direta do Secretério da
Pasta, com apoio administrativo e juridico quando necessario.

Art. 23 - O procedimento do Rito Sumario observara as seguintes
etapas:

| - Constatagdo e Relatorio: Verificada a irregularidade, o Fiscal do
Contrato ou agente responsavel elaborard relatorio circunstanciado
sobre a falha ocorrida na execu¢do do contrato, qualificando a
infracdo nos termos da lei e do contrato;

Il - Notificacdo de Saneamento: Antes de instaurar o carater punitivo,
o contratado serd notificado para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
adotar providéncias imediatas para correcdo, reparagdo, substituicdo
ou fornecimento do objeto, visando o cumprimento da obrigacéo;

Il - Instauracdo: N&do atendida a notificacdo ou persistindo a falha
sem justificativa aceita, o Fiscal autuard o processo administrativo
sancionador, instruindo-o com os documentos comprobatérios e a
indicagdo da sancao sugerida;

IV - Defesa: O contratado serd intimado para apresentar defesa prévia
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo,
assegurando-se o contraditorio e a ampla defesa, nos termos do art.
157 da Lei Federal n® 14.133/2021;

V - Decisdo: Transcorrido o prazo de defesa, com ou sem
manifestacdo, os autos serdo conclusos ao Secretario Municipal para
decisdo administrativa fundamentada.

Art. 24 - Na decisdo, o Secretario Municipal podera:

I - Acolher a justificativa e arquivar o processo;

I - Aplicar a penalidade de Adverténcia;

Il - Aplicar a penalidade de Multa, conforme calculo previsto em
contrato ou neste Decreto;

IV - Determinar a conversdo para o Rito Ordinario, caso identifique
indicios de infragdo mais grave que exija a atuagdo de Comissdo
Processante.

Art. 25 - Caso a infragdo apurada no Rito Sumério enseje a
possibilidade de aplicacdo cumulativa de sangdes de Impedimento de
Licitar e Contratar ou Declaracdo de Inidoneidade, o processo devera
ser imediatamente remetido para a instauracéo do Rito Ordinario.

Paragrafo Unico - Na conversdo do Rito Sumario em Rito Ordinario
serdo aproveitados os atos ja praticados que forem compativeis com o
novo rito, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 26 - Da decisdo do Secretario Municipal que aplicar sancéo no
Rito Sumario caberad recurso, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis
contados da intimacdo, observados o procedimento e os efeitos
previstos no art. 51 deste Decreto.

Secéo 11
Do Rito Ordinario do Processo Administrativo Sancionatério

Art. 27 - Em caso de irregularidades durante o procedimento
licitatério, o agente de contratacdo, o pregoeiro ou o presidente da
comissdo de contratacdo deverdo notificar o licitante para que cumpra
com suas obrigacGes e/ou regularize a situacdo, visando evitar
medidas administrativas e judiciais.

§1° - O licitante ou contratado devera ser notificado para apresentar
justificativa e tomar providéncias para correcdo da irregularidade no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§2° - A justificativa apresentada conforme § 1° deste artigo serd
analisada.

Art. 28 - No caso de irregularidades durante a fase de execucéo
contratual, o fiscal do contrato devera notificar o contratado para que
cumpra com suas obrigagdes e/ou regularize a situacdo, visando evitar
medidas administrativas e judiciais.

81° - O contratado sera notificado para apresentar justificativa e tomar
providéncias para a corre¢do da irregularidade no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis.

§2° - A justificativa apresentada conforme § 1° deste artigo sera
analisada.

Art. 29 - Se o contratado ou licitante ndo atender a notificagdo, ou se
sua justificativa for rejeitada, conforme descrito nos artigos 27 ou 28,
0 agente de contratacdo, o pregoeiro, o presidente da comissdo de
contratacdo ou o fiscal deverd emitir um parecer técnico
fundamentado ou documento equivalente. Este parecer deve ser
comunicado e encaminhado ao Secretario Municipal (ou autoridade
maxima da pasta), descrevendo os fatos, as inconsisténcias observadas
e as tentativas de solucdo, anexando todos 0s documentos necessarios
para comprovacao dos fatos, incluindo a identificacdo do licitante ou
contratado e a sancdo aplicavel conforme a legislacéo e regulamentos
pertinentes.

Art. 30 - O Secretario Municipal devera avaliar o parecer técnico ou
documento equivalente, para:

I - decidir sobre a admissibilidade de instauracdo de um processo
administrativo punitivo;

Il - adotar medidas administrativas para sanar a situacdo e mitigar o
risco de novas ocorréncias, no caso de impropriedades formais.

Art. 31 - Uma vez admitido o parecer conforme descrito no art. 30, 0
Secretario Municipal devera determinar a instauracdo do Processo
Administrativo Sancionador.

Art. 32 - Com a determinagdo do Secretario Municipal, a Comissdo
Processante devera instaurar o Processo Administrativo Sancionador,
devidamente autuado, numerado e rubricado, contendo:

I - determinacéo do Secretario Municipal para a instauragao;

Il - portaria de instauragdo do processo;

111 - edital licitatorio, se aplicavel;

IV - ata do procedimento licitatorio, se aplicavel,

V - proposta vencedora da licitacdo, se aplicavel;

VI - contrato ou ata de registro de precos, se aplicavel;

VII - portaria designando o fiscal do contrato ou da ata, se aplicavel;
VIII - documentos comprovatorios das irregularidades supostamente
cometidas pelo licitante ou contratado;

IX - intimagdo para que o licitante ou contratado apresente defesa
prévia;

X - defesa prévia ou certiddo de revelia;

X1 - relatdrio conclusivo da Comissdo Processante;

XII - parecer da Procuradoria Juridica;

XIII - decisdo administrativa do Secretario Municipal;

X1V - intimacéo da decisdo ao licitante ou contratado;

XV - comprovante de intimagao da deciséo;

XVI - extrato da publicagéo da deciséo;
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