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c. auxiliar nas atividades de secretariado académico e auxiliar na
aplicagdo das avaliagGes;

d. orientar os discentes, em grupo ou individualmente, quanto ag
objetivo da disciplina e quanto a

forma de realizagdo das atividades préticas; e

le. exercer outras atividades correlatas.

E o profissional, pds-graduado, com
conhecimento  especifico na tematica
demandada, envolvido com a elaboragdo e
o desenvolvimento de projetos,
diagnosticos, relatérios técnicos e produgdo
cientifica, comprometido com os rigores
metodoldgicos cientificos.

XI. Pesquisador
[Técnico-Cientifico

a. elaborar diagndstico/relatério técnico em temas relacionados
ao Sistema Unico de Segurancga

Publica, conforme demanda da Secretaria;

b. desempenhar suas fungdes com rigor ético e fundamentado, em|
prazo pré-determinado;

c. desenvolver estudos técnicos originais;

d. garantir a qualidade, eficiéncia e efetividade do estudo técnico;

N&o se aplica

0,84%

e. subsidiar tecnicamente as agdes previstas, conforme as metas e
entregas prioritarias

estabelecidas; e

f. exercer outras atividades correlatas.

XIl. Ponto focal de | E o profissional indicado pelo ente
capacitagdo federativo, incumbido de articular e apoiar,
em parceria com a Diretoria de Ensino e

distancia, promovidas pela Secretaria, e
que envolvam a participagdo do ente.

Pesquisa, todas as agbes relativas as agbese Pesquisa;
leducacionais, nas modalidades presencial e ac. disseminar informagbes necessarias ao planejamento e execugao

a. atuar como facilitador e articulador das agdes educacionais da
Secretaria;
b. participar de reunides de alinhamento com a Diretoria de Ensing|

de capacitagdes em sua localidade; e
d. exercer outras atividades correlatas.

Funcgdo ndo gratificada

Xl
audiovisual

Produtor| E o  profissional com  experiéncia
comprovada na produgdo de material

lem agdes educacionais.

multimidia, responsavel por gravar, editar eb. capturar, transferir ou codificar arquivos audiovisuais;
produzir contetido audiovisual para empregoc. inserir animagdes, titulos e dudio para a composi¢do da obra

a. produzir contetdos educacionais, incluindo roteiro, fotografia,
iluminagdo, sonorizagdo e finalizagdo;

final;
d. editar textos e imagens para publicacdo;

N&o se aplica

1,47%

e. coordenar o processo de edi¢do do conteldo; e
f. pesquisar novos projetos editoriais.

E o profissional com expertise comprovada
em uma determinada tematica ou érea do
conhecimento, responsavel por auxiliar a
revisdo de documentos pedagdgicos, com
manutengdo das estruturas pedagodgicas

XIV. Reformulador

a. atualizar o contetdo de uma disciplina ou de uma agdo
educacional promovida pela Secretaria;

b. propor complementagdio ao material
conteudistas;

c. reformular ou propor novos exercicios com suas respectivas|

apresentado  pelos

I, IV, VI, VII, XV, XVI e
X

(A) Pos-doutorado: 1%
(B) Doutorado:

0,95% (C) Mestrado: 0,9%
(D)

Especializagdo: 0,84% (E)

responsavel pela revisdo de material
escrito, considerando as normas técnicas e
gramaticais, no intuito de conferir-lhe

corregdo, clareza, concisdo e adequagdo

le curriculares. respostas; Graduagdo:
d. reformular ou propor novas questbes dissertativas e objetivas 0,80%
com vistas a avaliacdo do aproveitamento da acdo educacional;
e. atualizar as referéncias bibliograficas;
f. participar das oficinas de capacitagdo pedagdgica oferecidas pela
Secretaria; e
. exercer outras atividades correlatas.
XV. Revisor  de| E o profissional com expertise comprovada | a. analisar o material didatico apresentado; 1, IV, VI, XIV e XVIII (a) Pés-doutorado:
conteudo em uma determinada tematica ou area do . realizar apontamentos sobre uma disciplina ou agao educacional 0,47% (B)
conhecimento, responsédvel pela revisdo e |[promovida pela Secretaria; Doutorado:  0,44%  (C)
andlise de material preexistente, podendo c. propor adequagbes no contetdo técnico, linguagem, imagens, Mestrado: 0,41%
propor a adequagdo do conteudo. lestrutura e disposi¢do dos textos; (D) Especializagdo: 0,36%
d. fundamentar as alteragdes propostas; (E)
le. emitir parecer técnico circunstanciado sobre o contetdo; Graduagdo: 0,33%
f. analisar a versdo final apds os ajustes realizados; e
._exercer outras atividades correlatas.
XVI. Revisor textual | E o profissional com expertise comprovada, | a. realizar a corre¢do ortografica e gramatical do contetdo da| I, IV, XIV e XVIII 0,41%

disciplina ou da agdo educacional;

b. conferir aos textos coeréncia discursiva, clareza e concisdo;
c. adequar os textos as regras da ABNT;

d. fundamentar as alteragdes propostas;

e. analisar a versdo final ap6s os ajustes realizados; e

normativa, no que se refere ao conteudo,
linguagem, imagens, estrutura e disposi¢do
dos textos.

e. exercer outras atividades correlatas.

conhecimento, com vistas

modalidade de ensino a distancia.

promogdo e facilitagdo de intercambio de
ao
desenvolvimento das ag¢des educacionais na

XVII. Supervisor da| E o profissional da Secretaria Nacional de | a. Elaborar o rol de documentos administrativos necessarios para 1, 1, V, Vil IX e X Fungdo ndo gratificada
acdo Segurancga Publica com atribuigdes de apoio | o planejamento e execugdo das atividades educacionais;
educacional e coordenagdo das atividades didaticas, pb. manter contato prévio com os atores envolvidos na capacitagao;
pedagdgicas, administrativas e disciplinares, equipe da Diretoria de Ensino e Pesquisa ou da drea demandante,
em parceria com o ponto focal de capacitagdo, coordenador, auxiliar de coordenagdo,
coordenador da agdo educacional, zelandocorpo docente, dentre outros;
pela conformidade do processo.
c. auxiliar o coordenador da agdo educacional na resolugdo de
problemas administrativos de baixa complexidade;
d. solicitar do corpo docente os documentos necessarios parad
analise pedagodgica, contabilizagdo da carga hordria e consulta de
pendéncias financeiras;
e. elaborar a relagdo de docentes;
f. garantir que o corpo docente tenha acesso as informagdes
necessarias para as aulas;
g. elaborar a relagdo de discentes;
h. elaborar a planilha de voo;
i. encaminhar ao coordenador da agdo educacional os modelos dos|
documentos necessarios a execugdo da
lacdo;
j. solicitar do coordenador o envio de registro didrio de imagens
da agdo educacional;
k. dar suporte ao coordenador e ao auxiliar de coordenagdo na
elaboragdo, conferéncia e coleta dos documentos didrios
necessarios para o andamento da agdo;
I. gerenciar com o coordenador a avaliagdo final do curso, 4
avaliagdo do corpo docente e a avaliagdo da coordenagdo da
apacitacdo;
m. executar o *check-list* da documentagdo encaminhada pelo
coordenador antes de enviar o processo de prestagdo de contas
para a Diretoria de Ensino e Pesquisa; e
n. exercer outras atividades correlatas.
XVIIl. Supervisor de| E o profissional da Diretoria de Ensino e| a. zelar pela documentagdo do processo de produgdo das acdes | I, IV, XIV e XV Fungdo ndo gratificada
produgdo Pesquisa designado para acompanhar a |educacionais a distancia;
de conteddo criagdo e reformulagdo de  agBes p. manter contato frequente com os envolvidos;
educacionais, documentar as etapas, [c. controlar a qualidade do material recebido;
orientar colaboradores e realizar |d. participar das reunides para produgdo das agbes e recursos de
interlocugdo com as areas interessadas. aprendizagem realizadas ao longo do processo de criagdo,
institucionalizagdo e reformulagdo;
e. manter articulagdo com os pontos focais das dreas
demandantes da agdo educacional;
f. coordenar a produgdo das ag¢des educacionais a distancia;
g. acompanhar prazos, formatos e desempenho de conteudistas e
revisores na elaboragdo das agdes; e
h. alinhar procedimentos com as coordenagdes da Diretoria de
Ensino e Pesquisa.
XIX. Tutor E o profissional com atribuicdes de| a. mediar o processo de ensino-aprendizagem, orientando os| VIl e XX 0,34%

discentes quantos aos objetivos, competéncias e habilidades a
serem desenvolvidas ao longo da formagao;
b. estimular e facilitar o processo de aprendizagem dos discentes;
lc. utilizar, para execugdo das atividades, os materiais e ferramentas|
disponibilizadas no AVA;
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