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VIII- conselhos de direitos relacionados a crianga e ao adolescente, assisténcia
social, juventude, educagdo e pessoa com deficiéncia;

IX- instituigdes do sistema de justica com atuagdo na defesa dos direitos de
adolescentes e jovens, inclusive o Ministério Publico do Trabalho e o Poder Judiciario;

X- Férum Estadual de Prevengdo e Erradicagdo do Trabalho Infantil, quando
existente; e

XlI- outras instituicdes ou atores sociais relacionados a aprendizagem
profissional, inclusive representantes de aprendizes, mediante aprovagdo da coordenagdo
do Férum.

§

=

© Cada instituicdo participante indicard um representante titular e um
suplente.

§ 22 Os representantes titulares e suplentes serdo designados por ato da
Superintendente Regional do Trabalho e Emprego no Estado da Bahia, mediante indicagdo
formal da respectiva instituigdo.

§ 32 O ingresso e o desligamento de instituicdes participantes serdo
formalizados por ato do Superintendente Regional do Trabalho e Emprego no Estado da
Bahia.

§ 42 A participagdo no Férum sera considerada prestacdo de servigo publico
relevante, ndo

remunerada.

Art. 42 O Férum serd coordenado pela Superintendéncia Regional do Trabalho
e Emprego no

Estado da Bahia, por meio do Auditor-Fiscal do Trabalho responsavel pela
coordenagdo de Fiscalizagdo da Aprendizagem Profissional no ambito da Superintendéncia
Regional do Trabalho e Emprego no Estado da Bahia.

I- convocar, presidir e coordenar as reunides ordindrias e extraordinarias;

Il- promover as articulages institucionais necessarias ao funcionamento do
Férum;

Ill- elaborar e encaminhar os relatdrios previstos na Portaria MTE n? 431, de
2026;

IV- elaborar e divulgar o calendério anual de reunides;

V- validar atas, registros e documentos produzidos pelo Férum;

VI- instituir grupos de trabalho tempordrios para temas especificos;

VII- promover o mapeamento permanente de instituicdes e atores relevantes
para a politica de aprendizagem profissional; e

VIII- zelar pelo cumprimento das disposi¢Bes desta Portaria e do Regimento
Interno.

§ 22 O Férum contard com Secretaria-Executiva, composta por um titular e um
suplente escolhidos dentre seus membros e designados por ato do Superintendente
Regional do Trabalho e Emprego no Estado da Bahia, a qual atuard como apoio
administrativo a coordenagdo e as atividades do colegiado.

Art. 52 O Férum reunir-se-a, ordinariamente, duas vezes a cada semestre e,
extraordinariamente, quando convocado pela coordenagdo ou por solicitagdo da maioria
absoluta de seus membros.

§ 12 O quérum de reunido sera de maioria absoluta dos membros e o quérum
de deliberagdo sera de maioria simples dos presentes.

§ 22 Em caso de empate, caberd a coordenagdo o voto de qualidade, nos
termos do Regimento

Interno.

§ 32 As reunides poderdo ocorrer de forma presencial, virtual ou hibrida, a
critério da

coordenagdo.

§ 42 As convocagdes para reunides extraordindrias serdo realizadas com
antecedéncia minima

de 10 (dez) dias, preferencialmente por meio eletrénico, acompanhadas da
respectiva pauta, admitida a redugdo do prazo em situagdes de urgéncia devidamente
justificadas.

Art. 62 O Regimento Interno do Férum devera ser aprovado no prazo de até 90
(noventa) dias, contado da data de sua instalagdo, observadas as disposi¢des da Portaria
MTE n? 431, de 10 de margo de 2026.

§ 12 O Regimento Interno devera ser revisado e aprovado pelo préprio
colegiado em reunido ordinaria ou extraordindria convocada para esse fim.

§ 22 Apds sua aprovagdo, o Regimento Interno serd encaminhado, por meio de
processo administrativo no Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI/MTE, a Secretaria
Nacional de Qualificagdo, Emprego e Juventude do Ministério do Trabalho e Emprego para
homologag3o.

Art. 72 As despesas decorrentes da participagdo dos representantes nas
reunides presenciais correrdo a conta dos respectivos 6rgdos, entidades ou instituigdes que
representem.

Art. 82 A Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego no Estado da Bahia
comunicard a instituigdo do Forum a Secretaria Nacional de Qualificagdo, Emprego e
Juventude do Ministério do Trabalho e Emprego, nos termos do paragrafo tnico do art. 42
da Portaria MTE n2 431, de 10 de margo de 2026.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

FATIMA FREIRE

Ministério dos Transportes

GABINETE DO MINISTRO
PORTARIA N¢ 626, DE 4 DE AGOSTO DE 2026

Estabelece diretrizes e procedimentos operacionais
para a gestdo de backup e restauragdo de dados
digitais no ambito do Ministério dos Transportes.

O MINISTRO DE ESTADO DOS TRANSPORTES, no uso das atribuigdes que |he
confere o art. 87, paragrafo Unico, inciso I, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto
na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagdo), na Lei n?
13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD), e
considerando as diretrizes estabelecidas pela Politica de Seguranga da Informagdo - POSIN,
aprovada pela Portaria MT n2 287, de 4 de abril de 2025, e com base no constante dos
autos do processo n? 50000.029522/2025-28, bem como a necessidade de padronizar os
procedimentos técnicos e operacionais relacionados a protegdo de ativos digitais,
resolve:

CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES E FUNDAMENTOS

Secdo |

Do Objeto e da Finalidade

Art. 12 Esta Portaria institui a Norma de Backup e Restauragdo de Dados
Digitais e disciplina, no ambito do Ministério dos Transportes, as diretrizes para a execugdo
de backup e de procedimentos de restauragdo de dados digitais, com o objetivo de
promover a salvaguarda e a recuperagdo da informagdo institucional critica, assegurando
sua protegdo contra falhas, perdas acidentais, eventos adversos, incidentes cibernéticos ou
desastres.

Paragrafo Unico. A observancia e o cumprimento desta Norma sdo elementos
essenciais para a concretizagdo dos pilares da seguranga da informagdo - confidencialidade,
integridade e disponibilidade - relativamente aos dados digitais corporativos mantidos sob
a custdédia do Ministério dos Transportes.

Art. 22 A Norma instituida por esta Portaria estabelece procedimentos técnicos
e operacionais uniformes destinados a execugdo de backups de dados institucionais,
englobando expressamente aqueles custodiados em ambientes internos (on-premises) e
servicos de computagdo em nuvem (cloud computing) contratados pelo Ministério dos
Transportes, de modo a garantir a plena continuidade das operagdes administrativas e
finalisticas da Pasta.

Art. 32 A gestdo integrada dos dados armazenados em todos os ambientes
tecnoldgicos de responsabilidade do Ministério dos Transportes devera incorporar
mecanismos robustos que garantam a continuidade operacional e a protegdo eficaz das
informagGes, devendo o Plano de Contingéncia estar incorporado ao Plano de Backup e
Restauragdo de Dados Digitais, contemplando:

| - a restauragdo de dados em casos de falhas, perdas acidentais, eventos
adversos, incidentes cibernéticos ou desastres; e

Il - armazenamento estruturado, rotinas de verificagdo, testes periddicos de
restauragdo e descarte seguro, quando necessario.

Art. 42 Compete a Subsecretaria de Gestdo Estratégica, Tecnologia e Inovagdo
(SGETI) definir, coordenar, supervisionar, operacionalizar e padronizar os procedimentos
técnicos indispensdveis a aplicagdo desta Norma, promovendo sua execugdo por
intermédio da unidade técnica responsdvel pela infraestrutura de TIC do Ministério dos
Transportes, atualmente a Coordenagdo de Infraestrutura de Tecnologias (COINT), ou outra
que venha a substitui-la, conforme a organizagdo administrativa vigente, observadas as
atribuigdes previstas no respectivo regimento interno e os demais atos normativos setoriais
aplicaveis.

Segdo I

Das Defini¢des Técnicas

Art. 52 Para os efeitos de aplicagdo e interpretagdo desta Norma, quando
indispensdvel a adequada compreensdo de seus dispositivos, adotam-se as seguintes
definigBes conceituais, de natureza técnica, fundamentais para a uniformidade técnica e
operacional:

| - Administrador de Backup: Agente publico ou equipe formalmente designada,
responsavel pela totalidade dos procedimentos de configuragdo, agendamento, execugdo,
monitoramento continuo, elaboragdo de padrdes técnicos, atendimentos de segundo e
terceiro niveis (avangados), resolu¢do de incidentes complexos e realizagdo dos testes
documentados relativos aos processos de backup e restauracdo de dados digitais;

I - Ativo de Informagdo: Meios de armazenamento, transmissdo e
processamento da informagdo, equipamentos necessdrios a isso, sistemas utilizados para
tal, locais onde se encontram esses meios, recursos humanos que a eles tém acesso e
conhecimento ou dado que tem valor para um individuo ou organizagéo;

Il - Banco de Dados: Colegdo de dados inter-relacionados, representando
informagdes sobre um dominio especifico. Sdo cole¢des organizadas de dados que se
relacionam, a fim de criar algum sentido (informagdo) e de dar mais eficiéncia durante uma
consulta ou a geragdo de informagdes ou conhecimento;

IV - Backup: Conjunto de procedimentos que permitem salvaguardar os dados
de um sistema computacional, garantindo guarda, prote¢do e recuperagdo. Tem a
fidelidade ao original assegurada. Esse termo também é utilizado para identificar a midia
em que a copia é realizada;

V - Backup Completo (Full Backup): Modalidade de backup que implica na cépia
integral de todos os dados abrangidos pelo escopo de salvaguarda para uma unidade de
armazenamento designada, independentemente de terem sido alterados ou movidos desde
o ultimo backup realizado;

VI - Backup Diferencial (Differential Backup): Modalidade de backup na qual sdo
salvaguardados exclusivamente os dados que foram novos ou modificados desde a
execugdo do ultimo Backup Completo (Full Backup) efetuado;

VIl - Backup Incremental (Incremental Backup): Modalidade de backup que
abrange somente os arquivos que foram criados ou modificados a partir da execugdo do
backup imediatamente anterior, seja este um Backup Completo, Diferencial ou
Incremental;

VIl - Backup Offline: Modalidade de armazenamento em que, apds sua
conclusdo, o backup ndo permanece acessivel por meio da rede de dados do Ministério,
sendo armazenado em midias fisicas, logicamente ou fisicamente removiveis;

IX - Backup Offsite: Modalidade de armazenamento em que, apds sua
conclusdo, o backup é transferido e armazenado em um local geograficamente distinto,
como um segundo centro de dados (data center) ou em um servigo de backup em nuvem
(modalidade remota), garantindo a protegdo contra sinistros locais;

X - Backup Online: Modalidade de armazenamento em que o backup, uma vez
realizado, permanece acessivel dentro da rede de dados do Ministério dos Transportes,
facilitando a restauragdo e o acesso imediato dos sistemas;

Xl - Codigo-Fonte: O conjunto legivel de palavras ou simbolos ordenados,
contendo instrugdes escritas em uma linguagem de programacdo especifica, de maneira
légica e sequencial, que constitui o programa de computador;

XII - Criticidade: O grau inerente de importancia e essencialidade da informagao
para a continuidade ininterrupta das atividades, servigos e processos finalisticos e
subsididrios do Ministério dos Transportes;

Xlll - Custodiante da Informagdo: Qualquer individuo, setor ou estrutura
orgdnica que possua a responsabilidade formal de proteger a informagdo e de aplicar os
niveis de controles de seguranga em estrita conformidade com as exigéncias de Seguranga
da Informagdo previamente comunicadas pelo proprietario da informagéo;

XIV - Descarte: A agdo formal e segura de eliminagdo de informagGes
institucionais, documentos, midias ou acervos digitais armazenados;

XV - Escopo: Identificagdo e delimitagdo claras dos dados digitais, sistemas ou
repositdrios que serdo submetidos as rotinas regulares de backup;

XVI - Frequéncia: A periodicidade regular estabelecida para a execugdo de
backups, podendo ser diaria, semanal, mensal ou anual, conforme a criticidade e a
volatilidade dos dados;

XVIl - Gestor da Informagdo: Agente publico formalmente designado e
responsavel primario pela administragdo funcional do servigo, sistema ou conjunto de
dados e informagdes produzidos no ambito de seu processo de trabalho, caracterizando-se
como o gestor da area de negdcio ou da missdo institucional correspondente;

XVIII - Janela de Backup: O periodo de tempo especifico, disponivel ou
planejado, reservado para a execugdo das rotinas de backup, de forma a minimizar ou
evitar qualquer tipo de interferéncia adversa no desempenho e na disponibilidade da rede
de dados e dos servigos de TIC do Ministério dos Transportes;

XIX - Midia: Os mecanismos fisicos ou légicos em que dados podem ser
armazenados e conservados, incluindo, mas ndo se limitando a discos dpticos, magnéticos,
fitas, discos rigidos (storage) e solugdes de arquivo em nuvem;

XX - Operador de Backup: Pessoa responsavel pela execugdo dos procedimentos
operacionais de atendimento de primeiro nivel, englobando o acompanhamento detalhado
da execugdo de rotinas de backup, a realizagdo de restauragdes de arquivos especificas
solicitadas por usuarios, a execugdo de testes de restauragdo de dados e outras atividades
operacionais didrias relacionadas ao processo de backup e restauragdo de dados digitais;

XXI - Plano de Backup e Restauragdo de Dados Digitais: Documento formalizado
que estabelece o conjunto detalhado de diretrizes, procedimentos técnicos e controles que
orientam a criagdo, o armazenamento, a verificagdo da integridade, os procedimentos de
restauragdo e o descarte seguro de copias de dados;

XXIl - Plano de Contingéncia: Instrumento normativo e operacional que
estabelece as diretrizes, os procedimentos de restauracdo de backups e as
responsabilidades previamente definidas, destinado a assegurar a rapida restauragdo e a
preservagdo dos dados e ativos de informagdo em situagdes de falhas criticas, perdas
acidentais de grande escala, eventos adversos, incidentes cibernéticos ou desastres;

XXIIl - Recovery Point Objective - RPO: O ponto no tempo maximo aceitavel em
que os dados de um determinado servigo de TIC devem ser recuperados apds uma situagdo
de interrupgdo ou perda;

XXIV - Recovery Time Objective - RTO: O tempo estimado e maximo para que
os dados sejam restaurados e o servico de TIC correspondente volte a se encontrar em
pleno funcionamento;

XXV - Repositério de Arquivo: Um conjunto organizado de documentos digitais
ou um local légico onde os documentos sdo guardados, gerenciados e preservados;

XXVI - Retengdo: O periodo temporal estabelecido e formal de armazenamento
e conservacdo das copias de seguranga para fins de auditoria, histéricos e legais;

XXVII - Rotina de Backup: O fluxo procedimental automatizado ou manual de
realizagdo de backups; e
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