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utilizacéo, quando ndo comprovar o seu emprego na consecuc¢ao do objeto
ainda que nao tenha feito aplicacéo;

XVI - a indicagéo, quando for o caso, de cada parcela da despesa relativa a
parte a ser executada em exercicios futuros, com a declaragao de que seréo
indicados em termo aditivo os créditos e empenhos;

XVII-aindicagao de que os recursos para atender as despesas em exercicios
futuros, no caso de investimento, estdo consignados no plano plurianual,
ou em prévia lei que o autorize e fixe 0 montante das dotagdes, as quais,
anualmente, constardo do orgamento, durante o prazo de sua execugao;
XVIII - as obrigagbes do interveniente e do executor, quando houver;

XIX - o compromisso de o convenente movimentar os recursos em conta
bancéria especifica, quando néo integrante da conta Unica do Governo
Estadual;

XX - aindicagéo do foro de Manaus, para dirimir dividas decorrentes de sua
execucao.

XXI - o cumprimento da Lei n° 13.709/2018 (LGPD) quanto ao tratamento
de dados pessoais, inclusive compartilhamento e seguranga da informagao;
XXII - a vedagao a conflito de interesses, atos de corrupgao, fraude e coluséo,
com obrigagéo de comunicar e adotar medidas imediatas ao surgimento de
indicios;

XXIII - as penalidades aplicaveis em caso de descumprimento (adverténcia,
suspensdo, impedimento/declaracdo de inidoneidade, quando couber,
e ressarcimento ao erario), sem prejuizo das sangdes civis, penais e por
improbidade.

Paragrafo unico. O prazo para o recolhimento dos valores citados nos
incisos XII, XIll, XIV e XV deste artigo € de 15 (quinze) dias, a contar do
término da vigéncia.

Art. 10. E vedada a inclus3o, tolerancia ou admissdo, nos convénios e nos
seus congéneres, sob pena de nulidade do ato e de responsabilidade do
agente, de clausulas ou condi¢gdes que prevejam ou permitam:

| - a realizacdo de despesas a titulo de taxa de administragéo, de geréncia
ou similar;

Il - o pagamento de gratificagcdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer
espécie de remuneracdo adicional a servidor que pertenga aos quadros de
6rgaos ou de entidades da administracdo publica estadual ou municipal e
que esteja lotado ou em exercicio em qualquer dos entes participes;

Il - o aditamento com alteracéo do objeto ou das metas;

IV - a utilizagdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no
respectivo instrumento, ainda que em carater de emergéncia;

V - a realizagdo de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia;
VI - a atribuigdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

VII - a realizagédo de despesas com taxas bancarias, multas, juros ou
corregdo monetaria, inclusive, referentes a pagamentos ou recolhimentos
fora dos prazos;

VIl - a transferéncia de recursos para clubes, associacdes de servidores
ou quaisquer entidades congéneres, excetuadas creches e escolas para o
atendimento pré-escolar;

IX - a realizagdo de despesas com publicidade, salvo as de carater
educativo, informativo ou de orientagéo social, das quais constem nomes
que caracterizem promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos.
Art. 11. O termo de ajuste sera assinado pelos participes e, se houver,
pelo interveniente, por seus representantes legalmente investidos ou
procuradores com poderes especificos, bem como por duas testemunhas
devidamente qualificadas sempre que houver participagdo de entidade
privada ou o instrumento estipular obrigacdo de pagar quantia certa, para
fins de formacéo de titulo executivo extrajudicial.

§ 1° As assinaturas poderéo ser apostas por meio eletrénico, com assinatura
eletronica qualificada (ICP-Brasil), nos termos da Medida Proviséria n°
2.200-2/2001 e da Lei n° 14.063/2020, devendo constar, no processo, a
certificagdo de autoria e integridade do documento.

§ 2° Nos ajustes celebrados exclusivamente entre érgéos e entidades da
Administragdo Publica, as testemunhas poderdo ser dispensadas, sem
prejuizo da identificagdo completa dos signatarios e do ato de delegacéo de
competéncia, quando houver.

§ 3° Deverdo constar do predmbulo do termo o numero do processo
administrativo, a identificagdo completa dos signatarios (cargo, matricula/
CPF) e, quando aplicavel, o ato de delegagcéo de competéncia.

Art. 12. Assinado o termo do convénio ou seus congéneres, a entidade ou
érgao concedente dara ciéncia dessa formalidade a Assembleia Legislativa
ou a Camara Municipal respectiva do convenente, quando for o caso.

Art. 13. Nos ajustes em que os participes sejam integrantes dos mesmos
orgamentos fiscal e da seguridade social, a participagdo financeira se
processara mediante a prévia descentralizagéo dos créditos orgamentarios,
segundo a natureza das despesas que devam ser efetuadas pelo convenente,
mantida a Unidade Orgcamentaria e a classificagdo funcional programatica,
respeitando-se integralmente os objetivos preconizados no orgamento.

Art. 14. A execugdo do acordo celebrado (de convénio ou congéneres)
subordinar-se-a ao prévio cadastramento do Plano de Trabalho, apresentado
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pelo convenente, no Sistema de Administragdo Financeira Integrado -
AFIl ou no Sistema de Gestdo de Transferéncias Voluntarias - Sisconvy,
independentemente do seu valor, ou do instrumento utilizado para sua
formalizacao.

Art. 15. O processo, contendo o termo de convénio ou seus congéneres e
seus aditivos, bem como o Plano de Trabalho e suas eventuais reformulagdes,
sera encaminhado ao respectivo 6rgéo de contabilidade analitica, no prazo
de 5 (cinco) dias, a contar da data da assinatura dos instrumentos e da
aprovagao da reformulagéo pelo Concedente, respectivamente.

CAPITULO VII

DA ALTERAGAO
Art. 16. Os convénios e seus congéneres, ou Plano de Trabalho, este tltimo
quando se tratar de destinagdo por Destaque e/ou Portaria, de que trata
esta Instrucdo Normativa somente poderdo ser alterados, com as devidas
justificativas, mediante proposta de alteragdo a ser apresentada no prazo
minimo de 30 (trinta) dias antes do seu término e desde que aceitas pelo
ordenador da despesa.
§1° E vedado o aditamento de qualquer modalidade de ajuste, com o intuito
de alterar o seu objeto, entendido como tal a modificagéo, ainda que parcial,
da finalidade definida no correspondente Plano de Trabalho, configurando,
ainda, mudanga do objeto mesmo que ndo haja alteragédo da classificagao
econdmica da despesa.
§2° Excepcionalmente, quando se tratar apenas de alteragéo da programacao
de execucao do ajuste, admitir-se-a que a entidade executora proponha a
reformulagéo do plano de trabalho, o que sera previamente apreciado pelo
setor técnico e submetido a aprovagéo da autoridade competente do érgéo
ou da entidade concedente.
Art.17. As alteracdes de que trata o artigo anterior sujeitam-se ao registro
pelo concedente no Sistema de Administragdo Financeira Integrada
do Governo Estadual - AFl e no Sistema de Gestdo de Transferéncias
Voluntérias - Sisconv.

CAPITULO VIl
SEGAO |
DA PUBLICAGAO

Art. 18. A eficacia dos acordos e de seus aditivos, qualquer que seja o valor,
fica condicionada a publicagdo do respectivo extrato no Diario Oficial do
Estado, o que sera providenciado até o 5° (quinto) dia util do més seguinte
ao de sua assinatura para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias daquela data,
qualquer que seja o valor, ainda que sem 6nus, contendo as seguintes
informacgdes:
| - espécie, numero, e valor do instrumento;
Il - denominagéo, domicilio e inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas - CNPJ dos participes, bem como os nomes e inscricdo no
Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas - CPF dos signatarios;
Il - resumo do objeto;
IV - crédito pelo qual correra a despesa, nimero e data da nota de Empenho;
V - quando for o caso, o valor a ser transferido ou descentralizado no
exercicio em curso e, ainda, aquele porventura previsto para exercicios
subsequentes, bem como o da contrapartida a que o convenente se obriga
a aplicar;
VI - prazo de vigéncia e data da assinatura;
VIl - cédigo da Unidade Gestora, classificagdo funcional, programatica e
econdmica, correspondente aos respectivos créditos.

SEGAO I
DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE

Art.19.Aadministragdo publica estadual que efetuar Transferéncia Voluntaria,
devera manter, em seu sitio eletrénico, campo préprio denominado Portal
das Transferéncias Voluntarias, onde sera dada publicidade dos atos, os
quais ficarao disponiveis para consultas.
§ 1° Deverdo estar disponiveis as informagdes especificadas no artigo
anterior, acrescidos dos aditivos, quando houver, e das prestagbes de
contas, indicando o nimero do oficio de apresentacéo e data de ingresso,
além do relatério de execugéo fisico-financeira, relagdo dos processos
licitatorios, dispensas, inexigibilidades ou cotagdes de precos das empresas
consultadas e a relagédo dos pagamentos efetuados.
§ 2° O tratamento de dados pessoais, quando necessario, observara a Lei
n°® 13.709/2018 (LGPD), com anonimizagdo ou supressdo de informacdes
sensiveis incompativeis com a publicidade.

CAPITULO IX
DA LIBERAGAO DOS RECURSOS
Art. 20. A liberagédo de recursos financeiros, em decorréncia de quaisquer
formas de ajustes previstos nesta norma, podera ser efetuada em parcelas
ou em parcela Unica e obedecera as seguintes disposicdes:
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