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DA PUBLICACAO

Art. 101 - A publicagédo das leis e atos do Executivo e do Legislativo,
salvo onde houver imprensa oficial, podera ser feita em 6rgdo de
imprensa local ou regional e por afixacdo na sede da Prefeitura, da
Camara e Prédios Publicos.

§ 1° - A publicagéo dos atos ndo normativos, pela imprensa, podera
ser resumida.

§ 2° - Os atos e efeitos externos s6 produzirdo real efeitos, apds a sua
publicacéo.

§ 3° - A escolha do érgdo de imprensa para divulgacgéo das leis e atos
municipais devera ser feita por licitagdo em que se levardo em conta
ndo s6 as condi¢bes de preco, como as circunstancias de frequéncia,
horério, tiragem e distribuigdo.

SECAO I

DO REGISTRO

Art. 102 - O Municipio terd os livros que forem necessarios aos
servigos, e, obrigatoriamente, os de:

- termo de compromisso e posse;

- declaragdo de bens;

- atas das sessdes da Camara;

- registro de leis, decretos, resolucOes, regulamentos, instrucdes e
portarias;

V- Cépia de correspondéncia oficial;

- protocolo, indice de papéis e livros arquivados;

- licitagBes e contratos para obras de servicos;

- contratos de servidores;

- contratos em geral;

- contabilidade e finangas;

- concessOes e permissdes de bens imdveis e de servigos;

- tombamento de bens imodveis; e; XIII - registros de loteamentos
aprovados.

8 1° - Os livros serdo abertos, rubricados e encerrados pelo Prefeito e
pelo Presidente da Camara, conforme o caso ou por funcionario
designado para tal fim.

§ 2° - Os livros referidos neste artigo poderdo ser substituidos por
fichas ou outro sistema, convenientemente autenticados.

§ 3° - Os livros, fichas ou outro sistema, estardo abertos a consultas de
qualquer cidaddo, bastando, para tanto, apresentar requerimento.

§ 4° - vedado retirar livros, ficharios, papéis ou documentos relativos
a qualquer ato do Legislativo para efeito de escrituracdo, pesquisa ou
fiscalizacdo fora da sede desta, bem assim os pertencentes a
contabilidade da Prefeitura.

SECAO 111 DA FORMA

Art. 103 - Os atos administrativos da competéncia do Prefeito devem
ser expedidos com obediéncia as seguintes normas:

| — Decretos - numerado em ordem cronoldgica, nos seguintes casos:
a) - regulamentacéo da Lei;

- institui¢do, modificacdo ou extin¢do de atribuigdo ndo constante de
lei;

- regulamentacdo interna dos o¢rgdos que forem criados na
administragdo municipal;

- abertura de créditos especiais e suplementares, até o limite
autorizado por lei, assim como de créditos extraordinarios;

- declaracdo de utilidade publica ou necessidade social para fins de
desapropriagdo ou servidao administrativa:

- aprovacdo de regulamento ou de regimento das entidades que
comp&em aadministracdo municipal;

- permissdo de uso dos bens municipais;

- medidas executorias de Plano de Desenvolvimento Integrado;

- normas de efeitos externos, ndo privativos da lei; e,

- fixag&o e alteracéo de precos. Il - Portaria, nos seguintes casos:

- provimento e vacancia dos cargos publicos e demais atos de efeitos
individuais;

- lotacéo e relotacdo dos quadros de pessoal;

- abertura de sindicancia e processos administrativos, aplicacdo de
penalidades e demais atos individuais de efeitos internos, onde
nomeara comissdo, em concordancia com o artigo 97, § 1° desta Lei
Organica. d) - outros casos determinados em lei ou decreto.

111 - Contrato, nos seguintes casos:

- admissdo de servidores para servigos de carater temporario, nos
termos do artigo 95, § 1° desta Lei Organica;

- execucdo de obras e servigos municipais nos termos da lei.

Paragrafo Unico - Os atos constantes do inciso 11 deste artigo, poderéo
ser delegados.

SECAO IV
DAS CERTIDOES

Art. 104 - A Prefeitura e a Camara sdo obrigadas a fornecer, a
qualquer interessado, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, certiddes
de atos, contratos e decisdes, sob pena de responsabilidade da
autoridade ou servidor que negar ou retardar a sua expedi¢cdo. No
mesmo prazo deverdo atender as requisi¢des judiciais, se outro ndo for
fixado pelo Juiz.

Paragrafo Unico - As certiddes relativas ao exercicio do cargo de
Prefeito serdo fornecidas por Secretario da prefeitura.

CAPITULO 111
DOS BENS MUNICIPAIS

Art. 105 - Constituem patriménio ou bens do Municipio:

- 0s bens de seu dominio pleno nos termos da lei;

- 0 dominio (til e direto sobre os bens aforados ao Municipio;

- adivisa fiscal e seus demais créditos;

- outros bens e direitos incorporados ou adquiridos a qualquer titulo.
Art. 106 - Cabe ao Prefeito a administracdo dos bens municipais
respeitadas a Competéncia da Camara quanto aqueles utilizados em
Seus Sservigos.

Art. 107 - Todos os bens municipais deverdo ser cadastrados com a
identificacdo respectiva numerando-se os méveis segundo o que for
estabelecido em regulamento, os quais ficardo sob a responsabilidade
do Chefe da Secretaria ou Diretoria a que forem distribuidos.

Art. 108 - Os bens patrimoniais do Municipio deverdo ser
classificados:

- pela sua natureza;

- em relagdo a cada servigo.

— As cores dos prédios de patrimbénio do Municipio deverdo ser
pintadas em observancia as cores da bandeira municipal.

Paréagrafo Unico - Devera ser feita anualmente, a conferéncia da
escritura patrimonial com os bens existentes e, na prestacdo de contas
de cada exercicio, serd incluido o inventario de todos os bens
municipais.

Art. 109 - A alienagdo de bens municipais, subordinada & existéncia
de interesse publico devidamente justificado, sera sempre precedida
de avaliagdo e obedecera as seguintes normas:

- quando iméveis, dependerd de autorizacao legislativa e concorréncia
publica, dispensada esta nos casos de doagdo e permuta;

- quando moveis dependera apenas de concorréncia publica,
dispensada estd nos casos de doacdo, que serd permitida
exclusivamente para fins assistenciais ou quando houver interesse
publico relevante, justificado pelo Executivo.

Art. 110 - O Municipio, preferentemente a venda ou doacédo de seus
bens imdveis, outorgara concessdo de direito real de uso, mediante
prévia autorizacéo legislativa e concorréncia publica.

§ 1° - A concorréncia poderd ser dispensada, por lei, quando o uso se
destinar a concessionaria de servicos publicos, a entidades
assistenciais ou quando houver relevante interesse publico,
devidamente justificada.

§ 2° - A venda aos proprietérios de imoveis lindeiros de &reas urbanas
remanescentes e inaproveitaveis para edificagdes, resultantes de obras
publicas, dependera apenas de prévia avaliagdo e autorizacdo da
Camara, dispensada a licitacdo. As areas resultantes de modificacoes
de alinhamento serdo alienadas nas mesmas condigOes, quer sejam
aproveitadas ou ndo.

Art. 111 - A aquisicdo de bens imoveis por compra ou permuta,
dependera de prévia avaliacdo e autorizacao legislativa.

Art. 112 - proibida a doagdo, venda ou concessdo de uso de qualquer
fracdo dos parques, pragas, jardins ou lagos publicos, salvo pequenos
espacos destinados a venda de jornais e revistas.
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