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GABINETE DO PREFEITO
LEI COMPLEMENTAR N°. 022, DE 06 DE ABRIL DE 2026.

Dispbe sobre a reestruturacdo da Secretaria de
Governo e Assuntos Institucionais do Municipio de
Pindoretama e d& outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PINDORETAMA, ESTADO DO
CEARA, Faco saber que a Camara Municipal de Pindoretama
aprovou e eu sanciono a seguinte Lei Complementar:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica reestruturada a Secretaria de Governo e Assuntos
Institucionais do Municipio de Pindoretama, 6rgdo integrante da
Administragdo Direta do Poder Executivo Municipal, com a
finalidade de promover a articulagdo politica e institucional, o
assessoramento direto ao Chefe do Poder Executivo e o
acompanhamento estratégico das politicas publicas municipais.

CAPITULO I 3
DOS CARGOS, QUANTITATIVO E REMUNERAGAO

Art. 2° Ficam criados, no ambito da Secretaria de Governo e
Assuntos Institucionais, os cargos de provimento em comissdo
constantes na tabela abaixo, todos de livre nomeacdo e exoneragdo
pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

QUANTIDADE DE %
CARGO VAGAS REMUNERAGAO (R$)
Secretario-Adjunto 01 DNS-1
Chefe de Setor de Apoiol
Operacional o1 DNS-4
Coo_rder_1adqr de Assuntos| oL DNS-4
Institucionais
Assessor de Comunicagao 01 DNS-8
Diretor de Articulagéo Intersetorial | 01 DNS-8
Assistente de Apoio Logistico 05 DNS-9

Paragrafo Unico: O cargo de Assessor Especial do Secretario de
Governo e Assuntos Institucionais, criado pela Lei Complementar n°.
011/2055, integra a Secretaria de Governo e Assuntos Institucionais.

CAPITULO III
DAS ATRIBUIGOES

Secéo |
Do Secretario-Adjunto

Art. 3°. Compete ao Secretario-Adjunto:

I — auxiliar o Secretario de Governo e Assuntos Institucionais no
planejamento, coordenagdo e execucéo das atividades da pasta;

Il — substituir o Secretario de Governo em suas auséncias e
impedimentos legais;

11l — acompanhar a execucdo de programas, projetos e acles
estratégicas do governo municipal;

IV — articular-se com os demais secretarios municipais para assegurar
a integracdo das politicas publicas;

V — desempenhar outras atribuicoes que Ihe forem delegadas.

Secao 11
Do Chefe de Setor de Apoio Operacional

Art. 4°. Compete ao Chefe de Setor de Apoio Operacional:

I — coordenar, orientar e supervisionar as atividades operacionais e de
apoio desenvolvidas no ambito do setor, em conformidade com as
diretrizes da Secretaria de Governo;

Il — organizar e acompanhar a execucdo dos servigos de apoio
logistico, administrativo e institucional necessarios ao funcionamento
das atividades da Secretaria;

111 — distribuir tarefas entre os servidores e colaboradores lotados no
setor, acompanhando o cumprimento das rotinas operacionais
estabelecidas;

IV — prestar apoio operacional ao gabinete do Secretario de Governo,
sempre que demandado, observadas as atribui¢des do cargo;

V — zelar pelo bom funcionamento do setor, comunicando & chefia
imediata eventuais necessidades, irregularidades ou demandas
operacionais.

Secéo 111
Do Coordenador de Assuntos Institucionais

Art. 5°. Compete ao Coordenador de Assuntos Institucionais:

I — coordenar atividades técnicas, administrativas ou institucionais
definidas pela Secretaria de Governo;

Il — planejar, acompanhar e avaliar acdes e projetos sob sua
responsabilidade;

111 — elaborar relatdrios e informagdes gerenciais para subsidiar a
tomada de decisdes;

IV — promover a integracdo entre equipes e setores;

V — exercer outras atribui¢Oes correlatas.

Secéo IV
Do Assessor de Comunicagéo

Art. 6°. Compete ao Assessor de Comunicacao:

I — planejar e executar a comunicacdo institucional da Secretaria de
Governo;

Il — elaborar conteldos informativos, notas oficiais e materiais
institucionais;

111 — articular-se com os demais 6rgdos municipais para padronizagdo
da comunicagdo governamental;

IV — acompanhar a divulgacdo das agGes do governo nos diversos
meios de comunicago;

V — desempenhar outras atribuicBes relacionadas a comunicagéo
institucional.

Secdo V
Diretor de Articulagdo Intersetorial

Art. 7°. Compete ao Diretor de Articulagdo Intersetorial:

I — dirigir, coordenar e articular as agBes intersetoriais no ambito da
Administragdo Municipal, em consondncia com as diretrizes
estabelecidas pela Secretaria de Governo;

Il — promover a integracdo institucional entre as secretarias, 6rgaos e
entidades da Administragdo PuUblica Municipal, visando ao
alinhamento das a¢fes governamentais;

Il — atuar como instancia de articulacdo entre a Secretaria de
Governo e os demais 6rgdos municipais para 0 encaminhamento de
demandas estratégicas e institucionais;

IV — apoiar o Secretario de Governo no acompanhamento das agdes
governamentais que demandem atuacdo conjunta entre diferentes
areas da administracéo;

V — prestar assessoramento institucional ao Secretario de Governo em
matérias relacionadas a articulagdo governamental e a integracdo
administrativa;

VI — acompanhar a execucdo das deliberagbes e encaminhamentos
resultantes das agdes intersetoriais, informando a chefia imediata
sobre seu andamento.

Secado VI
Assistente de Apoio Logistico

Art. 8°. Compete ao Assistente de Apoio Logistico:
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