Ceard , 17 de Abril de 2026 -« Diério Oficial dos Municipios do Estado do Ceard « ANO XVI|N° 3948

CONSIDERANDO a necessidade de organizar os processos de
pagamento da Administracdo Publica, garantindo boa gestdo dos
recursos;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar eficiéncia no
saneamento dos processos administrativos de pagamento;
CONSIDERANDO a busca por maior agilidade nas atividades de
controle interno e fiscalizagdo dos atos administrativos.

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o fluxograma de tramitacdo dos processos de
pagamento no ambito da Administracdo Publica Municipal, aplicavel
a todos os 6rgdos e entidades que a compdem, com a finalidade de
estabelecer o procedimento administrativo até o encaminhamento do
processo a Controladoria Geral do Municipio.

Art. 2° A Controladoria Geral ndo realizard a montagem de processos
administrativos de pagamento, nem recebera diretamente documentos
de fornecedores, competindo exclusivamente a Secretaria ou ao 6rgdo
responsavel pela despesa a organizacdo e instrugdo do respectivo
processo administrativo de pagamento.

Art. 3° Compete a Controladoria Geral realizar o saneamento dos
processos administrativos de pagamento e, constatada a existéncia de
vicios ou irregularidades, devolvé-los ao 6rgdo emitente para as
devidas corregbes, as quais deverdo ser realizadas no prazo
estabelecido no oficio de devolugao.

Art. 4° O processo administrativo de pagamento terd inicio na forma
estabelecida a seguir:

| — Secretaria Emitente

a) Realiza o planejamento da despesa.

b) Faz a formalizag&o da solicitagdo de compra ou servico.

Il - Setor de Compras

a) Realiza pesquisa de precos para estimar o valor da contratagao.
111- Controladoria

a) Faz a analise da solicitacéo.

b) Emite despacho autorizando ou n&o a continuidade do processo.
IV - Comissdo de Licitagdo

a) Geracdo do contrato de dispensa,

b) Inicio do processo licitatorio.

V- Encaminha cépia do contrato e autorizacdo de empenho para:

a) Contabilidade

b) Setor de Compras

¢) Controladoria

d) Secretarias.

Art. 5° A fase de empenho e autorizagdo de compra observara a
seguinte ordem:

I — Contabilidade

a) Emite a Nota de Empenho.

11- Secretaria

b) Emite a solicitagdo de compra.

111- Setor de Compras

a) Emite a ordem de compra conforme solicitacdo da Secretaria.

VI - Setor de Compras

a) Encaminha ao fornecedor e a Nota de empenho

Art. 6° O recebimento de material ou a comprovacdo da prestacdo de
servicos observara os seguintes procedimentos:

I — No caso de fornecimento de material:

a) o fornecedor devera realizar a entrega do material no
Almoxarifado, acompanhado da respectiva Nota Fiscal;

b) o Almoxarifado procedera a conferéncia da mercadoria entregue;

¢) apos a conferéncia, sera realizado o atesto da Nota Fiscal, com a
coleta da assinatura do fiscal do contrato, quando for o caso.

I1 — No caso de prestacao de servicos:

a) o Setor de Compras devera coletar o atesto da execucao do servigo
pelo responsavel competente;

b) devera anexar a Nota Fiscal e demais documentos pertinentes ao
processo administrativo de despesa;

¢) apos a instrucdo, o processo sera encaminhado a Controladoria
Geral para analise.

Art. 7° A fase de controle, liquidagdo e pagamento da despesa
observara os seguintes procedimentos:

| — Controle da despesa:

a) a Controladoria Geral realizara a analise do processo administrativo
de pagamento;

b) estando o processo regular, emitira despacho autorizando o seu
prosseguimento.

Il — Liquidagéo da despesa:

a) a Contabilidade realizara o processamento da liquidacdo da
despesa, nos termos da legislacéo vigente;

b) procederd a coleta das assinaturas necessarias para a regular
instrucdo do processo.

Il — Pagamento da despesa:

a) a Tesouraria realizard o processamento do pagamento por meio
bancério;

b) apés o pagamento, a Contabilidade emitird a respectiva Nota de
Pagamento no sistema;

c) a Contabilidade providenciara a coleta das assinaturas dos gestores
e secretarios responsaveis e realizard o arquivamento do processo
administrativo.

Art. 8° Nos casos que envolvam procedimentos especificos, deverdo
ser observadas as seguintes providéncias complementares:

I — Quando se tratar de aquisicdo de material permanente ou
execucdo de obras, o processo deveréd ser encaminhado ao Setor de
Patrimdnio, que devera:

a) conferir as informagdes constantes no processo;

b) realizar o tombamento do bem, quando cabivel,;

c) efetuar o registro no sistema patrimonial do Municipio.

I1 — Nos casos de despesas com combustivel, o Setor de Combustivel
deveré emitir o respectivo relatério de movimentacéo, o qual deverd
integrar o processo administrativo de pagamento.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo,
produzindo efeitos por prazo indeterminado.
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SISTEMA MUNICIPAL DE FISCALIZAGCAO E CONTROLE
INTERNO DO PODER EXECUTIVO
PORTARIA N°02/2026 CGM

PORTARIA N°02/2026 CGM

Dispde sobre a necessidade de a Controladoria
Interna possuir Regimento Interno proprio, visando a
celeridade de suas atividades, conforme a lei
735/2021.

A CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO DE BANABUIU-
CE, Sra Antonia Erilandia Goncalves Da Silva, no uso das suas
atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela legislagdo municipal vigente,
especialmente a lei organica municipal e a lei 735/2021,

CONSIDERANDO a necessidade de organizar os processos de
pagamento da Administracdo Publica, garantindo boa gestdo dos
recursos;

CONSIDERANDO os principios da legalidade e da transparéncia
previsto no artigo 37 da constitui¢do federal de 1988
CONSIDERANDO a busca por maior agilidade nas atividades de
controle interno e fiscalizagdo dos atos administrativos.
CONSIDERANDO a necessidade de a Controladoria Interna
dispor de regimento interno préprio, destinado a orientar a
atuacao da gestédo e das Secretarias.

RESOLVE:

REGIMENTO INTERNO DO CONTROLE INTERNO DO
MUNICIPIO DE BANABUIU

CAPITULO |

DA NATUREZA, FINALIDADE E COMPETENCIA

Art. 1° A Controladoria-Geral do Municipio é o 6rgdo central do
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal, integrante
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