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a) Verificar se todos os atos praticados pelas unidades gestoras no
decorrer da execucdo das despesas, no momento de sua realizagdo
estdo divulgados;

b) Verificar quando a receita, se 0 langamento e o recebimento de toda
a receita das unidades gestoras estdo divulgadas;

¢) Verificar se o sistema integrado de administracdo financeira
utilizado no ambito do ente da federacdo obedece ao padrdo minimo
exigido pelo artigo 48 da LRF e os Requisitos minimos da portaria n°
548/2010 do STN;

d) Verificar a tempestividade das informac6es pormenorizadas sobre a
execucdo or¢amentaria e financeira, em meios eletronicos de acesso
publico.

I1. Gerenciar o sistema de fiscalizagéo e controle interno do municipio
de Banabuiu;

I1l. Suprimento de fundos, adiantamentos, cartbes corporativos,
verificando a existéncia de normativos proprios regulamentadores da
concessao, aplicagdo e comprovacédo de adiantamentos;

IV. Verificar a existéncia de ato administrativo definindo quem
podera ser suprido no &mbito das unidades administrativas;

V. Verificar se 0s processos relativos a adiantamentos, em termos de
organizagdo e composi¢do, seguem as normas que disciplinam a
matéria.

§1°. Doagdes, subvencdes, auxilios e contribui¢bes concedidas;

I. Verificar se a entidade para a qual o recurso foi repassado e
reconhecida, nos termos da lei, como entidade civil sem fins
lucrativos, devidamente qualificada para o recebimento de
transferéncias de recursos publicos;

Il. Verificar se as entidades beneficiadas com transferéncia de
recursos publicos municipais apresentaram a devida prestacdo de
contas, no prazo legal ou regulamentar;

I11. Verificar se do processo de prestacdo de consta a que alude a
alinea anterior consta a documentacdo estabelecida em norma dos
tribunais de contas;

IV. Emitir parecer sobre a regularidade ou ndo da prestacdo de contas
da entidade civil beneficiada.

§2° O Controlador interno fiscalizar4 a transparéncia do municipio;

I. Verificar se todos os atos praticados pelas unidades gestoras no
decorrer da execucdo da despesa, no momento de sua realizagdo estdo
divulgados;

I1. Verificar quanto a receita, se o langamento e o recebimento de toda
a receita das unidades gestoras estdo divulgados;

Il. Verificar se o sistema integrado de administracdo financeira
utilizado no ambito do ente da federacéo obedece ao padrdo minimo
exigido pelo artigo 48 da LRF e os requisitos minimos da portaria n°
548/2010 do STN;

IV. Verificar a tempestividade das informagfes pormenorizadas sobre
a execucdo orcamentéria e financeira, em meios eletrdnicos de acesso
publico.

Art. 6° Compete ao Coordenador do sistema de controle interno:

I. Organizar os Servicos de controle interno e fiscalizar o
cumprimento das atribui¢des do sistema de controle interno previsto
no artigo 2° da lei 735/21do municipio de BanabuiU;

a) Determinara, quando necessario, a realizagdo de inspe¢do ou
auditoria sobre a gestdo dos recursos publicos municipais sob a
responsabilidade de 6rgéos e entidade publicas e privadas;

b) Dispora sobre a necessidade da instauragdo de servigos seccionais
de controle interno na administracdo direta e indireta, ficando,
todavia, designacdo dos servidores a cargo dos responsaveis pelos
respectivos drgaos e entidades;

¢) utilizar-se-a de técnicas de controle interno e dos principios de
controle interno conforme a legislag&o pertinente a auditoria;

d) Verificar as prestacfes de contas dos recursos publicos recebidos
pelo municipio;

e) Opinara em prestacdes ou tomada de contas, exigidas por forca de
legislacéo

f) Devera criar condi¢Bes para o exercicio do controle social sobre os
programas contemplados com recursos oriundos dos orcamentos do
municipio;

g) Concentrard as consultas a serem formuladas pelos diversos
subsistemas do controle do municipio;

h) Responsabilizar- se- & pela disseminacéo de informagdes técnicas e
legislagdo aos subsistemas responsaveis pela elaboracéo dos servigos;

I) Organizard a realizacdo de treinamentos aos servidores de
departamentos e seccionais integrantes do Sistema de Controle
Interno.

1°8 O Relatério de Gestdo Fiscal -RGF do Poder Executivo e o
Relatério Resumido da Execucdo Orgamentaria — RREO, ambos
previstos no artigo 52 e 54 da Lei complementar n°® 101/2000, além do
Contabilista e do Secretario responsavel pela administracdo
financeira, sera assinado pelo Coordenador do sistema de controle
interno ou Controlador Geral do Municipio.

Il o Coordenador cientificara o chefe do poder Executivo e
Legislativo mensalmente sobre o resultado das suas respectivas
atividades, devendo conter, no minimo;

a) as informag@es sobre situagdo fisico-financeiro dos projetos e das
atividades constantes dos or¢camentos do municipio;

b) Apuracéo dos atos ou fatos qualificados, de ilegais ou irregulares,
praticado por agentes publicos ou privados, na utilizacdo de recursos
publicos municipais;

¢) Avaliacdo do desempenho das a entidades da administracdo indireta
(autarquias fundac6es) do municipio;

IlI) O Coordenador do sistema de controle interno participara,
obrigatoriamente:

a) Dos processos de expanséo da informatizagdo do municipio, com
vistas a proceder a otimizacdo dos servigos prestados pelos
subsistemas de controle interno;

b) De cursos relacionados a sua area de atuagao.

Art. 7° Compete ao Analista de Controle Interno na area Contabil:

I. Verificar a existéncia, atualizacdo e adequacdo dos registros de
livros ou fichas de controle orcamental, do Diério , do Razéo, do Caia,
dos Boletins de Tesouraria e dos Livros da Divida Ativa com as
normas constantes da lei n® 4.320/64 e legislacdo pertinente;

Il. Verificar se a guarda dos Livros esta sendo feita nos arquivos do
6rgdo ou entidade, ja que é vedada sua permanéncia em escritorios de
contabilidade;

I1l. Verificar se os Livros informatizados estdo devidamente
impressos, encadernados e assinados pela autoridade competente;

IV. Verificar a existéncia de autorizacdo legislativa para abertura de
créditos adicionais, transposicdo, transferéncia e remanejamento de
recursos de uma categoria de programacédo para outra;

V. Verificar o cumprimento dos prazos para publicacdo dos relatérios
da lei complementar nacional n°® 101/2000, a exemplo dos relatérios
resumidos de Execucdo orgamentaria e relatorio de gestéo fiscal.

V1. Analisar as Despesas publicas;

VII. Analisar a Receita publica e suas arrecadagdes;

VIII. Verificar a existéncia de arquivos com controles especificos de
todos os empréstimos tomados pelo municipio, contendo as
autorizagbes legais para contrai-los, os contratos valores, prazos,
desembolsos ou amortizagoes;

IX. Verificar a coeréncia de aditamentos que elevem o valor da divida
ou modifiquem prazos contratuais;

1°§ O Analista de Controle Interno na Area contéabil, se manifestara
por pareceres e relatorios, inspe¢des e outros instrumentos
pronunciaveis.

Art. 8° Compete ao Analista de Controle interno na area Juridica;

I. Verificar a existéncia de registro cadastral atualizado de empresas
que fornecam materiais ou equipamentos;

Il. Verificara existéncia de portarias relativas a instituicdes de
comissdes de licitagdo, permanentes e especiais, € a nomeagdes de
responsaveis por “convite”, de leiloeiros oficiais ou administrativos e
de pregoeiros, com respectivas equipes de apoio;

I11. Verificar a existéncia de registros e atas das a¢des da comisséo de
licitacdo e demais responsaveis pela realizagdo de processos
licitatorios;

IV. Acompanhar e fiscalizar licitacdes, contratos administrativos,
conveénios, acordos, ajustes e instrumentos congéneres em todas as
etapas dos seus procedimento;

V. Verificar a existéncia de tabelas de registro de pregos municipais
elaborada pelo poder executivos municipal e se os 6rgdos e entidades,
municipais fazem uso dela, compatibilizando os precos constantes das
licitagdes com aqueles registrados nas mencionadas tabelas;

§1° O Analista de Controle Interno na &rea Juridica verificara a gestéo
fiscal, nas arrecadagdes dos tributos municipais e nos limites de
gastos;
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