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I. Verificar se, depois de esgotado o prazo estabelecido para
pagamento, da decisdo administrativa irreformavel ou decisdo judicial
passada em julgado, o crédito tributario foi devidamente inscrito na
divida ativa;

I1. Verificar se constam da inscricdo em divida ativa o(s) nome(s) de
devedor(es) ou corresponsavel(eis), bem como seu(s) domicilio(s) ou
residéncia(s);

Il. Verificar se constam da inscricdo a quantia devida, o0 modo de
calculo dos juros de mora, a origem do crédito, a dada de inscri¢do, o
numero do processo administrativo que originou o crédito, a indicagéo
do livro e da folha de inscrigdo;

IV. Verificar se o contribuinte foi devidamente comunicado da
inscri¢do do débito em divida ativa, supervisionando as notificacoes;
V. Verificar se, ndo sendo regularizado o débito pelo contribuinte no
prazo estabelecido, foi emitido a certiddo de divida ativa;

VI. Verificar se da certiddo de que trata a alinea anterior constam o
nome do devedor, corresponsavel, se houver, bem como domicilios ou
enderecos residenciais, valor original da divida, juros e outros
encargos previsto em lei, origem, natureza e fundamento legal, data e
numero de inscri¢do no registro da divida ativa e nimero do processo
administrativo ou auto de infracéo;

VII. Verificar se a Certiddo de Divida Ativa foi encaminhada a
Procuradoria do Municipio para que se dé inicio ao processo de
execucdo fiscal;

VIII. Verificar a observancia dos limites constitucionais atinentes;

IX. Verificar a emissdo de alertas na hipétese de a divida consolidada
do municipio encontrar-se proxima dos limites fixados na Resolucédo
no 40, do Senado Federal

X. Verificar se foram realizadas audiéncias publicas durante o
processo de elaboragdo do PPA, da LDO e da LOA,;

XI. Verificar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual;
XII. Verificar se os programas/projetos previstos no PPA constam da
LOA eda LDO;

X1, Verificar se a administragdo procedeu a elaboragdo da
programacdo financeira e do cronograma de execu¢do mensal de
desembolso;

XIV. Acompanhar a limitacdo de empenho e movimentagdo
financeira, nos casos e condi¢des estabelecidos na LRF;

XV. Verificar se foi estimado o impacto orgamentério e financeiro,
quando da concesséo de renuncia fiscal (art. 14 da LRF), geracdo de
novas despesas (art. 16 da LRF) ou aumento de despesas obrigatorias
de carater continuado (art. 17 da LRF);

XVI. Analisar, sob o aspecto da economicidade, o nivel de execugédo
das metas, o alcance dos objetivos e a adequagdo do seu
gerenciamento;

XVII. Avaliar a gestdo do administrador, visando comprovar sua
legalidade e legitimidade e seus resultados quanto a eficiéncia e
eficacia dos programas/projetos executados ou em execucao;

XVIII. Acompanhar e fiscalizar a publicagdo de atos oficiais do
municipio e a divulgacdo de matérias institucionais, relatérios e
documentos, que advenham de imposicéo legal ou regulamentar;

XIX. Acompanhar e fiscalizar o desenvolvimento dos servigos de
protocolo central e, quando couber, setoriais, auxiliando-os com vistas
ao aprimoramento e modernizag&o.

Art. 9° Compete ao Analista de Controle interno na area
Administrativa

I. Verificar a existéncia de registros/fichas funcionais e financeiras
individualizados dos servidores do 6rgdo ou entidade, ai se incluindo
0s ocupantes de cargos de provimento permanente ou efetivos, ativos
e inativos, de cargos de provimento temporarios (cargos em comissao)
e 0s empregados contratados sob o regime celetista;

Il. Verificar a existéncia de registros contendo dados pessoais dos
servidores e empregados, atos e datas de admissdes, cargos ocupados
ou funcBes exercidas, lotagBes, remuneracles e alteracBes ocorridas
em suas vidas profissionais;

Il. Verificar a existéncia de registro contendo dados pessoais dos
servidores e empregados, atos e datas de admissdes, cargos ocupados
ou funcBes exercidas, lotagBes, renumeracles e alteragBes ocorridas
em suas vidas profissionais;

IV. Verificar a existéncia de controles de frequéncias, arquivos e
prontudrios atualizados e organizados;

VI. Verificar a existéncia de programas de capacitacdo continuada de
servidores e empregados;

VII. Verificar a existéncia de segregagdo das fungdes de cadastro e de
folha de pagamento;

VIII. Verificar a realizagdo de recadastramento periédico de
servidores inativos e pensionistas;

IX. Efetuar o acompanhamento de contratos de servidores por tempo
determinado, analisando sua legalidade e visando a observancia das
obrigagOes contratuais neles contidas;

X. Efetivar andlise da legalidade e legitimidade dos gastos com folhas
de pagamento dos Orgdos e entidades da administracdo direta e
indireta municipal;

§1° O Analista de Controle Interno na area da Administragdo
fiscalizara:

I. A concessdo de vantagens (gratificacdes, promogdes e outros
adicionais);

1. As nomeagdes e as exoneragdes dos comissionados;

I11. A concessdo e gozo de beneficios;

IV. Os servicos de estagiarios e bolsistas;

VI. Os procedimentos atinentes a concurso publico, estagio
probatdrio, convocagdo e posse de servidores publicos.

§2° O Analista de Controle Interno na &rea da Administracéo,
acompanhara os bens patrimoniais:

I. Verificar a realizacdo de inventarios fisicos periddicos dos bens
patrimoniais em periodos ndo superior a um ano;

Il. Verificar se os bens de natureza permanente receberam nimeros
sequenciais de registro patrimonial para identificacéo e inventério, por
ocasido da aquisi¢do ou da incorporagao ao patrimdnio;

I1. Verificar se a numeracéo foi efetuada mediante gravacéo, fixagéo
de plaqueta ou etiqueta apropriada e carimbo, no caso de material
bibliografico;

IV. Verificar se os bens estdo registrados em fichas ou livros de
inventario, dos quais constem data de aquisigdo, incorporagdo ou
baixa, descricdo do bem, quantidade, valor, nimero do processo e
identificacdo do responsavel por sua guarda e conservagao;

V. Verificar a existéncia de arquivos de notas fiscais para bens
moveis;

VI. Verificar a existéncia de termos de responsabilidades sobre um
bem ou sobre um lote de bens;

VII. Verificar e fiscalizar o registro e controle dos bens imoveis, a
desapropriacdo de imoveis, a cessdo de uso de bens e os casos de
alienagdo, doacdo, inservibilidade, obsolescéncia, extravio e furto de
bens;

VIII. Verificar a existéncia de arquivos de registro de materiais e bens
que, processados em fichas ou magneticamente, contenham a data de
entrada e saida do material, sua especificagdo, sua quantidade e custo
e sua destinagdo, com base nas requisi¢des de materiais;

IX. Verificar a existéncia e utilizagdo de documento padrdo para a
requisi¢do de material;

X. Verificar a existéncia de normas que definam quais 0s responsaveis
pelas assinaturas das requisi¢des de material;

XI. Verificar se os niveis de estoque estdo sendo controlados e
atualizados sistematicamente;

XII. Verificar se o valor total do estoque apurado no encerramento do
exercicio ou da gestdo financeira vem sendo registrado no sistema
patrimonial;

XII1. Verificar as condi¢Bes de acondicionamento de bens e materiais,
no que concerne a seguranca, iluminagdo, ventilagdo etc.;

XIV. Verificar a existéncia de registro diario das entradas e saidas do
almoxarifado bem como da confeccéo de balancetes mensais;

XV. Verificar a existéncia de controle das compras e aquisi¢cGes de
bens e servicos, seja através de boletins de medicédo de servicos, seja
mediante a afericdo da quantidade e qualidade do bem entregue;

XVI. Verificar a existéncia de fichas de registros de veiculos contendo
informacdes sobre marca, cor, ano de fabricagdo, tipo, nimero da nota
fiscal, modelo, nimero do motor e do chassi, placa e nimero de
registro no DETRAN;

XVII. Verificar a existéncia de autorizacbes para abastecimento e
implantagdo/substituicdo de equipamentos, relativamente a veiculos;
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