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Art. 4° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
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GABINETE DO PREFEITO
DECRETO MUNICIPAL N°018/2026, 07 DE ABRIL DE 2026

DECRETO MUNICIPAL N°018/2026, 07 DE ABRIL DE 2026

DISPOE SOBRE NORMAS REGULAMENTARES
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO, NO
AMBITO DAS CONTRATACOES PUBLICAS
MUNICIPAIS, QUE ENVOLVAM
PRORROGACAO, ALTERACAO, ADITIVOS,
REEQUILIBRIO  ECONOMICO-FINANCEIRO,
REVISAO, REAJUSTE, REPACTUACAO,
EXTINCAO CONTRATUAL, PAGAMENTO,
ENTRE OUTROS, COM FUNDAMENTO NA LEI
FEDERAL N° 14.133/2021, NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE ICAPUI — CEARA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ICAPUI, no uso das atribuigdes
que lhe sdo conferidas pelo art. 77, inciso 1V, da Lei Organica do
Municipio;

CONSIDERANDO a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
de 1988;

CONSIDERANDO a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;
CONSIDERANDO a necessidade de padronizacdo  dos
procedimentos administrativos relativos a gestdo e execucdo
contratual no &mbito da Administragdo Pdblica Municipal;
DECRETA:

CAPITULO |

DAS DISPOSIC()ES PRELIMINARES
Secéo |

Do Ambito de Aplicacdo e Definicdes

Art. 1° Este Decreto estabelece normas regulamentares sobre o
procedimento administrativo no ambito das contratagdes publicas
municipais, especialmente quanto a prorrogacéo, alteracdo contratual,
celebracdo de termos aditivos, reequilibrio econémico-financeiro,
revisdo, reajuste, repactuacdo, extingao contratual e pagamento.
Paréagrafo Unico. Compete ao Gestor do Contrato promover a
autuagdo, instrugdo e o regular andamento dos procedimentos
administrativos de que trata este Decreto.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, consideram-se:

I - Orgdo: unidade integrante da estrutura da Administragio Direta ou
Indireta Municipal;

11 - Contratado: pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a
Administragdo Pablica Municipal;

111 - Autoridade Superior: agente publico competente para decisdo
administrativa;

IV - Gestdo do Contrato: coordenacdo das atividades relacionadas a
execucdo contratual e & instrucdo processual;

V - Fiscalizagdo Contratual: acompanhamento da execugdo do
contrato quanto aos aspectos técnicos e administrativos;

VI - Gestor do Contrato: servidor designado para a gestdo contratual;

VIl - Fiscal do Contrato: servidor designado para a fiscalizacdo
contratual.

CAPITULO I

DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO CONTRATUAL
Secéo |

Da Instauragéo

Art. 3° O procedimento administrativo serd instaurado de oficio pelo
Gestor do Contrato ou mediante solicitacdo do Secretario da pasta

responsavel ou, ainda, por requerimento de parte legitimamente
interessada.

Art. 4° A instauracdo do procedimento administrativo dependera da
apresentacdo dos seguintes elementos:

| - despacho ou requerimento contendo:

a) identificacdo do contratado;

b) descricdo do objeto do pedido (aditivo, prorrogacéo, reequilibrio,
extin¢do, pagamento ou outro);

c) justificativa técnica e administrativa;

d) identificagfo do contrato e instrumentos correlatos;

11 - copia do contrato e seus aditivos;

111 - documentos pertinentes ao caso;

1V - relatorio técnico, quando necessario.

§ 1° O Gestor do Contrato podera solicitar documentos adicionais.

§ 2° O processo deverd estar devidamente instruido para
prosseguimento.

Secéo 11
Da Instrugao Processual

Art. 5° O procedimento sera instruido com os documentos necessarios
a analise do pedido, podendo o contratado ser instado a se manifestar,
quando necessario.

Art. 6° O contratado podera apresentar documentos e informagdes que
contribuam para a andlise do pleito.

Paragrafo Unico. A Administracdo podera realizar diligéncias para
esclarecimento dos fatos.

Secéo 111
Dos Prazos

Art. 7° Os atos do processo serdo realizados em dias Uteis, no horario
de funcionamento da Administrag&o.

Art. 8° Os prazos serdo contados em dias Uteis, excluindo-se sabados,
domingos e feriados.

Art. 9° Na contagem dos prazos, exclui-se o dia do inicio e inclui-se 0
do vencimento.

§ 1° Os prazos terdo inicio no primeiro dia Gtil seguinte ao
recebimento da comunicago.

§ 2° O prazo sera prorrogado para o primeiro dia Gtil seguinte quando
0 vencimento ocorrer em dia n&o Uutil.

Art. 10 O procedimento administrativo devera ser concluido no prazo
de até 30 (trinta) dias, prorrogavel mediante justificativa.

Secédo IV
Da Analise, Relatorio e Deciséo

Art. 11 Encerrada a instrucdo, o Gestor do Contrato elaborard
relatério contendo a analise do pedido e a indicagdo da medida a ser
adotada.

§ 1° O processo podera ser encaminhado a Assessoria Juridica para
emissdo de parecer.

§ 2° A deciséo sera proferida pela Autoridade Superior, de forma
fundamentada.

Art. 12 A decisdo devera indicar, quando for o caso:

| - aprovacdo ou indeferimento do pedido;

11 - condi¢des para execuc¢éo;

111 - eventuais ajustes necessarios ao contrato.

Secdo V
Da Formalizagéo e Publica¢édo

Art. 13 Os atos decorrentes da decisdo serdo formalizados por meio
de termo aditivo, apostilamento ou outro instrumento cabivel.

Art. 14 O extrato da decisdo e dos atos formalizados devera ser
publicado no sitio eletrénico oficial do Municipio.

CAPITULO Il _
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 Aplicam-se subsidiariamente as disposicdes da Lei Federal n°
14.133, de 2021.
Art. 16 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
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