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VI — Manter postura humanizada e respeitosa com pacientes e
familiares.

Art. 105 Durante o transporte de pacientes, 0 maqueiro devera:

| — Verificar identificacdo do paciente;

Il — Garantir travamento das rodas da maca;

111 — Manter grades de prote¢do levantadas quando necessario;

IV — Comunicar intercorréncias imediatamente a equipe de
enfermagem.

Art. 106 Compete ao maqueiro manter organizagdo do setor, devendo:

| — Manter macas e cadeiras de rodas em locais definidos;
Il — Higienizar equipamentos ap6s cada uso.

Secdo 1l - Do Chefe do Almoxarifado

Art. 107 O chefe do almoxarifado tem por fungdo gerenciar o
armazenamento, controle e distribui¢cdo de materiais hospitalares.

Art. 108 Constituem responsabilidades do chefe do almoxarifado:

| — Controlar entrada e saida de materiais;

Il — Manter controle de estoque atualizado;

111 — Garantir armazenamento adequado de materiais e insumos;

IV — Monitorar validade dos produtos;

V — Organizar materiais por categoria e identificacéo;

VI — Realizar inventarios periddicos;

VII — Atender requisi¢des dos setores hospitalares;

VIl — Informar & administragdo sobre necessidade de reposigdo de
estoque.

Art. 109 O almoxarifado devera manter:

I — Ambiente limpo, ventilado e organizado;

Il — Materiais armazenados em prateleiras elevadas;
111 — Produtos separados por tipo e data de validade;
IV — Controle de temperatura quando necessario.

Art. 110 Constituem condutas administrativas do almoxarifado:

| — Registrar todas as movimentagdes;
I — Evitar desperdicios e perdas de materiais;
11l — Garantir transparéncia e rastreabilidade dos insumos.

Secdo IV - Da Zeladoria

Art. 111 O zelador é responsavel pela conservacdo geral da estrutura
fisica do hospital.

Art. 112 Constituem responsabilidades do zelador:

| — Realizar inspegdo diaria da estrutura do hospital;

Il — Verificar condi¢des de portas, janelas, fechaduras e iluminacéo;
111 — Comunicar a administragdo qualquer dano estrutural;

IV — Auxiliar pequenos reparos quando possivel;

V — Monitorar funcionamento de equipamentos basicos;

VI — Zelar pela organizagio das areas externas.

Art. 113 Constituem rotinas diarias da zeladoria:

I — Verificar iluminag&o interna e externa;

Il — Conferir funcionamento de torneiras e descargas;
111 — Avaliar condi¢des de pintura e paredes;

IV — Verificar integridade de pisos e corrimaos.

Art. 114 Constituem condutas profissionais do zelador:

| — Manter postura discreta e colaborativa;
Il — Registrar ocorréncias estruturais em relatorio.

Sec¢do V - Da Manutencéo da Infraestrutura Hospitalar

Art. 115 A manuten¢do da infraestrutura hospitalar tem por objetivo
garantir funcionamento seguro das instalacfes fisicas e equipamentos
da unidade hospitalar.

Art. 116 A manutengdo preventiva sera realizada periodicamente para
evitar falhas, incluindo:

| — Reviséo elétrica;

Il — Revisao hidraulica;

111 — Manutencdo de ar-condicionado;

IV — Manutencdo de geradores;

V — Manutencéo de equipamentos hospitalares;
VI — Inspecdo da rede de gases medicinais.

Art. 117 A manutencdo corretiva serd realizada quando ocorrer
problema ou falha, incluindo:

I — Conserto de equipamentos;

Il — Reparo de infiltragdes;

111 — Substitui¢do de ldmpadas;
IV — Reparos em portas € janelas.

Art. 118 A rotina recomendada de manutencéo observara:

| — Diariamente:

a) verificacdo de iluminag&o;

b) verificacdo de abastecimento de agua;
c) funcionamento de sanitarios.

Il — Semanalmente:

a) inspecdo elétrica;

b) inspegdo hidraulica;

c) verificacdo de equipamentos.

Il — Mensalmente:

a) revisdo de ar condicionado;

b) avaliagdo estrutural basica;

€) manutencao preventiva de equipamentos.

IV — Anualmente:

a) revisdo completa da estrutura;
b) revisdo da rede elétrica;

¢) manutencéo de gerador;

d) avaliagdo predial geral.

Secdo VI - Do Sistema de Registro de Ocorréncias
Art. 119 Todos os setores deverdo utilizar:

I — Livro de ocorréncias por plantéo;

Il — Checklist de atividades;

111 — Registro de manutengo.

Art. 120 Os registros tém por finalidade:

| — Garantir rastreabilidade de problemas;

I1 — Auxiliar no planejamento de melhorias;

111 — Promover maior seguranca institucional.

Secdo VII - Da Lavanderia/Rouparia

Art. 121 Constitui atribuicdo da lavanderia/rouparia o processamento
de roupas hospitalares.

Art. 122 Compete a lavanderia/rouparia:

| — Separar roupas limpas e contaminadas;

Il — Utilizar EPIs obrigatorios;

Il — Armazenar roupas adequadamente;

IV — Controlar estoque de roupas;

V — Distribuir a rouparia nos setores, realizando o controle de entrega
de lengois, conforme norma interna.

Secdo VIII - Da Limpeza e Higienizago
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