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para as auditorias do tribunal de contas, do ministério publico e de
outros 6rgdos que fiscalizam as obras publicas. ele deve estar
preparado para defender e explicar a viabilidade técnica dos projetos.
elaborar documentos para licitagdo: sua equipe é a principal
responsavel por criar os anexos técnicos que fardo parte dos editais de
licitagdo, como os projetos, as especificagdes técnicas e as planilhas
orcamentarias detalhadas. atender a demandas sociais: participando de
reunides publicas e audiéncias para apresentar e discutir projetos com
a comunidade, incorporando sugestdes e resolvendo duvidas de forma
transparente. analisar a viabilidade: antes de iniciar um projeto, o
coordenador avalia se a obra é vidvel do ponto de vista técnico e
financeiro, considerando os recursos disponiveis no orgamento
municipal. elaborar orcamentos de referéncia: ele garante que as
planilhas de custo (orgamentos) sejam precisas e realistas, usando
referéncias oficiais (como o sinapi), para evitar aditivos contratuais
desnecessarios e prejuizos aos cofres publicos. acompanhar e dar
suporte técnico a instrugdo de processos licitatdrios relacionados a
execucdo de obras publicas, fornecendo documentos, pareceres e
esclarecimentos necessarios; emitir pareceres técnicos e relatorios de
viabilidade sobre projetos a serem executados, avaliando aspectos
técnicos, econémicos e operacionais; realizar vistorias técnicas e
levantamentos em campo, quando necessario, para subsidiar a
elaboragdo dos projetos ou verificar as condicdes de execugdo das
obras; zelar pela organizacdo e atualizacdo do acervo técnico da
secretaria, mantendo registros, plantas, arquivos digitais e
documentacGes acessiveis e atualizadas; acompanhar a execugédo dos
contratos referentes as obras e projetos executados no ambito
municipal, verificando se esta executado conforme o projeto basico,
especificagOes técnicas e de materiais e seguindo o cronograma fisico-
financeiro. visitas regulares as obras em execucéo, informar quaisquer
falhas ou atrasos aos fiscais de contrato para notificaces quando
necessario; manter registros atualizados do andamento das obras em
andamento, para fins de acompanhamento e fiscalizacdo; aprovar 0s
servigos executados nos boletins de medigdo; colaborar com outros
setores da secretaria e da administracdo municipal, fornecendo
subsidios técnicos para agBes integradas nas areas de planejamento
urbano, meio ambiente, mobilidade, saneamento e habitacdo;
Coordenador de Obras e Servicos Publicos: planejar, coordenar,
supervisionar e acompanhar a execucao de obras e servicos publicos
no ambito da secretaria municipal de infraestrutura, assegurando o
cumprimento de prazos, qualidade técnica e economicidade; elaborar
cronogramas de atividades, controlar a execucédo fisica e financeira
das obras e servigos, bem como propor melhorias nos processos de
execucdo; distribuir atividades as equipes de campo, monitorando o
cumprimento das metas estabelecidas; coordenar os servicos de
reformas e obras de vias publicas, pragas, equipamentos comunitarios,
cemitérios, prédios municipais e demais bens publicos; acompanhar a
execucdo de servicos de manutencdo de drenagens; monitorar o
atendimento as demandas da populagdo relacionadas a infraestrutura
municipal; verificar a execucdo dos servicos para assegurar a
qualidade e a conformidade com as normas técnicas; manter registros
atualizados sobre os servigos executados e obras em andamento;
elaborar relatorios periddicos sobre as obras e servigos publicos
executados; fornecer informagoes e subsidios técnicos para a tomada
de decisdo da secretaria; apoiar processos licitatérios com
informacfes sobre necessidades operacionais e especificacbes de
servigos. coordenar servidores, operadores e equipes de apoio
vinculadas a execucdo das obras e servigcos publicos; orientar e
capacitar os colaboradores quanto aos métodos de trabalho e normas
de seguranga; promover a integracdo das equipes para melhorar a
eficiéncia das atividades; atender solicitagbes de vereadores,
associagdes comunitarias e municipes relacionadas a infraestrutura;
apoiar reunides e visitas técnicas em comunidades para identificar
demandas e propor soluces; articular com outras secretarias quando
o0s servigos de infraestrutura exigir apoio intersetorial.

Supervisor de lluminagdo Publica: responsavel por atividades que
envolvem desde a gestdo técnica e operacional até o planejamento e
fiscalizacdo dos servigos; coordenar e supervisionar: liderar as equipes
de manutencdo, instalacdo e reparo da rede de iluminagdo publica,
garantindo que 0s servigos sejam executados conforme as normas e
padrdes técnicos; planejamento e programagcdo: elaborar e gerenciar
planos e programas de manutencgdo preventiva e corretiva, definindo
prioridades e alocando recursos (equipe, materiais, veiculos) para
atender as demandas da cidade; controle e fiscalizagdo: supervisionar

a execucao de contratos de servigos terceirizados, como os de parceria
publico-privada (PPP), fiscalizando a qualidade do trabalho, o
cumprimento de prazos e 0 uso correto dos materiais; notificar a
terceirizada prestadora de servico de manutengdo do parque de
iluminacdo quando houver intercorréncias, descumprimento do
contrato ou atrasos; gestdo de recursos: controlar o estoque de
materiais, solicitando o suprimento necessario para as operacoes
diarias e para projetos de expansdo da rede; elaboracdo de projetos:
participar ou coordenar a elaboracdo de projetos luminotécnicos e
elétricos para novas instalagdes, como pragas, vias publicas, prédios e
eventos; gestdo de dados: manter e gerenciar o cadastro da rede de
iluminagdo publica, incluindo informagbes sobre os ativos (postes,
pontos de luz), manutences realizadas e ocorréncias; manutengdo da
rede: acompanhar de perto a manutencao, reparagdo e conservacdo de
toda a rede de iluminagdo, incluindo a substituicdo de lampadas
queimadas ou danificadas; instalacBes elétricas: supervisionar a
instalacdo de equipamentos, redes elétricas e a manutencdo em
prédios e logradouros publicos; reparos especificos: coordenar a
manutencdo em sistemas de iluminacdo de vias publicas, pragas,
campos de futebol e demais areas de responsabilidade do municipio;
seguranca: garantir que todos os trabalhos sejam realizados em
conformidade com as normas de seguranga do trabalho, como a NR-
10 (servicos em eletricidade) e a NR-35 (trabalho em altura);
atendimento a ocorréncias: coordenar o atendimento a solicitagdes e
reclamacfes da populacdo sobre a iluminacgdo publica; documentacéo
e relatorios: elaborar relatérios técnicos e gerenciais sobre o
andamento dos servigos, custos e desempenho da equipe; suporte
técnico: fornecer suporte técnico e orientar outros departamentos da
prefeitura em questdes relacionadas a iluminacéo; inovagdo: pesquisar
e propor a adogdo de novas tecnologias e solugbes, como a
modernizagdo da rede com lampadas de LED, que garantam maior
eficiéncia energética e sustentabilidade.

Supervisor de Limpeza Publica: Supervisdo das atividades dos
servicos de coleta e limpeza das empresas operadoras que prestam
servigcos ao municipio; Supervisionar todas as fases da execucdo do
servico e do comportamento do Pessoal da Contratada, verificando se
0S servigos que estdo sendo executados estejam de acordo com as
especificacbes contratuais pactuadas entre as partes e dentro do
padrdo de qualidade aceito pela Administracdo; Realizar os relatdrios
de fiscalizacdo, Documento de Intencdo de Despesas e Checklist;
Notificar a prestadora de servicos terceirizada em caso de
descumprimento das clausulas dos contratos, ou eventual
intercorréncias; Acompanhamento do PRAD/EVA do encerramento
do lixdo; Revisdo da legislagdo quanto a gestdo dos residuos sélidos
urbanos; Acompanhamento para a execucdo do Projeto Base do
Aterro e Limpeza urbana; Acompanhar as informagcfes a serem
prestadas para o IQM: Selo Verde e SNIS-RS; Editais/Convénios:
Inscri¢des periddicas / eventuais; Acompanhar o Acordo Setorial da
Logistica Reversa: Inscri¢cdo conforme SEMA; Elaboragdo de projeto
béasico e executivo para encerramento dos lixdes, incluindo os projetos
de recuperacdo de area degradada (PRAD): Diagnostico do lixdo, com
levantamento topografico, estudos geoldgicos, geotécnicos, estudos
hidrolégicos, diagndsticos climatologicos, aspectos socioeconémicos;
Elaboracdo de estudos e projetos; Elaboracdo: Identificacdo e
diagnostico intervencdo: ABNT NBR 15849:2010; Elaboracdo do
estudo de regionalizacdo visando o compartilhamento do aterro
sanitario e estagdo de transbordo, entre municipios; Elaboracdo do
estudo da selecdo da area para o aterro sanitario; Medidas para o
encerramento e/ou recuperacao do lixao.

Supervisor de Manutencao Predial e Obras: Planejar, coordenar,
supervisionar e acompanhar a execu¢do de servicos de manutencéo
predial e de obras de pequeno e médio porte realizadas em prédios e
espacos publicos municipais, assegurando condi¢es adequadas de
uso, conservacdo, funcionalidade e seguranca do patriménio
municipal; Planejar e coordenar os servicos de manutencdo predial
preventiva e corretiva nos imoveis da Prefeitura; Supervisionar obras
de pequeno e médio porte executadas diretamente pela Secretaria de
Infraestrutura; Fiscalizar os servicos de reparos em instalagdes
elétricas, hidraulicas, sanitérias, telhados, pisos, revestimentos, pintura
e estruturas em geral; Elaborar relatérios técnicos e registros das
condicbes de conservagdo dos prédios publicos e das obras em
andamento; Acompanhar e orientar as equipes de manutencdo e
servicos, garantindo qualidade, seguranga e eficiéncia na execucao;
Controlar o uso de materiais, ferramentas e equipamentos de
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