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ANEXO V - DESCRIC}AO SUMARIA DOS CARGOS EFETIVOS

CARGOS DE NiVEL FUNDAMENTAL

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Executar servigos de limpeza, conservagdo, higienizagdo e organizacéo de prédios publicos, reparticdes, escolas, unidades de sadde, pracas, vias
publicas e demais espagos pertencentes a Administragdo Municipal; realizar varricdo, lavagem, coleta e acondicionamento de residuos sélidos,
observadas as normas sanitarias e ambientais; executar servicos de copa, cozinha e preparo de refei¢des simples quando necessario; auxiliar na
distribuicdo de merenda escolar e alimentacdo em unidades publicas; realizar servicos de lavanderia, conservagdo e organizacdo de materiais;
auxiliar na carga, descarga, transporte e armazenamento de bens, equipamentos e materiais diversos; executar pequenos reparos e servicos de
manutencao predial, hidraulica e elétrica de baixa complexidade; auxiliar em servicos de jardinagem, capinacédo, poda e conservagdo de areas verdes;
zelar pela guarda, conservacao e uso adequado de ferramentas, equipamentos e materiais publicos; observar normas de seguranca, higiene e satide no
trabalho; prestar apoio operacional as diversas Secretarias Municipais; executar atividades externas e internas compativeis com o cargo; colaborar
em acgles emergenciais, mutirdes e campanhas institucionais; desempenhar outras atividades correlatas determinadas pela chefia imediata,
compativeis com a natureza do cargo.

CARGOS DE NIVEL MEDIO / TECNICO

SECRETARIO ESCOLAR

Executar, coordenar e supervisionar os servigos de secretaria das unidades escolares da rede publica municipal; organizar, escriturar, controlar e
manter atualizados os registros académicos e administrativos da vida escolar dos alunos; elaborar historicos escolares, atas, declaracdes, certificados,
relatérios, transferéncias, diarios, fichas individuais e demais documentos escolares; assegurar a regularidade, autenticidade, integridade e
arquivamento da documentagdo escolar, fisica e digital; alimentar, operar e monitorar sistemas informatizados educacionais, plataformas do MEC,
Censo Escolar e demais sistemas institucionais; acompanhar matricula, rematricula, frequéncia, rendimento e movimentacéo escolar dos estudantes;
prestar atendimento ao publico interno e externo, orientando pais, alunos, professores e servidores; assessorar a dire¢do escolar nos procedimentos
administrativos, pedagdgicos e legais; acompanhar processos administrativos relacionados & unidade escolar; auxiliar na elaboragdo do calendario
escolar, relatorios estatisticos e prestacdo de informacdes aos drgdos de controle; controlar documentacéo funcional dos servidores lotados na
unidade escolar; garantir o cumprimento das normas educacionais, regimentais e da legislacdo vigente; participar de reuniBes, capacitacfes e
atividades promovidas pela Secretaria Municipal de Educacéo; zelar pelo sigilo das informagGes escolares e pela guarda do patriménio publico;
executar outras atividades administrativas correlatas compativeis com a funcéo.

AGENTE DE TRANSITO

Exercer o poder de policia administrativa de transito no ambito municipal, nos termos do Cédigo de Transito Brasileiro — CTB; fiscalizar, orientar,
controlar e disciplinar o transito de veiculos, ciclistas, pedestres e animais nas vias publicas municipais; realizar operacdes de fiscalizacdo,
blogueios, desvios, interdi¢bes e controle do trafego; lavrar autos de infracdo, notificacdes e demais atos administrativos inerentes a fiscalizacéo de
transito; fiscalizar estacionamento, parada, circulagdo e transporte urbano; atuar na organizacdo do transito em eventos publicos, acidentes, obras e
situacBes emergenciais; operar equipamentos eletrdnicos, radares, sistemas de monitoramento e instrumentos de fiscalizacéo viaria; promover acoes
de educacéo para o transito em escolas, comunidades e campanhas institucionais; prestar informacdes e orienta¢des a populacdo acerca das normas
de transito e seguranca vidria; apoiar operacdes integradas com 6rgdos de seguranca publica e fiscalizagdo; elaborar relatorios, boletins e registros
administrativos; zelar pela seguranga viaria, preservagdo da ordem publica e protecdo do patrimdnio municipal; atuar em conformidade com a
legislagdo federal, estadual e municipal de transito; utilizar equipamentos de protecdo individual e observar normas de seguranca institucional;
desempenhar outras atividades correlatas compativeis com a fungo.

CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

MEDICO VETERINARIO

Planejar, coordenar, executar e fiscalizar atividades de medicina veterinaria no &mbito municipal; promover a¢des de salde animal, satde pablica e
vigilancia sanitaria; atuar no controle, prevencdo e combate as zoonoses; realizar inspecgéo e fiscalizacdo sanitaria de produtos de origem animal;
emitir laudos, pareceres e relatdrios técnicos; desenvolver programas de vacinagdo, controle populacional e bem-estar animal; realizar atendimento
clinico e procedimentos veterinarios quando autorizado; orientar produtores rurais, criadores e populagdo em geral; atuar na defesa sanitéria animal e
inspec¢do agropecuaria; participar de programas ambientais e de seguranca alimentar; fiscalizar estabelecimentos comerciais relacionados a producéo
e comercializagdo animal; acompanhar campanhas educativas e a¢des preventivas; integrar equipes multidisciplinares; observar normas do Conselho
Federal de Medicina Veterinaria e legislagdo sanitéria vigente; desempenhar atividades correlatas compativeis com o cargo.

ENGENHEIRO DE PESCA

Planejar, elaborar, coordenar, executar e fiscalizar projetos de pesca, aquicultura e recursos pesqueiros; realizar estudos técnicos, ambientais e
econdmicos relacionados a atividade pesqueira; promover o desenvolvimento sustentavel da pesca artesanal e da aquicultura; orientar pescadores,
produtores e associagles sobre técnicas de cultivo, manejo, beneficiamento e comercializagdo do pescado; acompanhar sistemas de produgdo
aquicola; elaborar relatérios técnicos, pareceres e projetos de viabilidade; atuar na preservacdo dos recursos hidricos e ambientais; fiscalizar
atividades pesqueiras e aquicolas no ambito municipal; desenvolver pesquisas e agles de extensdo técnica; participar de programas de
desenvolvimento rural e seguranga alimentar; colaborar na formulacéo de politicas publicas voltadas ao setor pesqueiro; atuar em programas de
educacdo ambiental; observar normas ambientais, sanitarias e de seguranga; desempenhar atividades correlatas compativeis com a profissao.
CARGOS OPERACIONAIS ESPECIALIZADOS

PEDREIRO

Executar servigos de construcdo civil, alvenaria, reforma, manutencdo e conservacdo de obras publicas municipais; preparar massas, concretos,
argamassas e outros materiais de construcéo; realizar assentamento de tijolos, blocos, pisos, revestimentos e estruturas; executar fundagdes, rebocos,
contrapiso, acabamentos e reparos prediais; interpretar projetos simples e especificacdes técnicas; operar ferramentas, maquinas e equipamentos de
construcdo civil; realizar manutencdo preventiva e corretiva em prédios publicos; auxiliar na montagem de estruturas e instalagdes; zelar pela
conservagdo de equipamentos e materiais; observar normas de seguranca e medicina do trabalho; executar atividades correlatas compativeis com a
funcéo.

ELETRICISTA

Executar servigos de instalagdo, manutencdo preventiva e corretiva de sistemas elétricos prediais, iluminacdo publica e equipamentos elétricos do
Municipio; realizar inspecoes, testes, diagndsticos e reparos em instalacdes elétricas; instalar quadros, fiacdes, tomadas, interruptores, luminarias e
dispositivos elétricos; interpretar esquemas e projetos elétricos; identificar falhas e substituir componentes elétricos; operar instrumentos e
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