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HIGIENE E USO PESSOAL PARA FORMALIZACAO DE KITS,
DESTINADOS AOS ESTUDANTES DA REDE PUBLICA
MUNICIPAL DE ENSINO, PARA  ATENDER AS
NECESSIDADES DA  SECRETARIA  MUNICIPAL DE
EDUCACAO DO MUNICIPIO DE GUARACIABA DO NORTE/CE
- VALOR TOTAL: R$ 632.000,00 (seiscentos e trinta e dois mil
reais) - VIGENCIA DA ARP: 12 meses - DATA DA ASSINATURA:
09 de julho de 2026
Publicado por:
Emanuel Fernando Ribeiro
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ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE IBARETAMA

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBARETAMA
PORTARIA MUNICIPAL

SECRETARIA DE FINANGAS, ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO
GABINETE DO SECRETARIO

PORTARIA N°107/2026 FIN/ADM/PLAN
09 de JULHO de 2026

DISCIPLINA OS PROCEDIMENTOS PARA
SOLICITACAO, CONCESSAO, PAGAMENTO E
PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS NO
AMBITO DA  ADMINISTRACAO  PUBLICA
MUNICIPAL DE IBARETAMA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

] SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS,
ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO DE IBARETAMA, no
uso das atribui¢Bes que lhe confere a legisla¢do vigente,
CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 074/2011, que disp&e sobre a
concessao de diarias aos agentes publicos municipais;
CONSIDERANDO os principios da legalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia na aplicagéo
dos recursos publicos;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar os procedimentos
administrativos referentes a concessdo de diarias e sua prestacdo de
contas;

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria regulamenta os procedimentos administrativos
relativos a solicitagdo, autorizacdo, pagamento e prestacdo de contas
das diarias concedidas aos agentes publicos do Municipio de
Ibaretama.

Art. 2° A diaria destina-se exclusivamente a cobertura parcial das
despesas com hospedagem, alimentacdo e deslocamento urbano do
agente publico que, no interesse da Administracdo Publica, afastar-se
da sede do Municipio para

execucdo de servico ou participagdo em cursos, treinamentos,
reuniGes, seminarios, congressos ou eventos de interesse institucional.
CAPITULO I

DA SOLICITACAO

Art. 3° O pedido de diaria devera ser encaminhado a Secretaria de
Financas, Administracéo e Planejamento com antecedéncia minima de
03 (trés) dias uteis, mediante processo administrativo contendo
obrigatoriamente:

| — Oficio da Secretaria solicitante;

Il - Identificagdo completa do servidor ou agente politico;

111 — Cargo ou funcéo;

1V - CPF;

V — Destino;

VI — Data e horario de saida e retorno;

VII — Quantidade de diérias solicitadas;

VI - Justificativa detalhada do deslocamento;

IX — Convite, programag&o, inscri¢do, convocagdo, agenda oficial ou
outro documento que comprove a necessidade da viagem, quando
houver;

X — Informag&o sobre o meio de transporte utilizado.

Paragrafo Gnico. Em situagbes excepcionais devidamente
justificadas, podera ser autorizada a concessdo fora do prazo previsto
no caput.

CAPITULO 1l

DA AUTORIZACAO

Art. 4° A concessdo de diaria dependera da emissao de Portaria da
Secretaria de Finangas, Administracdo e Planejamento, observada a
disponibilidade orcamentaria e financeira.

Art. 5° O pagamento serd efetuado preferencialmente no dia da
viagem.

CAPITULO IV

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 6° O beneficiario devera apresentar prestacdo de contas a
Secretaria de Finangas, Administracdo e Planejamento no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do retorno da viagem.

Art. 7° A prestacdo de contas serd composta obrigatoriamente por:

| — Relatério de viagem, contendo as atividades desenvolvidas e 0s
resultados obtidos;

Il — Certificado de participacéo, declaracdo de comparecimento, lista
de presenca ou documento equivalente, quando se tratar de cursos,
seminarios, congressos, capacitagdes ou reunides;

111 — Documento que comprove o deslocamento realizado, podendo
consistir em:

a) cartdo de embarque;

b) bilhete de passagem;

c) nota fiscal de combustivel, quando autorizado o uso de veiculo
préprio ou oficial;

d) comprovante de pedéagio;

e) comprovante de hospedagem;

f) outro documento idéneo que demonstre a efetiva realizacdo da
viagem.

IV — Registro fotografico, quando possivel e compativel com a
natureza da atividade.

CAPITULO V

DAS IRREGULARIDADES

Art. 8° Constituem irregularidades:

| — ndo realizagdo da viagem;

Il — auséncia da prestacéo de contas no prazo;

111 — prestacdo de contas incompleta;

IV — apresentacdo de documentos falsos ou incompativeis com o
deslocamento.

Art. 9° Verificada qualquer das hipdteses previstas no artigo anterior,
0 beneficiério ser& notificado para regularizar a situacdo no prazo de
05 (cinco) dias Uteis.

81° N&o ocorrendo a regularizagdo, deverd proceder a restituicao
integral dos valores recebidos.

§2° A restituicdo serd realizada mediante recolhimento aos cofres
publicos.

83° Sem prejuizo da restituigdo, poderdo ser adotadas medidas
administrativas disciplinares e comunicacdo aos 6rgdos de controle,
quando cabivel.

CAPITULO VI

DO CONTROLE

Art. 10. Caberd a Secretaria de Finangas, Administracdo e
Planejamento:

| — analisar 0s processos;

I — conferir a documentacéo apresentada;

111 — emitir parecer quanto a regularidade da prestacdo de contas;

1V — manter arquivo fisico e digital das concessdes;

V — controlar prazos e notificagfes.

Art. 11. Nenhuma nova diaria sera concedida ao servidor que possuir
prestacdo de contas pendente, salvo autorizacdo expressa e
fundamentada da Chefe do Poder Executivo em situagdes
excepcionais.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os casos omissos serdo decididos pela Secretaria de
Financas, Administracdo e Planejamento, observada a legislagdo
vigente.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposicfes em contrario.
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