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SECRETARIA DE GOVERNO E ARTICULAGAO POLITICA
LEI 1.697/2026

LEI 1.697/2026 de 16 de julho de 2026

REGULAMENTA A GESTAO, ORGANIZAGAO,

CLASSIFICACAO, AVALIACAO,
TEMPORALIDADE, PRESERVACAO,
TRANSFERENCIA, RECOLHIMENTO E
ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
ARQUIVISTICOS NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA E

INDIRETA DO MUNICIPIO DE MILAGRES E
CRIA A COMISSAO PERMANENTE DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS — CPAD E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MILAGRES, ESTADO DO
CEARA, FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E EU SANCIONO E PROMULGO A SEGUINTE LEL.

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°Esta Lei institui a Politica Municipal de Gestdo Documental e
Arquivos Publicos e estabelece normas para producédo, recebimento,
classificacdo, registro,  tramitacdo,  utilizacdo,  avaliacéo,
arquivamento, preservacdo, digitalizacdo, transferéncia, recolhimento,
eliminagdo e acesso aos documentos arquivisticos produzidos ou
recebidos pelos 6rgéos e entidades da Administragdo Publica Direta e
Indireta do Municipio de Milagres.

81°Aplicam-se as disposi¢Bes desta Lei:

| —aos 6rgdos da Administragdo Direta;

Il —aos Fundos Municipais;

111 —as Autarquias;

IV -as demais entidades integrantes da Administracdo Publica
Municipal.

82°As disposicdes desta Lei aplicam-se aos documentos produzidos
em qualquer suporte, fisico ou digital.

Art. 2°Sdo objetivos da Politica Municipal de Gestdo Documental e
Arquivos Pablicos:

| —assegurar a adequada gestdo dos documentos publicos;

Il —garantir a autenticidade, integridade, confiabilidade e
disponibilidade das informacdes;

Il —racionalizar a producgéo documental;

IV —reduzir custos administrativos decorrentes da guarda
desnecesséria de documentos;

V —preservar documentos de valor historico, probatdrio e informativo;
VI —assegurar transparéncia e acesso a informacao;

VI —subsidiar o exercicio do controle interno e externo;

VIl —preservar a memdria administrativa do Municipio.

Art. 3°A gestdo documental observara os seguintes principios:

I-legalidade;

I1—eficiéncia;
I1l—economicidade;
IV—transparéncia;
V-publicidade;
VI-preservacdo da memoria institucional;
Vll-autenticidade;
Vlll-rastreabilidade;
IX—integridade documental;
X-seguranga da informagéo;
Xl-sustentabilidade ambiental.

CAPITULO Il - DOS CONCEITOS
Art. 4°Para os fins desta Lei considera-se:

I —documento arquivistico: informagao registrada em qualquer suporte
produzida ou recebida no exercicio das atividades institucionais;

Il —gestdo documental: conjunto de procedimentos relativos a
producéo, tramitacéo, uso, avaliagdo e arquivamento dos documentos;
Il —arquivo corrente: conjunto de documentos frequentemente
consultados pelos setores produtores;

IV —arquivo intermediario: conjunto de documentos que aguardam
cumprimento dos prazos de guarda;

V —arquivo permanente: conjunto de documentos de valor histdrico,
probatério ou informativo destinados a preservacéo definitiva;

VI —avaliacdo documental: processo técnico destinado a identificar os
valores dos documentos para defini¢do de sua destinag&o;

VIl —temporalidade: prazo durante o qual o documento deverd
permanecer arquivado;

VIl —eliminagdo: destrui¢do autorizada de documentos destituidos de
valor permanente;

IX —recolhimento: transferéncia definitiva para o arquivo permanente;
X —transferéncia: envio dos documentos do arquivo corrente para o
arquivo intermedidrio;

X1 —classificagdo documental: organiza¢do dos documentos conforme
Plano de Classificagdo aprovado;

X1 —tabela de temporalidade: instrumento que estabelece os prazos de
guarda e a destinagdo final dos documentos;

X1l —documento permanente: aquele cuja preservacdo é obrigatoria
em razdo de seu valor administrativo, juridico, fiscal, probatorio,
histérico ou informativo.

CAPITULO I - DA PRODUCAO, RECEBIMENTO E
FORMALIZACAO DOS DOCUMENTOS

Art. 5°Todo documento produzido ou recebido pelos 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica Municipal devera observar os
principios da  autenticidade, integridade, confiabilidade,
rastreabilidade e disponibilidade, constituindo patriménio documental
do Municipio.

Paragrafo Unico.Consideram-se documentos arquivisticos aqueles
produzidos ou recebidos no exercicio das competéncias legais,
independentemente do suporte em que estejam registrados.

Art. 6°A producdo documental deverd restringir-se as informacdes
indispensdveis ao desempenho das atividades administrativas,
evitando-se a duplicidade de registros, a emissdo de documentos
desnecessarios e a reprodugdo injustificada de documentos ja
existentes.

Art. 7°Todo documento devera conter, no minimo:

I —identificagdo do 6rgdo produtor;
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