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| —resolucdo adequada;
11 —legibilidade;

111 —indexag&o;

IV —metadados;

V —controle de acesso.

Art. 31A assinatura eletronica utilizada devera observar a legislagao
vigente.

Art. 320s documentos digitais deverdo possuir copias de seguranca
(backup), armazenadas em ambiente seguro e submetidas a testes
periddicos de restauragéo.

CAPITULO XI - DO ACESSO, CONSULTA E EMPRESTIMO

Art. 330s documentos publicos sdo acessiveis aos cidadéos,
ressalvadas as hipoteses legais de sigilo e protecdo de dados pessoais.

Paragrafo Unico.A classificacdo de informacGes sigilosas seguird
procedimento regulamentado em Decreto pelo Chefe do Executivo,
observados o0s prazos maximos da legislac&o federal.

Art. 340 empréstimo de documentos somente ocorrera mediante
registro em formulario préprio ou sistema informatizado.

Art. 350 servidor que retirar documento do arquivo respondera por
sua guarda e restituicéo.

Art. 36E vedada a retirada de documentos permanentes das
dependéncias do Arquivo Central, salvo autorizacdo expressa da
autoridade competente.

Art. 370 acesso a documentos que contenham informagdes pessoais
observara as disposicoes da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
e da Lei de Acesso a Informacéo.

CAPiTULQ Xll — DA COMISSAO PERMANENTE DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS - CPAD

Art. 38Fica instituida, no ambito da Administracdo Publica do
Municipio de Milagres, a Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos — CPAD, o6rgdo colegiado de carater permanente,
consultivo, deliberativo e técnico, responsavel pela avaliacéo, selegéo,
temporalidade, destinagdo e eliminacdo de documentos arquivisticos
produzidos e recebidos pelos 6rgéaos e entidades municipais.

81°A CPAD sera vinculada administrativamente a Secretaria de
Planejamento, Gestédo e Inovacéo Digital.

82°A atuacdo da Comissdo observard a legislagdo arquivistica
nacional, as normas do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ e
as disposigBes desta Lei.

Art. 39A Comissdo sera composta, preferencialmente, por servidores
efetivos designados por Portaria do Prefeito Municipal, contendo, no
minimo:

| 01 representante daSecretaria de Financas;

11 -01 representante daSecretaria de Governo e Articulagdo Politica;
Il -01 representante da Secretaria de Planejamento, Gestdo e
Inovagdo Digital;

1V —01 representante daSecretaria Especial para Assuntos Juridicos;

V -01 representante do Departamento Pessoal;

VI -01 representante da Secretaria de Saude;

VII -01 representante da Secretaria de Educagdo Basica.

§1°Sempre que necessario, poderdo ser convidados representantes da
unidade produtora dos documentos objeto de avaliagéo.

82°A Comissdo podera solicitar pareceres técnicos especializados
sempre que a natureza dos documentos assim exigir.

83°0s membros daCPADserdo nomeados por ato do Chefe do Poder
Executivo.

Art. 400 funcionamento da CPAD observara as seguintes regras:

I-a Presidéncia da Comissdo sera exercida por um de seus membros,
eleito pela maioria simples dos votos ou designado no ato de
nomeac&o;

Il-as reunides ocorrerdo ordinariamente de forma semestral e,
extraordinariamente, sempre que convocadas por seu Presidente ou
pela maioria de seus membros;

I1l-0 quérum minimo para a realizagéo das reunides e deliberacdes é
de maioria simples dos membros;

IVV—as decisGes da CPAD serdo registradas em atas e formalizadas por
meio de resolugdeshomologadas pelo Secretariode Planejamento,
Gestdo e Inovacéo Digital.

Art. 41A participacdo na CPAD é considerada servico publico
relevante e ndo sera remunerada.

Art. 42Compete a CPAD:

I —elaborar e revisar o Plano de Classificacdo de Documentos;

I —elaborar, revisar e atualizar a Tabela de Temporalidade;

111 —avaliar documentos destinados a eliminacdo;

IV —identificar documentos de guarda permanente;

V —autorizar a eliminacdo documental;

V1 —elaborar pareceres técnicos;

VIl —acompanhar os procedimentos de descarte;

VIII —orientar os 6rgdos municipais quanto a gestdo documental;
IX —zelar pela preservagdo da memdria institucional;

X —emitir recomendacdes técnicas.

CAPITULO XIlI - DA AVALIACAO DOCUMENTAL

Art. 43A avaliacdo documental constitui procedimento técnico
destinado a identificar os valores administrativos, fiscais, juridicos,
probatorios, informativos e histéricos dos documentos.

Art. 44A avaliacdo observara:

I —legislacéo aplicavel;

Il —prazos prescricionais;

111 —prazos decadenciais;

IV —necessidade administrativa;
V —interesse histérico;

VI —interesse cientifico;

VII —valor probatério;

VIl —valor informativo.

Art. 45A avaliagdo resultarda na definicio da destinacdo do
documento:

I —eliminagéo;
Il —guarda permanente;
111 —revisdo da temporalidade

CAPITULO XIV - DA TABELA DE TEMPORALIDADE

Art. 46A Tabela de Temporalidade de Documentos é o instrumento
resultante da avaliagdo documental, aprovado por autoridade
competente, que define prazos de guarda e a destinagdo de cada série
documental.

Paragrafo Unico.Entende-se por avaliagdo documental o processo de
analise que permite a identificagdo dos valores dos documentos, para
fins da definicdo de seus prazos de guarda e de sua destinagéo.

Art. 47Nenhum documento podera ser eliminado antes do
cumprimento do prazo previsto na Tabela de Temporalidade.

Art. 48Sempre que legislagao especifica estabelecer prazo superior ao
constante da Tabela de Temporalidade, prevalecerd o maior prazo.
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