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DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Saboeiro-CE, os procedimentos para a garantia do
direito constitucional de acesso aos cidaddos as informagdes publicas,
observadas as normas gerais editadas pela Lei Federal n® 12.527, de
18 de novembro de 2011.

Art. 2°. Os 6rgdos da Administragao Publica Direta e as entidades da
Administracdo Indireta municipal deverdo assegurar o direito de
acesso a informagdo mediante procedimentos céleres, objetivos e em
linguagem de facil compreenséo.

Art. 3° Na aplicagdo deste Decreto, observar-se-d0 as seguintes
diretrizes:

| — a publicidade como preceito geral e o sigilo como excegdo;

I — a divulgagdo de informagBes de interesse publico,
independentemente de solicitagdes;

Il — a utilizacdo de meios de comunicagdo viabilizados pela
tecnologia da informacdo para fomentar a cultura de transparéncia;

IV — o desenvolvimento do controle social da administragdo publica; e
V — a protecdo dos dados pessoais, em estrita observancia a Lei
Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecéo de
Dados - LGPD).

CAPITULO I

DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 4°. E dever dos 6rgdos e entidades da Administragio Plblica
Municipal promover, independente de requerimento, a divulgacdo de
informacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou
custodiadas, por meio do sitio eletrdnico oficial do Municipio de
Saboeiro na internet.

§ 1°. Para o cumprimento do disposto no caput, os 6rgdos e entidades
deverdo manter atualizada, em local de destaque e facil acesso no
portal institucional, secdo especifica denominada "Acesso a
Informagéo".

§ 2° Na secdo de que trata o § 1° deste artigo, deverdo constar,
obrigatoriamente, informac@es atualizadas sobre:

I — estrutura organizacional, competéncias, legislagdo aplicavel,
enderegos, telefones das unidades e horarios de atendimento ao
publico;

Il — dados sobre a execugdo orcamentaria e financeira detalhada,
incluindo receitas e despesas;

Il — procedimentos licitatorios realizados e em andamento, com
editais, anexos, resultados e contratos firmados, observada a
obrigatoriedade de integragdo com o Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021;

IV — dados gerais sobre recursos humanos, incluindo o quadro de
servidores, cargos, fungdes e a respectiva remuneragao bruta nominal
vinculada ao nome do servidor, resguardando-se os dados pessoais
sensiveis e de identificagdo civil privada (como CPF, RG, endereco e
dados bancérios) nos termos da LGPD e conforme a jurisprudéncia
consolidada;

V - programas, projetos, acdes, obras e atividades finalisticas
desenvolvidas, com indicagdo das metas e resultados alcancados; e

VI - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade (FAQ).

§ 3°. Cabera a Controladoria Geral do Municipio monitorar e zelar
pelo cumprimento dos prazos e pela qualidade das atualizagbes no
Portal da Transparéncia, devendo qualquer alteracdo estrutural nos
6rgdos ser comunicada ao 6rgdo de controle interno no prazo maximo
de 5 (cinco) dias Uteis.

CAPITULO 11l

DA TRANSPARENCIA PASSIVA

SECAO I - DO SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO
DIGITAL (e-SIC)

Art. 5° Fica instituido o Servico de Informagdo ao Cidaddo Digital
(e-SIC), centralizado e coordenado pela Ouvidoria Geral do
Municipio, acessivel em ambiente de destaque no sitio eletronico
oficial do Municipio de Saboeiro na internet.

§ 1° O e-SIC funcionard como plataforma Unica e integrada para o
recebimento, processamento, distribuicdo e resposta de pedidos de
acesso a informagdo formulados pela sociedade.

§ 20, Cabera a Ouvidoria Geral do Municipio, por meio do e-SIC:

I — disponibilizar interface digital intuitiva e acessivel para o
cadastramento de pedidos de informagdo;

Il — processar e triar os requerimentos cadastrados, distribuindo-os
eletronicamente aos 6rgaos e secretarias competentes para a resposta;

111 — monitorar eletronicamente os prazos legais de resposta, emitindo
alertas automaticos aos gestores das pastas demandadas; e

IV — consolidar e enviar a resposta final ao cidaddo em formato
digital.

8§ 3°. Eventuais pedidos de informagdo protocolados por cidaddos que
declarem néao possuir meios de acesso a internet deverdo ser inseridos
no e-SIC digital pelo servidor responsavel pelo atendimento
presencial da Ouvidoria Geral, assegurando a inclusdo e a
centralizacdo estatistica do sistema.

SECAO Il - DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A
INFORMACAO

Art. 6° Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido
de acesso a informacéo aos o6rgdos e entidades do Poder Executivo
Municipal por meio do e-SIC.

§ 1°. O pedido eletronico devera conter:

| — a identificagdo do requerente, com nome completo ou razéo social
e numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il — especificagdo clara e precisa da informag&o requerida; e

Il — endereco de correio eletrdnico (e-mail) ou indicagdo de perfil no
sistema para o recebimento de notificacdes e da resposta final.

§ 2°. Sdo vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos
determinantes da solicitacdo de informacdes de interesse publico.

§ 3°. Néo serdo atendidos pedidos de acesso a informagdo que sejam
manifestamente genéricos, desarrazoados ou que exijam trabalhos
inéditos de producéo, consolidagdo ou processamento de dados que
ndo sejam de competéncia ou rotina do érgdo demandado.

Art. 7°. O e-SIC devera viabilizar o envio imediato da informacéo
sempre que esta estiver disponivel em formato digital.

Paragrafo Unico. N&do sendo possivel o fornecimento imediato, o
orgdo ou entidade demandada devera responder ao e-SIC no prazo de
até 20 (vinte) dias corridos.

Art. 8°. O prazo de que trata o paragrafo Unico do Art. 7° podera ser
prorrogado por até 10 (dez) dias corridos, mediante justificativa
expressa lavrada pelo titular da pasta demandada no sistema
eletrénico, sob pena de responsabilidade funcional, devendo o
requerente ser cientificado automaticamente da prorrogacéo.

Art. 9° A busca e o fornecimento da informagdo por meio eletrdnico
sdo inteiramente gratuitos ao cidaddo.

Paragrafo Unico. Na hip6tese de solicitacdo de documentos
impressos ou gravados em midia fisica, o Municipio podera cobrar
exclusivamente o valor referente ao custo dos insumos materiais
fornecidos, mediante Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM),
ficando isentos do pagamento os requerentes cuja situacdo econdmica
ndo lhes permita fazé-lo sem prejuizo do préprio sustento ou de sua
familia, nos termos da declaracdo de hipossuficiéncia.

CAPITULO IV

DOS RECURSOS

Art. 10. No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou de ndo
fornecimento das razes da negativa, o requerente podera interpor
recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar
da sua ciéncia, por meio de campo especifico no e-SIC Digital.

§ 1°. O recurso sera dirigido inicialmente ao Secretario Municipal ou
ao dirigente maximo da entidade que proferiu a deciséo impugnada (12
Instancia), que deverd se manifestar no prazo de até 5 (cinco) dias
corridos.

§ 2°. Mantida a negativa de acesso a informacéo pela 12 Instancia, o
requerente podera, no prazo de 10 (dez) dias corridos, interpor recurso
a Controladoria Geral do Municipio (22 Instancia), que proferird
decisao final e terminativa no ambito do Poder Executivo Municipal
no prazo de até 5 (cinco) dias corridos.

Art. 11. Negado o acesso a informagdo pela Controladoria Geral do
Municipio, o e-SIC Digital devera disponibilizar ao cidaddo
formulario eletrénico informativo indicando as vias judiciais cabiveis
para a tutela do seu direito.

CAPITULO V

DA CLASSIFICAGAO DE INFORMAGOES SIGILOSAS E DA
PROTEQAO DE DADOS (ALINHAMENTO LGPD)

SECAO | - DA CLASSIFICAGAO DAS INFORMAGOES
SIGILOSAS

Art. 12. Nédo poderdo ser objeto de acesso publico as informacdes
consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Estado
Municipal, passiveis de classificacdo nos graus reservado, secreto ou
ultrassecreto, nos termos do Art. 24 da Lei Federal n°® 12.527/2011.
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