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ANEXO Ill
DESCRIGAO DOS CARGOS

Manaus, sexta-feira, 03 de julho de 2026

PLANO DE CARGOS, CARREIRAS E REMUNERAGAO DA CASA CIVIL
GRUPO OCUPACIONAL: PROFISSIONAL DE NIiVEL SUPERIOR

CONSULTOR TECNICO-LEGISLATIVO GOVERNAMENTAL

CLASSE QUALIFICAGAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS
1. Diploma de bacharel em Direito, Trabalho profissional qualificado 1. Assessorar do ponto de vista juridico, as questdes de
devidamente registrado e expedido que consiste no assessoramento do | interesse do Estado;
por estabelecimento oficial ou ponto de vista juridico, estudando e | 5 proceder aos exames de questdes juridicas,
reconhecido oficialmente; apreciando, do ponto de vista legal, administrativas e de qualquer natureza;
L as questdes de interesse do Estado. . "
) 2. Inscricéo regular na Ordem dos 3. 3. Dar parecer, quando para isso solicitado, em casos
UNICA Advogados do Brasil - OAB. concretos, a luz da legislacéo e de jurisprudéncia vigente;
4. Desempenhar fungéo de consultoria juridica;
5. Executar outras tarefas correlatas a sua area de
atuagéo.
ASSISTENTE SOCIAL GOVERNAMENTAL
CLASSE QUALIFICAGAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS
1. Diploma de Graduagéo em Trabalho profissional qualificado 1. Atender as demandas de politicas publicas e sociais,
Servigo Social, devidamente voltado a prestar servigos de apoio contribuindo para o bem-estar fisico, psicologico e
registrado e expedido por social a individuos ou grupos em social das pessoas em situagéo de fragilidade;
. estabelecimento oficial ou tratamento de saude fisico ou mental.
UNICA reconhecido oficialmente: 2. Promover sua reintegragdo ao meio social, familiar
2 Registro no Conselho e de trabalho, bem como dos processos sociais de
’ P gr ional promogé&o da saude, educacéo, moradia e outros
rofissiona. direitos fundamentais do cidad&o.
TECNICO GOVERNAMENTAL
CLASSE QUALIFICAGAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS
1. Diploma de Graduag&o em Trabalho profissional qualificado, que 1. Planejar, organizar e supervisionar os servigos
area especifica, devidamente consiste em realizar trabalhos de técnicos;
registrado e expedido por natureza técnica dentro da area de 2 Uil teriai tros i tabel d
estabelecimento oficial ou sua formagdo profissional, . ilizar materiais e outros insumos, estabelecendo
reconhecido oficialmente: principios normas e fungdes, para assegurar a correta
’ aplicacéo, produtividade e eficiéncia dos referidos
i 2. Registro no Conselho servigos, dentro da area de atuacéo;
UNICA Profissional especifico. . )
3. Coordenar as equipes de trabalho dentro da area de
sua formagao;
4. Analisar e emitir pareceres técnicos;
5. Executar outras tarefas correlatas a sua area de
atuacao.
GRUPO OCUPACIONAL: PROFISSIONAL DE NiVEL MEDIO
ASSISTENTE TECNICO GOVERNAMENTAL
CLASSE QUALIFICAGAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS
UNICA 1. Certificado de concluséo Trabalho que consiste no apoio e/ 1. Preparar relatérios técnicos das atividades

de curso do Ensino Médio,
expedido por instituicdo
de ensino, devidamente
reconhecida por 6rgéo
competente;

2. Conhecimento basico em
informatica.

ou suporte no desenvolvimento dos
servigos técnicos e administrativos,
inerentes a sua area de formacao.

desempenhadas;

2. Dar apoio técnico na realizagédo das atividades fim do
6rgéo;

3. Acesso ao sistema eletronico para as atividades
diarias institucionais;

4. Redigir, digitar e controlar processos, coletar e

fornecer elementos para relatérios administrativos e
técnicos;

5. Prestar atendimento ao publico em questdes
direcionadas a unidade administrativa;

6. Executar outras tarefas correlatas a sua area de
atuacao;

7. Controlar frequéncia dos servidores;

8. Executar tarefas de rotina administrativa propondo a
adocao de medidas de visem a sua racionalizagao.

VALIDO SOMENTE COM AUTENTICACAO



