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GRUPO OCUPACIONAL
PROFISSIONAL DE NÍVEL FUNDAMENTAL

AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS GOVERNAMENTAL

CLASSE QUALIFICAÇÃO NECESSÁRIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TÍPICAS

ÚNICA Certificado de conclusão do ensino 
fundamental expedido por instituição 
de ensino devidamente reconhecida 
por órgão competente.

Trabalho que consiste em proceder 
à limpeza e conservação dos locais 
de trabalho, instalações, pequenos 
reparos e fazer arrumação e 
remoção de móveis, máquinas e 
materiais diversos.

1.	 Serviço de faxina;

2.	 Proceder à limpeza dos pisos, de vidros, móveis e 
instalações sanitárias;

3.	 Serviço de conservação e remoção de móveis, 
máquinas e materiais diversos;

4.	 Executar mandados;

5.	 Entrega de correspondência;

6.	 Serviços de reparos em móveis e imóveis;

7.	 Executar outras tarefas correlatas a sua área de 
atuação.

AUXILIAR OPERACIONAL GOVERNAMENTAL

CLASSE QUALIFICAÇÃO NECESSÁRIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TÍPICAS

ÚNICA Certificado de conclusão do ensino 
fundamental expedido por instituição 
de ensino devidamente reconhecida 
por órgão competente.

Trabalho que consiste no apoio e/
ou suporte aos serviços de limpeza, 
reparo e conservação nas unidades 
do Órgão.

1.	 Serviço de reprografia;

2.	 Realizar atividades referentes à eletricidade, cozinha, 
conservação de bens e materiais;

3.	 Realizar serviços de reparos em móveis e imóveis;

4.	 Executar outras tarefas correlatas a sua área de 
atuação.

MOTORISTA GOVERNAMENTAL

CLASSE QUALIFICAÇÃO NECESSÁRIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TÍPICAS

ÚNICA 1.	 Certificado de conclusão do 
ensino fundamental expedido 
por instituição de ensino 
devidamente reconhecida por 
órgão competente;

2.	 Carteira Nacional de Habilitação 
Profissional de acordo com a 
categoria.

Trabalho que consiste em dirigir 
veículos motorizados.

1.	 Dirigir veículos oficiais, zelando pela manutenção 
e conservação do veículo, comunicando falhas e 
solicitando reparos;

2.	 Realizar vistoria no veículo, verificando o estado dos 
pneus, nível de combustível, água, óleo do motor, 
testando freios e parte elétrica;

3.	 Manter, sempre à mão, a documentação pessoal e 
do veículo, apresentando-a quando solicitada pelas 
autoridades competentes;

4.	 Executar outras tarefas correlatas a sua área de 
atuação.

ANEXO IV

QUADRO DE EQUIVALÊNCIA DE CARGOS

SITUAÇÃO ATUAL EQUIVALÊNCIA

Consultor Técnico-Legislativo Consultor Técnico-Legislativo Governamental

Assistente Social Assistente Social Governamental

Técnico de Nível Superior Técnico Governamental

Assistente Técnico Assistente Técnico Governamental

Auxiliar Operacional Auxiliar Operacional Governamental 

Auxiliar de Serviços Gerais Auxiliar de Serviços Gerais Governamental

Motorista Motorista Governamental
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