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necessidades da area, viabilizando, sempre que possivel, o revezamento entre os membros
da equipe quanto aos dias de comparecimento presencial, de modo a assegurar a presenga
de participantes durante os dias Uteis da semana e o pleno funcionamento da unidade
durante o horério de expediente.

§ 82 Na modalidade teletrabalho em regime de execugdo parcial, o participante
deverd comparecer presencialmente a unidade de execugdo de 2 (duas) a 3 (trés) vezes por
semana, em dias previamente acordados com a chefia imediata, podendo tais dias serem
alterados por demanda e conveniéncia da Administragdo, mediante comunicagdo com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

Sec¢do Il - Do Quantitativo de Vagas

Art. 72 As vagas para o PGD deverdo observar os seguintes percentuais, em
relagdo ao total de participantes de cada unidade de execugdo:

| - modalidade presencial: até 100% (cem por cento); e

Il - teletrabalho em regime de execugdo parcial: até 100% (cem por cento);

§ 12 Ndo havera percentual pré-definido para o teletrabalho em regime de
execugdo integral, cabendo a cada dirigente, no dmbito de sua diretoria ou da Presidéncia,
estabelecer o limite de adesdo a esta modalidade, de forma justificada e amplamente
divulgada no dmbito de sua unidade, garantindo-se a transparéncia e o conhecimento dos
critérios adotados por todos os interessados.

§ 22 O regime de teletrabalho integral restringe-se exclusivamente aos
servidores enquadrados em ao menos uma das hipdteses constantes dos incisos | a VIII, do
§ 19, do art. 10, observado o disposto no §32 deste artigo.

§ 32 Os participantes do PGD em teletrabalho integral residentes no exterior
ndo poderdo ultrapassar 2% (dois por cento) do quantitativo total de participantes do PGD
da Fundacentro, nos termos do pardgrafo Unico, do art. 12, da Instrugdo Normativa
Conjunta SEGES-SGPRT/MGI n? 24, de 2023, alterada pela Instrugdo Normativa Conjunta
SEGES-SGP-SRT/MGI n2 21, de 2024.

Secdo Il - Dos Agentes Publicos e da Sele¢do de Participantes

Art. 82 Podem aderir ao PGD:

| - servidores titulares de cargo efetivo;

Il - ocupantes de cargo em comissdo;

Il - empregados publicos em exercicio na Fundacentro; e

IV - contratados por tempo determinado, nos termos da Lei n? 8.745/1993.

Art. 92 E vedada a participagdo no PGD em teletrabalho de agentes publicos:

| - cujas atividades impliquem prejuizo a manutengdo da capacidade plena de
atendimento presencial ao publico interno e externo, incluidas as atividades desenvolvidas
em laboratdrios;

Il - em processos de trabalho cujas entregas exijam continuamente a presenca
fisica do participante;

Ill - em cumprimento do primeiro ano de estdgio probatdrio; e

IV - quando o agente publico tiver sido movimentado entre drgdos ou
entidades ha menos de 6 (seis) meses do inicio do exercicio no orgao de destino.

§ 12 Poderdo ser dispensados do disposto nos incisos Il e IV os agentes

publicos:

| - pessoa com deficiéncia;

Il - que possua dependente com deficiéncia;

Il - na condigdo de pessoa idosa, com idade igual ou superior a 60 (sessenta)
anos;

IV - pessoa acometida de moléstia profissional, tuberculose ativa, alienagdo
mental, esclerose multipla, neoplasia maligna, cegueira, hanseniase, paralisia irreversivel e
incapacitante, cardiopatia grave, doenga de Parkinson, espondiloartrose anquilosante,
nefropatia grave, hepatopatia grave, estados avangados da doenga de Paget (osteite
deformante), contaminagdo por radiagdo, ou sindrome da imunodeficiéncia adquirida;

V - gestantes;

VI - lactantes de filho de até 2 (dois) anos de idade;

VIl - contratadas por tempo determinado nos termos da Lei n? 8.745, de 9 de
dezembro de 1993; e

VIII - mulheres, e homens que estejam em relagdo homoafetiva, em situagdo de
violéncia doméstica e familiar.

§ 22 No caso dos servidores que se enquadrem na hipdtese prevista no inciso
1ll, do caput, somente podera ser concedida autorizagdo para ingresso no regime de
teletrabalho parcial, observado o disposto nos § 72 e 82, do art. 6°.

§ 32 A hipdtese prevista no pardgrafo anterior também se aplica aos casos
de:

| - movimentagdo de agentes publicos cedidos para compor Conselhos e
Colegiados;

Il - movimentagdo de agentes publicos entre dérgdos, entidades ou empresas
publicas que possuam entre si acordo de cooperagdo administrativa, para fins de
atendimento ao disposto no acordo;

Il - movimentagdo de agentes publicos com a finalidade de dar cumprimento a
decisdo judicial ou determinagdo de 6rgdos de controle; e

IV - movimentagdo de agentes publicos para o érgdo prestador do Centro de
Servigos Compartilhados - Colaboragov, para atuagdo nos servicos de suporte
administrativo do modelo centralizado; e

V - retorno de servidor publico ao seu dérgdo ou entidade de origem.

Art. 10. A selegdo dos participantes para o PGD observard a natureza do
trabalho, as competéncias dos interessados e o interesse da Administragdo, cabendo a
chefia imediata a decisdo sobre a adesdo, mediante decisdo fundamentada.

§ 19 Caso o quantitativo de interessados supere o nimero de vagas ofertadas
pela unidade de execugdo, terdo prioridade, nesta ordem:

| - pessoa com deficiéncia;

Il - pessoa que possua dependente com deficiéncia;

Il - pessoa idosa, com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

IV - pessoa acometida de moléstia profissional, tuberculose ativa, alienagdo
mental, esclerose multipla, neoplasia maligna, cegueira, hanseniase, paralisia irreversivel e
incapacitante, cardiopatia grave, doenga de Parkinson, espondiloartrose anquilosante,
nefropatia grave, hepatopatia grave, estados avangados da doenga de Paget (osteite
deformante), contaminagdo por radiagdo, ou sindrome da imunodeficiéncia adquirida;

V - gestantes;

VI - lactantes de filho de até 2 (dois) anos de idade;

VIl - contratadas por tempo determinado nos termos da Lei n® 8.745, de 9 de
dezembro de 1993; e

VIII - mulheres, e homens que estejam em relagdo homoafetiva, em situagdo de
violéncia doméstica e familiar.

§ 22 Caso alguma destas hipéteses seja extinta, o participante deve comunicar
imediatamente a chefia imediata e a area de gestao de pessoas.

§ 32 A participagdo no PGD dar-se-a mediante:

| - solicitagdo do interessado;

Il - aceitagdo da chefia imediata; e

Il - assinatura do Termo de Ciéncia e Responsabilidade - TCR.

§ 42 Caberd a cada dirigente supervisionar a implementagdo do PGD em suas
respectivas unidades, bem como estabelecer diretrizes a serem observadas por cada
unidade de execugdo, observado o disposto nesta Portaria.

Segdo IV - Do Teletrabalho no Exterior

Art. 11. Além dos requisitos gerais para a adesdo a modalidade, o teletrabalho
em regime de execugdo integral com o participante residindo no exterior somente serd
admitido:

| - para servidores publicos federais efetivos que tenham concluido o estagio
probatdrio;

Il - em regime de execugdo integral;

Il - no interesse da administragdo;

IV - se houver PGD instituido na unidade de exercicio do participante;

V - com autorizagdo especifica do Presidente da Fundacentro, permitida a
delegagdo ao nivel hierarquico imediatamente inferior e vedada a subdelegacgdo;

VI - por prazo determinado;

VIl - com manutengdo das regras referentes ao pagamento de vantagens,
remuneratdrias ou indenizatdrias, como se estivesse em exercicio no territério nacional; e

VIII - em substituigdo a:

a) afastamento para estudo no exterior previsto no art. 95 da Lei n?
8.112/1990, quando a participagdo no curso puder ocorrer simultaneamente com o
exercicio do cargo;

b) exercicio provisério de que trata o § 22 do art. 84 da Lei n? 8.112/1990;

c) acompanhamento de conjuge afastado nos termos do disposto nos arts. 95
e 96 da Lei n2 8.112/1990;

d) remogdo de que trata a alinea "b" do inciso Ill do pardgrafo Unico do art. 36
da Lei n? 8.112/1990, quando o tratamento médico necessitar ser realizado no exterior;
ou

e) licenga para acompanhamento de cdnjuge que ndo seja servidor publico
deslocado para trabalho no exterior, nos termos do disposto no caput do art. 84 da Lei n®
8.112/1990.

§ 12 A autorizagdo para teletrabalho no exterior poderd ser revogada a
qualquer tempo por razdes técnicas ou de conveniéncia e oportunidade, por meio de
decisdo fundamentada.

§ 22 Na hipdtese prevista no § 19, sera concedido prazo de 2 (dois) meses para
o participante retornar as atividades presenciais ou ao teletrabalho a partir do territdrio
nacional, conforme os termos da revogagdo da autorizagdo.

§ 32 O pedido de autorizagdo para teletrabalho no exterior devera ser instruido
com:

| - solicitagdo formal do interessado, com indicagdo do pais de residéncia e do
fuso horério;

Il - manifestagdo de todas as chefias, até o nivel de Diretor ou Chefe de
Gabinete da Presidéncia, quanto a viabilidade do desenvolvimento das atividades em
teletrabalho no exterior;

Il - anuéncia da area de gestdo de pessoas quanto a regularidade da situagdo
funcional; e

IV - observancia do limite percentual de que trata o § 32 do art. 72.

§ 42 O participante em teletrabalho no exterior deverd manter disponibilidade
para contato no horario compreendido entre 9h e 18h, horério de Brasilia, salvo ajuste
diverso pactuado com a chefia imediata e registrado no TCR, observadas as diferengas de
fuso horario do pais de residéncia.

§ 52 Caberd ao participante custear integralmente a estrutura fisica e
tecnoldgica necessdria, bem como as despesas decorrentes da execugdo do teletrabalho no
exterior.

§ 62 O participante mantera a execugdo das atividades estabelecidas por sua
chefia imediata até o retorno efetivo a atividade presencial ou ao teletrabalho em
territério nacional.

§ 72 O prazo de teletrabalho no exterior sera:

| - de até 3 (trés) anos quando ndo se enquadrar nas hipdteses de substituicdo
do inciso VIII do caput, permitida a renovagdo por periodo igual ou inferior; e

Il - pelo tempo de duragdo do fato que o justifica, nas hipdteses previstas no
inciso VIII do caput.

§ 82 A autoridade méaxima da Fundacentro, nos termos do § 72 do art. 12 do
Decreto n? 11.072, de 2022, podera substituir o requisito previsto no inciso VIII do caput
por outros critérios, observado o limite de que trata o § 32 do art. 72 desta Portaria.

§ 92 Na hipdtese prevista na alinea "e" do inciso VIII do caput, caberd ao
requerente comprovar o vinculo empregaticio do conjuge no exterior.

Segdo V - Do Termo de Ciéncia e Responsabilidade

Art. 12. O participante selecionado devera assinar o Termo de Ciéncia e
Responsabilidade - TCR, pactuado com sua chefia imediata, nos moldes do Anexo | desta
Portaria.

§ 12 O TCR conterd, no minimo:

| - as responsabilidades do participante;

Il - a modalidade e o regime de execugdo ao qual estara submetido;

Ill - o prazo de antecedéncia para convocagdo presencial, quando couber;

IV - os canais de comunicagdo utilizados pela equipe;

V - a manifestagdo de ciéncia do participante de que:

a) a participagdo no PGD ndo constitui direito adquirido;

b) as instalagdes e equipamentos utilizados deverdo seguir as orientagdes de
ergonomia e seguranga do trabalho, sob responsabilidade do préprio servidor participante
do PGD;

c) o participante deve custear a estrutura necessaria, fisica e tecnoldgica, para
o desempenho do teletrabalho, ressalvada orientagdo em contrario; e

d) nos casos de teletrabalho, deve disponibilizar nimero de telefone atualizado,
fixo ou mével, de livre divulgagdo tanto dentro do 6rgdo ou da entidade quanto para o
publico externo.

VI - critérios que serdo utilizados pela chefia da unidade de execugdo para
avaliagdo da execugdo do plano de trabalho do participante; e

VIl - prazo maximo para retorno aos contatos recebidos no hordrio de
funcionamento do érgdo ou da entidade.

§ 29 Fica facultada a inclusdo de contetdo adicional no TCR, desde que ndo
contrarie o disposto no Decreto n? 11.072, de 2022 e na Instrugdo Normativa Conjunta
SEGES-SGPRT/MGI n2 24, de 2023.

§ 32 As alteragdes nas condigdes firmadas no TCR ensejam a pactuagdo de um
novo termo.

CAPITULO Il - DO CICLO DO PGD

Art. 13. O ciclo do PGD terd o prazo de 1 (um) ano e serd composto pelas
seguintes fases:

| - elaboragdo do plano de entregas da unidade de execugdo;

Il - elaboragdo e pactuagdo dos planos de trabalho dos participantes;

Ill - execugdo e monitoramento dos planos de trabalho dos participantes;

IV - avaliagdo individual das metas cumpridas; e

V - avaliagdo consolidada do plano de entregas da unidade de execugdo.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, para fins de sincronizagdo ao ciclo anual, o
ciclo inicial do PGD podera ter duragdo inferior a 1 (um) ano.

Secgdo | - Da Elaboragdo do Plano de Entregas da Unidade de Execugdo

Art. 14. A unidade de execugdo devera ter plano de entregas contendo, no
minimo:

| - a data de inicio e a de término, com duragdo maxima de um ano; e

Il - as entregas da unidade de execugdo com suas respectivas metas, prazos,
demandantes e destinatarios.

§ 12 O plano de entregas deverd ser aprovado pelo nivel hierarquico superior
ao da chefia da unidade de execugdo, o qual devera ser informado sobre eventuais
ajustes.

§ 22 Os planos de trabalho dos participantes afetados por ajustes no plano de
entregas deverdo ser repactuados.

§ 32 A aprovagdo do plano de entregas e a comunicagdo sobre eventuais
ajustes, de que trata o § 12, ndo se aplicam a unidade instituidora.

Secgdo Il - Da Elaboragdo e Pactuagdo do Plano de Trabalho do Participante

Art. 15. O plano de trabalho serd pactuado entre o participante e sua chefia
imediata e contera, no minimo:

| - a data de inicio e a data de término;

Il - a distribuigdo da carga hordria disponivel no periodo, identificando-se o
percentual destinado a realizagdo de trabalhos:

a) vinculados a entregas da prépria unidade;

b) ndo vinculados diretamente a entregas da prépria unidade, mas necessérios
ao adequado funcionamento administrativo ou a gestdo de equipes e entregas; e

c) vinculados a entregas de outras unidades, 6rgdos ou entidades;

Il - a descrigdo dos trabalhos a serem realizados pelo participante, agrupados
por entregas.

§ 12 O somatdrio dos percentuais previstos no inciso Il do caput correspondera
ao cumprimento da carga hordria disponivel para o periodo.

§ 22 O plano de trabalho deverd estar alinhado ao plano de entregas da
unidade de execugdo.

Secdo Il - Da Execugdo e Monitoramento do Plano de Trabalho
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