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Art. 22 Alterar na estrutura organizacional da Proé-Reitoria de Administragdao
(PROAD) do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas (IFAM), a
vinculagdo das Coordenagdes, do Nucleo e do Setor, conforme abaixo:

NOMENCLATURA VINCULAGAO
Do(a) Para
Coordenagdo de Materiais | Departamento  de  Execugdo | Departamento de
e Patrimonio Orgamentaria e Contabilidade | Contabilidade e
Patriménio
Nucleo de Conformidade | Departamento  de  Execugdo | Diretoria Geral de
de Registro de Gestdo Orgamentaria e Contabilidade | Administragao e
Orcamento
Setor de Contabilidade | Coordenagdo de Contabilidade e | Departamento de
Aplicada ao Equilibrio Custos Contabilidade e
Contratual Patriménio
Coordenagdo-Geral de | Departamento dos Campi | Diretoria-Geral de
Administragdo dos Campi| Avangados e Polo de Inovagdo |Administragdo e
Avangados e Polo de Orgamento
Inovacdo
Coordenagdo de Andlise | Departamento de  Execugdo | Departamento de
de Prestagdo de Contas Orgamentaria e Contabilidade | Contabilidade e
Patriménio

Art. 32 Extinguir da estrutura da Pro-Reitoria de Administragdo (PROAD) do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas (IFAM), o Departamento
e as Coordenagdes, conforme abaixo:

NOMENCLATURA CcODIGO

Departamento dos Campi Avangados e Polo de Inovagdo CD-04

Coordenagdo de Manutengdo dos Campi Avangados e Polo de FG-02
Inovagdo

Coordenagéo-Geral de Contabilidade e Custos FG-01

Art. 42 Criar na estrutura organizacional da Pro-Reitoria de Administragdo
(PROAD) do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas (IFAM), o
Departamento e as Coordenagdes, conforme abaixo:

NOMENCLATURA VINCULAGCAO CcODIGO
Departamento de Contabilidade Diretoria Geral de CD-04
e Patrimonio Administragdo
e Orcamento
Coordenagdo de Escrituragdo Fiscal Departamento de  Execugdo FG-02
de Retencdes Orcamentdria e Financeira
Coordenagdo de Gestdo de Departamento de  Execugdo FG-01
Instrumentos de Transferéncias Orcamentaria e Financeira

Art. 52 Compete ao Departamento Geral de Contabilidade e Patriménio (DGCP):

| - atuar de forma sistémica e setorial junto aos contadores contabilistas e
demais responsaveis pela execugdo contabil das unidades do IFAM.

Il - acompanhar, interpretar, divulgar e orientar a aplicagdo das normas,
manuais e procedimentos expedidos pelos érgdos centrais dos sistemas de contabilidade e
administragdo financeira da Unido.

Il - fiscalizar e orientar a correta execugdo dos registros contdbeis e
patrimoniais efetuados pelas unidades gestoras do IFAM, em conformidade com a
legislagdo vigente e o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

IV - acompanhar as atualizagdes e alteragdes dos sistemas estruturantes da
Administracdo Publica Federal, especialmente do Sistema Integrado de Administracdo
Financeira do Governo Federal - SIAFI, prestando suporte técnico as unidades.

V - emitir relatérios trimestrais referentes a conformidade contabil do 6rgdo e
das unidades gestoras.

VI - monitorar a contabilizagdo orgamentaria, financeira e patrimonial no &mbito
do IFAM, zelando pela regularidade das contas.

VIl - supervisionar o registro da conformidade contabil nos campi do IFAM.

VIII - coordenar e proceder com a conformidade contébil mensal da unidade da
Reitoria e do drgdo do IFAM.

IX - orientar as unidades quanto a classificagdo da natureza da despesa
orgamentaria nos projetos de ensino, pesquisa, extensdo e inovagdo, bem como nos
processos de aquisigdo de bens e contratagdo de servigos, quando solicitado.

X - analisar, orientar, regularizar e proceder aos cancelamentos, desbloqueios e
demais procedimentos relacionados aos Restos a Pagar Processados e Ndo Processados,
observada a legislagdo vigente.

XI - analisar e registrar os langamentos de depreciagdo e amortizagdo de bens,
com base no relatério patrimonial de movimentagdo de bens, recebido mensalmente.

XII - orientar e acompanhar a realizagdo do inventario e tomada de contas anual
do IFAM.

XIIl - acompanhar de forma permanente, o controle dos bens méveis e imdveis
da Reitoria.

XIV - analisar e registrar os langamentos de baixa e ajustes das contas de ativo
circulante, com base no relatério mensal de movimentagdo de bens do almoxarifado.

XV - orientar quanto a correta contabilizagdo de langamentos relacionados a
execugdo da despesa nas fases de empenho, apropriagdo e pagamento, retencdo de
impostos e regularizagdes contabeis, sempre que solicitado.

XVI - regularizar equagdes e desequilibrios contabeis ocasionados por falhas de
langamentos apontados no SIAFI, na Reitoria e nas unidades dependentes.

XVII - efetuar os registros contabeis relativos aos créditos inscritos em Divida
Ativa da Unido, quando cabivel e de competéncia da unidade.

XVII - prestar informagdes Uteis para subsidiar a gestdo na realizagdo de
inscrigdo de restos a pagar no encerramento do exercicio.

XIX - efetuar os procedimentos apresentados nas normas de encerramento do
exercicio, emitidas.

XX - retificar e transmitir as obrigacdes acessorias de natureza previdencidria e
contabil exigidas pelos 6rgdos de controle e fiscalizagdo, observada a legislagdo vigente.

XXI - emitir relatérios trimestrais relativos as contas de controle de contratos
administrativos e garantias contratuais, orientando os contadores das unidades quanto aos
respectivos registros.

XXII - elaborar termo de reconhecimento de divida no ambito da Reitoria.

XXIII - supervisionar a andlise de planilhas de formagdo de precos apresentadas
pelas empresas participantes dos certames licitatdrios, em suporte a comissdo geral de
licitagdo do IFAM.

XXIV - supervisionar a analise de planilhas de valores e emissdo de nota técnica
referente as solicitagdes da manutengdo de equilibrio econémico-financeiro dos contratos
administrativos, em todas as modalidades cabiveis: revisdo, reequilibrio, repactuagdo,
reajuste, com base na legislagdo vigente.

V - supervisionar a andlise de planilhas de valores e emissdo de nota técnica
referente ao aditamento ou supressdo de servigos nos contratos administrativos, com base
na legislagdo vigente.

XXVI - acompanhar os langamentos no sistema SIASG e SIAFI relacionados a
execugdo do contrato, desde sua publicagdo, cronograma, apropriagdo e pagamento,
visando a manutencdo da regularidade das contas no SIAFI.

XXVII - acompanhar e monitorar a vigéncia das garantias contratuais e demais
controles relacionados aos contratos administrativos.

XXVIII - monitorar o pagamento das Guias de Recolhimento da Unido - GRU
emitidas em favor do IFAM em decorréncia de sangdes administrativas ou outras receitas
institucionais.

XXIX - orientar as unidades gestoras quanto a emissdo, arrecadagdo e utilizagao
das Guias de Recolhimento da Unido - GRU.

XXX - parametrizar e homologar cédigos de GRU para a utilizagdo nas unidades
gestoras do 6rgdo, apés comprovada a necessidade.

XXXI - manter atualizados os dados cadastrais do IFAM perante os érgdos
federais, estaduais e municipais competentes.

XXXII - emitir e supervisionar a vigéncia das certiddes negativas de débitos junto
aos orgdos federais, estaduais e municipais, referentes ao CNPJ da Reitoria do IFAM.

XXXIII - supervisionar a contabilizagdo das retengdes e recolhimentos efetuados
obrigatoriamente nos pagamentos efetuados pelo IFAM, na figura de substituto
tributario.

XXXIV - supervisionar a regularidade fiscal de pendéncias tributarias por meio
administrativo junto aos 6rgdos de controle das esferas federais, estaduais e municipais.

XXXV - regularizar impedimentos e pendéncias ocorridas ocasionalmente por
motivos diversos, junto aos orgdos federais, estaduais e municipais.

XXXVI - auxiliar aos contadores dos campi na manutengdo da regularidade
contratual e fiscal de cada unidade junto aos 6rgdos federais, estaduais e municipais.

XXXVII - monitorar os registros dos atos e fatos de execugdo orgamentaria,
financeira e patrimonial efetuados no SIAFI, verificando sua conformidade com a
documentagdo comprobatdria e com as normas vigentes.

XXXVIII - emitir relatérios mensais referente a conformidade de gestdo da
unidade.

XXXIX - realizar emissdo de notificagdes quando na ocorréncia de irregularidades
na conformidade de gestdo da Unidade Gestora.

XL - emitir notificagdes e orientar as unidades quanto a corregdo das
impropriedades identificadas durante a Conformidade de Gestdo.

XLI - prestar orientagdo técnica aos usuarios e conformistas de gestdo quanto
aos procedimentos e registros efetuados nos sistemas estruturantes da Administragdo
Publica Federal.

XLl - realizar o levantamento das atividades que consomem recursos
institucionais para fins de apuragdo de custos.

XLII - proceder a apropriagdo dos custos das unidades administrativas e das
atividades desenvolvidas no ambito do IFAM.

XLIV - elaborar andlises comparativas dos custos entre as unidades do IFAM,
subsidiando a tomada de decisdo gerencial.

XLV - monitorar e emitir relatérios de acompanhamento da execugdo das
despesas, visando identificar indicios de fracionamento da despesa e outras
impropriedades.

XLVI - acompanhar e auxiliar na emissdo de relatério mensal dos pagamentos
executados referente aos valores inscritos em restos a pagar.

XLVII - realizar a reclassificagdo das despesas executadas por suprimento de
fundos, observando a adequada classificagdo orgamentaria.

XLVII - proceder a baixa de saldos contdbeis e a atualizagdo dos registros
relativos as prestagBes de contas concluidas no SIAFI.

XLIX - propor a revisdo de rotinas, procedimentos, instrumentos e controles
internos destinados ao aperfeicoamento da gestdo contdbil, financeira, patrimonial e de
custos do IFAM.

Art. 62 Compete a Coordenagdo de Escrituragdo Fiscal de Retengdes:

| - executar as atividades relacionadas a escrituragdo fiscal das retengBes
tributdrias e previdencidrias do IFAM, em conformidade com a legislagdo tributaria,
previdenciaria e as normas expedidas pelos érgdos competentes.

Il - realizar o acompanhamento das retengdes tributarias e previdencidrias
efetuadas pelas unidades gestoras do IFAM, verificando a consisténcia das informagdes e
promovendo as orientagdes necessarias para sua regularizagdo.

Ill - monitorar as inconsisténcias identificadas nos processos de escrituragdo
fiscal, comunicando e orientando os campi e demais unidades administrativas quanto as
providéncias necessdrias para sua corregdo.

IV - prestar apoio técnico as unidades gestoras quanto a correta retengdo,
classificagdo, contabilizagdo e escrituragdo dos tributos e contribuigdes incidentes sobre
despesas e pagamentos realizados pelo IFAM.

V - realizar, quando necessario, os ajustes e regularizagdes no Sistema Integrado
de Administragdo Financeira do Governo Federal - SIAFI relacionados as retengdes
tributdrias e previdenciarias, em apoio as unidades gestoras do IFAM.

VI - promover a alimentagdo, manutengdo e atualizagdo dos sistemas
informatizados utilizados para a escrituragdo fiscal das retengGes, inclusive aqueles
integrados ao Ambiente Virtual de Atendimento da Receita Federal do Brasil - e-CAC.

VIl - executar a escrituragdo das informagdes fiscais e previdenciarias na
Escrituragdo Fiscal Digital de Retengdes e Outras Informagdes Fiscais - EFD-Reinf, no Mddulo
de Inclusdo de Tributos - MIT e nos demais sistemas correlatos exigidos pela Receita Federal
do Brasil.

VIII - emitir as guias de recolhimento dos tributos e contribuigdes federais
apurados, encaminhando-as ao Departamento de Orgamento e Finangas para a realizagdo
dos respectivos pagamentos.

VIX - prestar apoio técnico ao Departamento de Orgamento e Finangas nos
procedimentos de liquidagdo, apropriagdo contdbil e recolhimento dos tributos federais,
inclusive quanto aos Documentos de Arrecadagdo de Receitas Federais - DARF.

X - apoiar o Departamento de Orgamento e Finangas na realizagdo dos registros
contabeis e dos compromissos financeiros relacionados aos tributos federais incidentes
sobre retengdes.

Xl - monitorar pendéncias, inconsisténcias e débitos tributarios, propondo e
adotando as providéncias necessarias para sua regularizagdo.

Xl - acompanhar os parcelamentos, compensagdes, retificagbes e demais
procedimentos relacionados as obrigag8es tributarias administradas pela Receita Federal do
Brasil, quando de competéncia da unidade.

XIIl - prestar apoio técnico ao Departamento de Contabilidade e Patriménio e as
demais unidades administrativas na regularizagdo de pendéncias fiscais perante a Receita
Federal do Brasil.

XIV - elaborar relatérios gerenciais, demonstrativos e informagdes referentes a
escrituragdo fiscal, as retengdes tributarias e previdenciarias e as pendéncias identificadas,
encaminhando-os as unidades competentes para subsidiar os processos de conformidade e
gestdo.

XV - manter atualizados os controles administrativos, arquivos fisicos e digitais e
a documentagdo relativa as obrigagbes tributdrias e previdencidrias sob sua
responsabilidade.

XVI - executar outras atividades correlatas relacionadas a escrituragdo fiscal de
retengdes, no ambito de sua competéncia.

Art. 72 Compete a Coordenagdo de Gestdo de Instrumentos de Transferéncias:

| - orientar as coordenagdes de projeto quanto aos procedimentos, prazos e
documentagdo necessdrios a celebragdo e a formalizagdo de Termos de Execugdo
Descentralizada e demais instrumentos de transferéncia.

Il - realizar o cadastro dos Termos de Execugdo Descentralizada, planos de
trabalho e demais informagdes nos sistemas Transferegov, Simec e SIAFI.

Il - efetuar a tramitagdo processual dos instrumentos junto as unidades
concedentes e descentralizadoras, nos sistemas Transferegov, Simec e SIAFI,
acompanhando o andamento até a assinatura ou aprovagdo.

IV - acompanhar os prazos de vigéncia dos instrumentos, alertando as
coordenagdes de projeto e as instancias competentes sobre a necessidade de prorrogagéo,
aditamento ou encerramento em tempo habil.

V - instruir os processos administrativos correspondentes, verificando a
completude e a conformidade documental exigida pela legislagdio e pelos 6rgdos
concedentes.

VI - registrar e manter atualizado o histdrico de tramitagdo de cada instrumento,
incluindo diligéncias, pendéncias e comunicagbes trocadas com os 6rgdos concedentes e
descentralizadores.

VIl - prestar apoio administrativo e operacional as coordenagdes dos projetos ao
longo de todo o ciclo de vida do instrumento, no que se refere ao cadastro e a tramitagdo
processual.

VIII - acompanhar e orientar o cumprimento do objeto constante no plano de
trabalho das transferéncias voluntarias.

IX - articular-se com as demais unidades da instituigdo (juridica, orgamentaria,
financeira, contabil entre outras) para a obtengdo de manifestagdes, pareceres e
documentos necessarios a formalizagdo e a tramitagdo dos instrumentos.
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