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PORTARIA N°1258/2026 - DETRAN/CE.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO, APLICACAO E DEVIDA UTILIZACAO DE DESPESAS SUJEITAS AO
REGIME DE ADIANTAMENTO A SERVIDOR, POR MEIO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS, NO AMBITO DO
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO - DETRAN/CE

O SUPERINTENDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO ESTADO DO CEARA — DETRAN/CE, no uso de suas
atribuigdes legais, CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 4.320/1964, no Decreto-Lei n® 200/1967, na Lei Estadual n® 9.809/1973, na Lei n°®
14.133/2021, no Decreto Estadual n® 22.448/1993 e no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, os quais disciplinam a sistematica de suprimento
de fundos; CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e atualizar as normas internas do Departamento Estadual de Transito do Estado do Ceara relativas
a concessdo, a aplicagdo e a correta utilizagdo de despesas sujeitas ao regime de adiantamento a servidor, por meio de suprimento de fundos, RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Para os efeitos deste Ato Normativo, consideram-se:

I — Suprimento de Fundos: entrega de numerario a servidor, sempre precedida de empenho na dotagéo propria, para o fim de realizar despesas, que
ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo.

I — Agente Suprido: servidor, em efetivo, que seja responsavel pela aplicagdo e apresentagdo da prestagdo de contas do numerario recebido, a titulo
de suprimento de fundos, de acordo com a autorizagdo do ordenador de despesas e da destinagdo por ele estabelecida;

IIT — Ordenador de Despesas: autoridade de cujos atos resultarem emissao de empenho, autorizagdo de pagamentos, suprimento ou dispéndio de
recursos do Estado.

IV — Servidor em Alcance: aquele que ndo efetuou a prestagdo de contas no prazo estabelecido ou teve a prestagdo de contas rejeitada, em decor-
réncia da ma aplica¢do dos recursos.

VI — Prestagdo de Contas: comprovagdo de que os recursos disponibilizados, a titulo de suprimento de fundos, foram aplicados de acordo com a
destinagdo e prazos determinados pelo ordenador de despesas, em observancia as normas legais e demais disposi¢des estabelecidas neste ato normativo;

VII — Tomada de Contas Especial: processo administrativo formalizado pelo ordenador de despesas, com vistas a apurar a ocorréncia de dano ao
erario, para fins de ressarcimento, em virtude da ma aplicagdo do numerario liberado, a titulo de suprimento de fundos ou ainda quando o agente suprido ndo
prestar contas de sua aplica¢do, no prazo estabelecido; )

CAPITULO I
DA SOLICITAGCAO )

Art. 2° As solicitagdes de suprimento de fundos deverdo ser dirigidas ao Dirigente Maximo do DETRAN/CE, por meio do Sistema Unico Integrado
de Tramitag@o Eletronica — SUITE, devendo constar:

I — nome completo, CPF, matricula, cargo e lotagdo do agente suprido;

II — indicagdo do valor do suprimento de fundos, em algarismos e por extenso;

TIT — especificagdo do tipo de despesa a ser realizada (material de consumo, servigo de pessoa fisica ou servigo de pessoa juridica);

IV — declaragdo do agente suprido de que néo esta respondendo a processo administrativo disciplinar;

V — assinatura do agente suprido, observado o disposto no § 2° deste artigo.

§ 1° As solicitagdes previstas no caput deverdo ser instruidas, obrigatoriamente, com termo de responsabilidade para o recebimento de Suprimento
de Fundos, devidamente assinado pelo agente suprido.

§ 2° No caso do inciso V, quando o agente suprido ndo for gestor de 6rgio ou de unidade administrativa, a solicitagdo devera ser instruida com a
anuéncia de sua chefia imediata.

§ 3° A destinag@o da despesa devera ser informada de forma integral, ndo sendo admitidas, na analise da prestacdo de contas, despesas ndo previstas
no ato de concessao. .

CAPITULO III
DA CONCESSAO

Art. 3° Ao Ordenador de Despesas compete:

I — autorizar a concessdo do adiantamento;

1T — aprovar ou ndo o processo de prestacao de contas;

IIT — determinar a adogdo de imediatas providéncias administrativas para a apuracdo de responsabilidades e aplicagdo das penalidades cabiveis,
quando da impugnagéo das despesas realizadas por meio de Suprimento de Fundos.

Art. 4° Nao sera concedido suprimento de fundos nas seguintes hipoteses:

I —a servidor que esteja afastado de suas fungdes, por qualquer motivo;

II — a agente suprido ja responsavel por dois suprimentos;

III — a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo do material a ser adquirido, salvo quando ndo houver, na reparti¢do, outro servidor;

IV — a agente suprido responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, nio tenha prestado contas da respectiva aplicagdo (passivel de
entrar “em alcance”);

V — a quem esteja respondendo a processo administrativo disciplinar ou criminal;

VI - a servidor declarado “em alcance”.

Art. 5° O ato concessivo de suprimento de fundos devera ser publicado no Diario Oficial do Estado do Ceara e conter:

I —aclassificagdo completa da dotagdo orcamentaria da despesa;

II — 0 nome completo, o cargo e a matricula do agente suprido;

IIT — a indicag@o, em algarismos e por extenso, da importancia do suprimento de fundos;

IV — o periodo de aplicagdo e o prazo para prestagdo de contas;

V — o ntimero do processo de gestdo administrativa de concessao.

Art. 6° Publicado o ato concessivo do suprimento de fundos, o Nucleo de Controle Contabil e Execugdo Financeira emitira a nota de empenho,
promovera a liquidagéo e expedira a ordem bancaria de pagamento, providenciando a transferéncia do numerario para conta-corrente aberta para tal finalidade,
em nome do DETRAN/CE, tendo como responsavel o agente suprido.

Art. 7° Néo seré concedido Suprimento de Fundos nos dois tlltimos meses do exercicio financeiro.

CAPITULO IV
DA APLICACAO

Art. 8° Em casos excepcionais e urgentes, quando houver despesas relacionadas a manutengéo das atividades do 6rgdo ou da unidade administrativa
e que, na ocasido, nio se subordinem ao processo normal de aplicag@o dos recursos publicos, bem como ao sistema de pagamento por via bancaria, sera
utilizada a sistematica de concessdo de Suprimento de Fundos.

Paragrafo Gnico. A excepcionalidade da sistematica de Suprimento de Fundos ndo desobriga o agente suprido do dever de observar, quando da
aplicag@o do numerario recebido, os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 9° O adiantamento somente sera concedido para despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento, destinadas a aquisi¢ao de material de
consumo ¢ a execugdo de servigos de pessoa fisica e/ou de pessoa juridica.

Paragrafo tinico. As aquisi¢oes de material de consumo ficam condicionadas a inexisténcia temporaria do item no almoxarifado, devidamente
comprovadas, mediante apresentagdo de certiddo, emitida pelo referido setor, a qual devera constar no processo de prestagdo de contas.

Art. 10. O suprimento de fundos concedido para determinada despesa ndo podera ter aplicagdo diversa daquela prevista no empenho.

Art. 11. Os recursos entregues ao agente suprido, a titulo de suprimento de fundos, deverdo ser aplicados no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias,
contados da data do correspondente crédito.

Paragrafo unico. O suprimento de fundos somente podera atender a pagamentos de servigos ou fornecimentos realizados dentro do prazo de sua
aplicagdo, sendo de responsabilidade do agente suprido qualquer pagamento efetuado antes ou apds o término do referido prazo.

Art. 12. O valor maximo de cada liberagao, na modalidade de pequeno vulto e de pronto pagamento, fica limitado a 50% (cinquenta por cento) do
valor previsto no art. 95, § 2°, da Lei n° 14.133/2021.

Art. 13. O valor maximo de cada despesa efetuada, por meio de suprimento de fundos nio podera exceder a 25% (vinte e cinco por cento) do limite
estabelecido no art. 12 desta Portaria, correspondente ao teto fixado para cada liberagdo na modalidade de pequeno vulto e de pronto pagamento.

§ 1° O limite a que se refere o caput deste artigo corresponde ao preco cobrado por cada material adquirido ou servigo prestado, pago mediante
suprimento de fundos.

§ 2° E vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatorio com a finalidade de adequagéo ao referido valor.

Art. 14. Poderdo ser concedidos até 2 (dois) suprimentos de fundos, distintos, por detentor, destinados a aquisi¢do de material de consumo e a
realizagdo de servigos de pessoa fisica e/ou de pessoa juridica, desde que o somatorio dos suprimentos concedidos respeite o valor a que se refere o artigo
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