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Ill - presungdo, no caso de ndo comprovagdo da boa e regular aplicagdo dos
recursos transferidos, decorrente da omissdo no dever de prestar contas, em que se
presume o valor do débito pelo total dos recursos transferidos.

Paragrafo Unico. A quantificagdo do débito deverd considerar o percentual de
execugdo efetivamente apurado, desde que a parcela executada tenha contribuido para o
alcance do objetivo do ajuste ou apresente funcionalidade em favor da populagdo-alvo.

Art. 16. A atualizagdo monetdria e os juros moratdrios incidentes sobre o valor
do débito deverdo ser calculados utilizando o sistema Atualizagdo de Débito ou o sistema
e-TCE, disponibilizados pelo Tribunal de Contas da Unido, e com incidéncia a partir:

| - da data do crédito na conta bancéria especifica, quando conhecida, ou da
data do repasse dos recursos, no caso de omissdo no dever de prestar contas, ou quando
as contas apresentadas ndo comprovarem a regular aplicagdo dos recursos, exceto nas
ocorréncias previstas no inciso Il do caput;

Il - da data do pagamento, quando houver impugnagdo de despesas especificas
e os recursos tiverem sido aplicados no mercado financeiro ou quando caracterizada a
responsabilidade de terceiro; ou

Il - da data do evento, quando conhecida, ou da data de ciéncia do fato pela
administragdo nos demais casos.

CAPITULO XII

DAS NOTIFICAGOES E DILIGENCIAS

Art. 17. Salvo disposicdo legal ou regulamentar em contrario, as notificagdes e
comunicagdes de diligéncias poderdo ser efetuadas:

- mediante ciéncia pessoal ou de procurador habilitado, devidamente

comprovada;

Il - mediante correspondéncia registrada, com o retorno do aviso de
recebimento que comprove a entrega no enderego do destinatério;

Il - por correio eletrénico ou por outro meio, desde que confirmada,
inequivocamente, a ciéncia do destinatario; e

IV - por edital publicado no Didrio Oficial da Unido - DOU, quando o seu
destinatério ndo for localizado.

§ 12 O enderego do destinatdrio devera ser previamente confirmado mediante
consulta aos sistemas disponiveis no 6rgdo ou entidade e, caso reste infrutifera a
localizagdo do destinatdrio no enderego constante dessas bases de dados, mediante
pesquisa em outros meios de informagdo, devendo ser juntada ao processo documentagdo
ou informagdo comprobatéria do resultado das pesquisas.

§ 29 Considera-se ndo localizado, para fins de publicagdo de edital de
notificagdo, o destinatdrio que estiver em lugar ignorado, incerto ou inacessivel,
circunstancia essa identificada apds as tentativas infrutiferas de localizagdo do destinatério,
que devem estar evidenciadas no processo.

Art. 18. Inexistindo disposi¢do legal ou regulamentar especifica, aplica-se as
notificagdes do caput do art. 17 o prazo de atendimento de quinze dias, a partir da
data:

| - constante de documento que comprove a ciéncia do destinatario;

Il - do recebimento no enderego do destinatario; e

Ill - da publicagdo no Didrio Oficial da Unido, quando o destinatario ndo for
localizado.

Paragrafo unico. Quando a comunicagdo for omissa a respeito do prazo, aplica-
se o prazo de quinze dias previsto no caput, salvo disposigdo especial para o caso.

CAPITULO XIII

DO PROCEDIMENTO

Secdo |

Das Fases da Tomada de Contas Especial

Art. 19. A fase interna da tomada de contas especial se inicia, no dmbito do
6rgdo ou entidade, com a emissdo do ato de instauragdo pela autoridade administrativa
competente e se encerra com a autuagdo no Tribunal de Contas da Unido, para
julgamento.

Paragrafo Unico. A fase interna inclui a manifestagdo do 6rgdo de controle
interno e a ciéncia do Ministro de Estado supervisor da drea ou autoridade
equivalente.

Art. 20. A fase externa da tomada de contas especial se inicia com a autuagdo
do processo no Tribunal de Contas da Unido e finda com seu julgamento.

Secdo Il

Do Rito Ordinario

Art. 21. O rito ordindrio abrangera as duas fases da tomada de contas especial
e se aplica aos processos:

| - cujo valor do débito for superior ao valor que dispensa a instauragdo,
considerando o disposto no art. 82 desta Portaria Normativa;

Il - em que algum dos responsdveis possua o somatdrio dos débitos com a
Administragdo Publica Federal superior ao valor que dispensa a instauragdo, considerando
o disposto no art. 82, § 12, desta Portaria Normativa;

Il - quando a instauragdo for recomendagdo das unidades de controle interno;
e

IV - quando a instauragdo for determinagdo do Tribunal de Contas da Unido.

Art. 22. A fase interna da tomada de contas especial conduzida sob o rito
ordindrio serd concluida com a autuagdo no Tribunal de Contas da Unido no prazo de até
cento e oitenta dias, somando-se os seguintes prazos:

| - instauragdo e envio da tomada de contas especial ao 6rgdo central de
controle interno, no prazo de até noventa dias;

Il - emissdo de relatdrio e certificado de auditoria e parecer do dirigente do
controle interno, dentro do prazo previsto no caput; e

Il - pronunciamento do Ministro de Estado supervisor da drea ou da
autoridade de nivel hierdrquico equivalente, atestando ter tomado conhecimento do
relatdrio de tomada de contas especial e do parecer do 6rgdo de controle interno, dentro
do prazo previsto no caput.

§ 12 Em caso de descumprimento do prazo definido no inciso | do caput,
quando o processo for encaminhado ao 6rgdo central de controle interno, o tomador ou
a comissdo tomadora deverd incluir nos autos as justificativas para o referido atraso.

22 O Ministro de Estado, ou outras autoridades de nivel hierdrquico
equivalente, e, ainda, o Presidente de conselho federal de fiscalizagdo profissional poderdo
solicitar ao Plendrio do Tribunal de Contas da Unido a prorrogagdo do prazo definido no
caput, mediante solicitagdo prévia, fundamentada, da autoridade administrativa
competente para instaurar a tomada de contas especial.

Art. 23. O descumprimento dos prazos caracteriza infragdo a norma legal e
sujeita a autoridade administrativa as sang¢des legais.

Segdo Il

Da Instrugdo

Art. 24. A inser¢do dos dados do processo no sistema e-TCE deve ser iniciada
pelo tomador ou membro da comissdo tomadora no prazo de até cinco dias Uteis do ato
que determinar a sua instauragdo.

Paragrafo Unico. O processo de tomada de contas especial deve ser constituido
e encaminhado ao Tribunal de Contas da Unido por meio do sistema e-TCE, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

Art. 25. A tomada de contas especial serd constituida pelos documentos
previstos no art. 18 da Instrugdo Normativa TCU n2 98, de 27 de novembro de 2024, e nos
arts. 39, 42 e 52 da Decisdo Normativa TCU n2 155, de 23 de novembro de 2016, conforme
lista disponivel no sistema e-TCE para cada origem de valores ensejadora do processo,
devendo ser inseridos de acordo com a ordem cronoldgica constante no processo
administrativo originario.

§ 12 Todos os documentos incluidos no processo devem estar legiveis e em
formato PDF, com reconhecimento dptico de caracteres - OCR.

22 Todas as manifestagbes emitidas devem estar devidamente
fundamentadas em documentos e na legislagdo vigente.

§ 32 Ndo devem ser incluidos documentos em duplicidade.

§ 42 Além dos documentos previstos no caput, outros deverdo ser incluidos no
sistema e-TCE, sempre que necessdrios a demonstragdo da ocorréncia de dano ou quando
contribuirem para o esclarecimento dos fatos.

52 A auséncia dos documentos obrigatérios e de outras pegas que
fundamentem o relatério do tomador de contas deverd ser objeto de justificativa
embasada, quando for o caso, em elementos que demonstrem as tentativas de obtengdo
da referida documentagdo.

§ 62 Cada Orgdo ou entidade deverd adotar medidas de seguranca e
salvaguarda dos documentos originais que compdem a tomada de contas especial, com
vistas a preservar a integridade e a autenticidade de documentos e de dados inseridos no
sistema e-TCE, a proteger as informagdes com restricgdo de acesso e a garantir a
disponibilidade das informagdes relativas as medidas administrativas de que trata o inciso
Il do art. 25 da Instrugdo Normativa TCU n2 98, de 27 de novembro de 2024.

Segdo IV

Da Comunicagdo da Instauragdo

Art. 26. A notificagdo de comunicagdo da instauracdo de tomada de contas
especial aos supostos responsaveis e aos terceiros beneficiados devera conter:

| - descrigdo do motivo da instauragdo;

Il - descrigdo da conduta atribuida ao responsavel;

Il - descrigdo da irregularidade verificada, com os fundamentos legais
infringidos;

IV - descrigdo do nexo de causalidade entre a conduta do responsdvel e a
irregularidade que deu causa ao dano;

- indicagdo do valor do débito apurado, atualizado monetariamente,
acrescido de juros moratérios, com indicagdo da data da realizagdo do calculo; e

VI - fixagdo de prazo para recolhimento do valor total do débito.

§ 12 A comunicagdo devera informar sobre a possibilidade de recolhimento do
valor principal integral atualizado monetariamente, sem a incidéncia de juros moratdrios,
nos termos do art. 22 da Instrugdo Normativa TCU n2 98, de 27 de novembro de 2024.

§ 22 Se o 6rgdo ou entidade possuir previsdo normativa, a comunicagdo devera
informar sobre a possibilidade de solicitagdo do parcelamento administrativo do débito.

§ 32 A comunicagdo devera informar como o notificado podera obter mais
informagGes sobre o processo e, sempre que houver viabilidade técnica, recomenda-se
que seja facultado o acesso remoto aos autos processuais em meio eletrdnico, observados
os procedimentos e requisitos estabelecidos em fungdo da classificagdo quanto a
confidencialidade desses documentos.

Segdo V

Do Relatério de Tomada de Contas Especial

Art. 27. Apds a apuragdo dos fatos, quantificagdo do débito, identificagdo dos
responsaveis, comunica¢do da instauragdo da tomada de contas especial aos supostos
responsaveis e, se for o caso, analise do conjunto probatério das justificativas e defesas
apresentadas, o tomador ou a comissdo tomadora das contas emitira relatério conclusivo
e circunstanciado.

§ 12 Constardo do relatdrio, dentre outros elementos que o tomador ou a
comissdo tomadora considerar imprescindiveis:

| - sintese dos fatos tratados no processo;

Il - informagdes acerca de eventuais fiscalizagdes, auditorias, inquéritos ou
outras agBes de controle sobre o objeto tratado nos autos;

Il - irregularidades ensejadoras da tomada de contas especial;

IV - identificagdo dos responsaveis;

V - quantificagdo do débito relativamente a cada um dos responsaveis;

VI - individualizagdo das condutas inquinadas;

VIl - estabelecimento do nexo de causalidade entre as condutas e as
irregularidades identificadas;
VIII - resumo das andlises sobre as justificativas e sobre as defesas

apresentadas, se for o caso;

IX - relato das medidas administrativas adotadas com vistas a elisio do
dano;

X - informagdo sobre eventuais agdes judiciais pertinentes aos fatos que deram
ensejo a instauragdo da tomada de contas especial;

Xl - parecer conclusivo do tomador de contas quanto & comprovagdo da
ocorréncia do dano, a sua quantificagdo e a correta imputagdo da obrigagdo de ressarcir
a cada um dos responsaveis;

XII - data e assinatura do tomador ou dos membros da comissdo de tomada de
contas especial;

XIIl - identificagdo do processo administrativo que originou a tomada de contas
especial;

XIV - nimero do processo de tomada de contas especial na origem;

XV - termo inicial da contagem da prescri¢do; e

XVI - outras informagdes consideradas necessarias.

§ 22 O sistema e-TCE disponibiliza minutas, de utilizagdo preferencial, do
Relatdrio de Tomada de Contas Especial, apds a inser¢do dos dados e dos documentos no
referido sistema, ficando a cargo do instaurador a conferéncia, a complementagdo e os
ajustes, observada a necessidade de correlagdo com as evidéncias apresentadas, a fim de
garantir a adequagdo e a suficiéncia do documento final, nos termos do art. 23 da Portaria
TCU n2 121, de 25 de agosto de 2025.

CAPITULO XIV

DAS PROVIDENCIAS DO CONTROLE INTERNO E DO MINISTERIO SUPERVISOR

Art. 28. As unidades de auditoria interna das entidades da Administragdo
Publica Federal indireta vinculadas aos Ministérios e aos o6rgdos da Presidéncia da
Republica emitirdo parecer a respeito da adequagdo das medidas administrativas adotadas
pela autoridade competente para a caracterizagdo ou elisio do dano e sobre o
cumprimento das normas pertinentes a instauragdo e ao desenvolvimento da tomada de
contas especial, conforme disposto no art. 15, § 62, do Decreto n? 3.591, de 6 de
setembro de 2000.

Paragrafo Unico. O prazo para os trabalhos da auditoria interna esta incluso no
prazo do art. 22, inciso |, desta Portaria Normativa.

Art. 29. O 6rgdo de controle interno, no exercicio de suas atribuiges relativas
a tomada de contas especial, examinard os processos instaurados sob o rito ordinario,
emitindo:

| - relatdrio de auditoria, contendo pronunciamento a respeito da adequagdo
das medidas administrativas adotadas pela autoridade competente para a caracterizagdo
ou elisdo do dano e sobre o cumprimento das normas pertinentes a instauragdo e ao
desenvolvimento da tomada de contas especial;

Il - certificado de auditoria, contendo opinido sobre a regularidade das contas,
com base nas conclusdes do relatério de que trata o inciso anterior, referenciando as
constatagdes nele evidenciadas e na matriz de responsabilizagdo; e

Il - parecer conclusivo do dirigente do 6rgdo de controle interno, para fins de
comunicagdo ao Ministro de Estado supervisor da area ou autoridade equivalente,
contendo, entre outras, as seguintes informagdes:

a) responsavel;

b) valor do débito atualizado monetariamente, acrescido de juros moratdrios,
com indicagdo da data da realizagdo do calculo;

c) motivo da instauragdo; e

d) opinido quanto a regularidade das contas.

§ 12 O relatério de auditoria de que trata o inciso | do caput deve manifestar-
se conclusivamente sobre:

| - a adequada caracterizagdo dos fatos, com indicagdo das normas ou
regulamentos eventualmente infringidos, atentando para a existéncia de documentos,
relatdrios, pareceres com informagBes precisas sobre os fatos causadores do dano
apurado;

Il - a correta identificagdo do responsdvel, com a avaliagdo do nexo de
causalidade entre a sua conduta e a irregularidade causadora do dano;

Ill - a precisa quantificagdo do dano, dos valores eventualmente recolhidos e
consignagdo das respectivas datas de ocorréncia;

IV - a existéncia de todas as pegas necessdrias para a composi¢do do processo
de tomada de contas especial; e

V - a tempestividade da adogdo das medidas administrativas e da instauragao
da tomada de contas especial.

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico
http://www.in.gov.br/autenticidade.html, pelo codigo 05152026082100086

@

Documento assinado digitalmente conforme MP ne 2.200-2 de 24/08/2001, ICP
que institui a Infraestrutura de Chaves Piblicas Brasileira - ICP-Brasil. Brasil
P



